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A Munkaterv jogszabalyi hattere

e 2011. évi CXC. torvény (Nkt.) a nemzeti kdznevelésrol

e 2023. évi LIL torvény a pedagdgusok 1j életpalyajarol

e 229/2012. (VIHI. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl szold torvény
végrehajtasarol

e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhaszndlatarol

e 363/2012. (XII 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

e 77/2025. (IV. 15.) Korm. rendelete az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

e 326/2013. (VIIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagoégusok elomeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992, évi XXXIIL torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

e 401/2023. (VIIL.30.) Korm. rendelet Puétv. vhr.

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagodgiai szakszolgalati intézmények
miikodésérdl

e 48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokrol, a
pedagogiai-szakmai szolgéltatdsokat ellatdé intézményekrdl és a pedagogiai-szakmai
szolgaltatasokban valo kozremiikodés feltételeirdl

o 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus
szakvizsgar6l, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatdsairdl és
kedvezményeirdl

e 2005. évi VIIL torvény az egyhdz intézményeirdl

e 18/2024. (IV:4.) BM rendelet a pedagdgusok teljesitményértékelésérol

e 27/2025. (VIIL 24.) BM rendelete a 2025/2026. tanév rend;jérol

e Az intézmény alapdokumentumai, szabalyzatai: Alapité okirat, SZMSZ, Hézirend,

Pedagdgiai program
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1. Kiemelt célok

1.1. A nevelési év mottoja, kiemelt feladatok meghatarozasa, a célok
megfogalmazasa, tervezett modszerek és eredménymutatok rogzitése. Ezek
megvalosulasanak tervezett ellenérzése és értékelése.

., ...arra rendeltelek, hogy elmenjetek és gyiimaolcsot teremjetek,
és gytimolcsotok megmaradjon™ (Jn 15,16b)

., ...he pusztitsd ki a fakat, fejszét emelve rdjuk!
Egyél roluk, de ne vagd ki azokat... (5Moz 20,19)

A 2025/2026-0s nevelési évben tovabbra is fontos célunk, a jogszabalyoknak megfelelve
biztositani az 6voda torvényes €s szabalyos mitkddését, megerdsiteni a szinvonalas, mindségi
pedagdgiai munka eredményességét, valamint az O6voddban folyd szakmai munka
mindségének a novelése az evangélikus hagyomanyok megélésével, segitségével. Az el6z6
¢vi beszamolora épitve tervezziik az idei év feladatait, figyelembe véve a fenntartd és
partnerek  elvarasait, igényeit. Gazdalkodasunkat hatékonyan, takarékossagi és
fenntarthat6sagi szempontok alapjan tervezziik

Célunk, hogy tdmogassuk a csaladok keresztény nevelését, erdsitsiik a keresztyén értékrend
elmélyitését, a hitélet erdsitését. Az dvodai nevelés soran toreksziink arra, hogy gyermekeink
hitet, erét €s bizonyossagot kaphassanak arrél, hogy Isten szereti ket és kegyelmes hozzajuk.
Orémmel, jokedvvel, egymdst szeretve éljenek a vilagban, melyet Isten alkotott. Fontos
célunknak tartjuk az egyilivé tartozas érzésének elmélyitését evangélikus kozosségiinkben.
Erdsiteni szeretnénk a méltanyossagot intézményiinkben.

Célunk, hogy ¢lové tegyiik a kapcsolatunkat a helyi gyiilekezettel, igy erdsitve egyhdzunkat
¢és 6vodai munkénkat. Szeretnénk, ha a gyermekeink koziil minél tobben jarnanak a vasarnapi
iskolai alkalmakra, eljonnének sziileikkel a havonta megtartott csaladi istentiszteletekre,
valamint részt vennének a templomban az 6voda és a lelkész altal szervezett egyhazi
alkalmakon.

Kiemelt feladatunk ebben az évben, hogy a pedagogiai programunkban megfogalmazottaknak
megfelelve a gyermekeket a teremtett vildg védelmére neveljiik €s noveljiik benniik a felelds
gondolkodast kornyezetiink védelme érdekében. Ahogy a beszdmoldban is megfogalmaztuk a
2025/26-0s nevelési évben tovabb szeretnénk bdviteni eszkdztarunkat a kornyezettudatos
nevelés megvalodsitasa érdekében.

Tovabbra is fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek ismerkedjenek meg még tobb evangélikus
énekkel, egyhdzzenével, és természetesen még tobb bibliai torténettel. Célunk, hogy a kdzos
egyiittlétek, hittan foglalkozasok, 4hitatok, elcsendesedések segitségével erdsitsiik az

evangélikus kozosséghez valo tartozasunkat. Fontos feladatunknak tartjuk azt is, hogy minél
6
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tobben részt vegyenek, és énekléssel, monddkazassal, verseléssel szolgdljanak az
istentiszteleteken, gyiilekezeti szervezésii alkalmakon.

Célunk, hogy kozségiink egyik meghatarozo tényezdjévé valjunk. Magas szakmai munkéval
szeretnénk hozzéjarulni az evangélikus neveléshez. Arra téreksziink, hogy intézményiinkben a
mindségi munka tovabb erdsodjon.

e re v

A MEE koznevelési stratégiat alapul véve nagy hangsulyt szeretnénk fektetni arra, hogy az
intézménylinkben folyd munka mindségi legyen, ,,j6 gylimolcsot” (Mt 12.33) teremjen.

A MEE koznevelési stratégiat szem el6tt tartva a 2025/26-0s nevelési évben az alabbi kiemelt
céljaink megvaldsitasara toreksziink:

e Kiemelt célunk, hogy a teremtett vilag védelmének megdrzése érdekében a gyermekeket
kornyezettudatossagra, fenntarthatosagra neveljiik. Ujabb eszkozoket, modszereket
keresve szeretnénk ezt megvalositani.

o Célunk, hogy tovabb erdsitsiik, stabilizaljuk a keresztény, evangélikus szemléletet
gylilekezeti lelkészlink, a hittanoktatonk, és keresztény (evangélikus) szellemiségii
dolgozoink segitségével. Legfontosabb feladatunknak a hitélet erdsitését, a mindennapi
ovodai €letbe vald beépitését tekintjiik. A hitélet nagyobb megélésével, valamint a helyi
gylilekezettel vald szoros kapcsolodéassal kivanjuk a gyiilekezethez valo tartozésunkat
erdsiteni.

e Fontos célunk, hogy a gyermekeink minél tobb bibliai torténettel, evangélikus énekkel, —
¢letkori sajatossagaikat figyelembe véve — egyhézzenei miivel ismerkedjenek meg. Az
el6z6 években a munkakozdsség altal Osszegylijtott anyagokat szeretnénk felhasznalni.
Ezekkel az énekekkel, versekkel, eldadasokkal lehetdleg minél tobb gytilekezeti alkalmon
szeretnénk szolgalni.

e A méltdnyossagot szem el6tt tartva nagy hangstlyt szeretnénk fektetni a kiilonleges
banasmodot 1gényld gyermekek fejlesztésére, kiilonds tekintettel a tehetségesirdk
felismerésére, fejlesztésére. Pedagdgiai programunk jo lehetdséget biztosit erre. A
programunk fokuszdban a kornyezettudatos nevelés all, ezért feladataink
megszervezésénél, projektjeink tervezésénél kiemelt célunk az egyéni képességek
kibontakoztatasa, megerdsitése, valamint a tehetségcsirdk tdmogatisa. Az évszakonként
megrendezett ovigaléria megnyitok €s koncertek is a tehetséggondozas kiemelt alkalmai.
Emellett a Digitalis Okos Jaték Ovodasoknak elnevezésii fejleszté eszkoz is segitséget
nyujt a kiilonleges banasmoddot igényld gyermekek fejlesztésében. Kiemelt feladatunk
részeként, a keresztény evangélikus énekek, az egyhazi zene hallgatisaval is a
tehetségcesirak korai felismerését szeretnénk eldsegiteni- A sajatos nevelési igényi illetve
beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdd gyermekek esetében fontos

7
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feladatunk a hatranykompenzacio, az egyenlé esélyek biztositdsa. Szamukra a fenti
alkalmakon kiviil magas szinvonalu fejlesztOpedagogiai foglalkozasok is rendelkezésre
allnak.

e Szeretnénk folytatni 6vodankban a szervezeti kultlra fejlesztését, valamint az intézményi
klima tovabbi javitasat. Az intézményi Onértékelés kapcsan megallapitast nyert, hogy
tovabbi sziikség van az 6vodank kommunikécios kultirajanak fejlesztésére is. Célunk
hatékonyabb informacidatadas megvalositasa.

A csoportban dolgozd kollégdk mellett a lelkész, hitoktaté feladata is a fenti célok
megvaldsitasa. A megvalositas lehetdségeinek biztositasa és ellendrzése az igazgatd feladata
¢s feleldssége.

1.3. Tervezett sérelemprevencios tevékenység

Az 6vodankban mindenkit, a legkisebbeket, a leggyengébbeket is megilleti a tisztelet, a
méltosag €és a szeretet. Célunk elsdsorban a sérelmek megeldzése, valamint az esetlegesen
kialakult sérelmek, bantalmazasok kezelése megfeleld6 kommunikécioval. A gyermekek az
o6vodapedagdgusokhoz, a dajkakhoz fordulhatnak sérelmeikkel, igy 6k azok, akik segitenek
nekik a sérelmeik, konfliktusaik kezelésében.

Magyarorszdg Alaptorvénye kimondja az emberi méltésag sérthetetlenségét. A
gyermekvédelmi torvénylink is altalanos kovetelményként fogalmazza meg a gyermekek
emberi méltosdganak tiszteletben tartdsat. Tobbek kozott ennek betarttatdsaért is miikodik
intézménylinkben a gyermekvédelmi jelzérendszer.

Sérelemnek tekintjiik azt, amit egy személy vagy kozosség annak érez. A sérelem okozoja
gyakran fel sem méri szavainak, cselekedeteinek sértd voltat. Eléfordul, hogy tisztdban van a
sértd szandékkal, de nem tudja felmérni annak sulyat, lehetséges kovetkezményét.
Bantalmazasnak tekintjiik a fizikai bantalmazast, a tettleges sértést (pofon, iités, hajhuzas,
csipés, rugas, stb.), pszichés bantalmazast (megfélemlités), verbalis bantalmazast (gunyos
megjegyzések, szellemi képességekre/teljesitményre utalds), szexudlis visszaélést.

Célunk, hogy 6vodankban ne fordulhasson el sérelem, bantalmazas sem a felndttek, sem a
gyermekek részérdl.

A sérelemprevenciés munkankban fontos feladatunknak tekintjiik, hogy az ONOAP-ban
megfogalmazottak figyelembevételével segitsik a gyermekek autonom énképének
kialakulasat, erkdlcsi, valamint szocialis érzékenységének fejlesztését €s a kozosségi 1étbe
valo beilleszkedését.

Fontos feladatunk, hogy azokban a csoportokban, ahol gyermekek részérdl siirtin jelentkezik a
bantalmazas, ott segitséget adjunk a csoportnak.
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2. A nevelési év helyi rendje
2.1. Az 6voda nyitvatartasi rendje

Ovodank hétfotél péntekig 6:30 oratdl 17:30 Oraig tart nyitva, napi 11 6ra idStartamban.
A nyitva tartas teljes ideje alatt biztositott az 6vodapedagdgus feliigyelet.

2.2. Sziinetek rendje

Az 6vodai nevelési évet is a belligyminiszter altal kiadott 27/2025. (VII. 24.) BM rendelete a
2025/2026. nevelési év rendjérol rendelet alapjan tervezziik. Nevelési éviink 2025.
szeptember 1-jén kezdddik és 2026. augusztus 31-én ér véget.

Az dvodai élet szervezésekor figyelembe vessziik a csaladok igényeit, ezért az iskolai 6szi €s
tavaszi sziinetek alatt, a varhato lecsokkent gyermeklétszam miatt iigyeletet tartunk. Idén is
tervezziik, hogy az 6voda zarva tartasakor — a torvényi rendelkezések értelmében, illetve a
koltséghatékonysag érdekében—kozos tigyelettel segitjiik egymas munkajat a telepiilés masik
o6vodajaval.

Az iskolai tanitasi sziinetek alatt 6sszevont csoportokkal mitkddiink:
@' 0szi sziinet: 2025.10.23 — 2025.11.02.

@'tavaszi sziinet: 2026.04.02 — 2026.04.12.

@' téli sziinet: 2025.12.20 — 2026.01.04.
@' nyari zaras: 2026.08.03 — 2026.08.23.

Athelyezett munkanap 2025.10.18., szombat és 2025. 12.13., szombat. Athelyezett pihenénap
2025.10.24., péntek és 2025.12.24., szerda. Athelyezett munkanap 2026.01.10., szombat és
2026.08.08., szombat. Athelyezett pihendnap 2026.01.02., péntek és 2026.08.21., péntek.

2.3. Kiemelt programok, egyhazi iinnepek, nemzeti iinnepek, rendezvények,
versenyek, nyilt napok

Programok . P

idépontja A program megnevezése Felelos
2025.09.03-09.30. | Sziil6i értekezletek Ovodapedagégusok
2025.09.02., 16,30 | Sziil6i szervezeti értekezlet Igazgato, igazgatohely.
2025.09.07. 10,30 | Tanévnyito istentisztelet a templomban f;;/li)écipedagogusok,
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Programok

idépontja A program megnevezése Felelos

2025.09.11. Munkakozosségi értekezlet gﬁg’i‘:}i‘fjj;gﬁgﬁzeté
2025.09.24. Osznyit6 ovigaléria iinnepség (R. Németh Emese) Ovigaléria-felel6s
2025.10.03. Allatok vildgnapja Ovodapedagogusok
2025.10.06. Szakmakozi egyeztet6 forum Gyermekvédelmi felelds
2026.10.06. Aradi vértanuk napja Ovodapedagogusok
2025.10.06-10. Aratasi hadlaadas (sziiret) — Teremtés hete Ovodapedagogusok
2025.10.10., 17,00 | Aratasi halaadé iinnep a templomban gﬁ?édsz;pedagégusok,
2025.10.22, 1956-0s forradalom iinnepe (10.23.) Ovodapedagogusok
2025.10.27-10.31. | Oszi sziinet sszevont csoporttal Igazgatohelyettes

2025.11.07., 17,00

Reformacié ,,Noé barkaja” — palyazat dijatadoval

Ovodaped, lelkész

2025.11. ho Oszi szakmai nap online Igazgato
2025.11.03-28. Egyéni beszélgetések Ovodapedagogusok
2025.11.10-14. Marton napi nyilt hét Ovodapedagogusok
2025.11.13. A magyar nyelv napja Ovodapedagogusok
2025.11.14., 16,30 | Marton napi iinnepség Jeles nap felelds
2025.11. 17. 1.Nevelés nélkiili munkanap — Jo gyakorlatok Igazgato, igazgatohely.
2025.11.20. Munkako6z06sségi értekezlet Munkakéz.vez. 6vodaped.
2025.11.20-12.03. | Adventi vasar sziil6k bevonasaval Alkalmazottak, sziilok
2025.11.26. Oszvégi évszaki koncert Koncertfelel6sok
2025.11.28. Advent — elsé gyertya meggyuijtisa Ig., 6v.ped, hitoktato
2025.11. ho Szinhaz Ko6zonségszervezd
2025.12.01-12.12. | Adventi nyilt hetek Ovodaped., hitoktato
2025.12.03. Télnyit6 ovigaléria linnepség Ovigaléria-felel6sok
2025.12.05. Mikuldsvirds Ovodapedagogusok
2025.12.14. 10,30 Adventi szolgalat az istentiszteleten OV.ped.,. lelkész
2025.12.15. Kardcsony a csoportokban El)eglczgle(tpedag()gusok,

2025.12.16. du.

Karacsony a templomban

Ov.ped.,. lelkész, hitoktatd

2025.12.19.

2.Nevelés nélkiili— Karacsony-kdzosségépités

Igazgato, igazgatohely.
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Programok

idépontja A program megnevezése Felelos

;832 (1)%(2)42{ Téli sziinet Igazgato

2026.01.06. Vizkereszt Hitoktato

2026.01.31. 9,00 Az els0 osztalyosok meglatogatasa Igazgatd, igazgatohely.
2026.02.05. Munkako6z0sségi értekezlet Munkako6z. vez. 6v.ped.
2026.02.06. Farsang Ovodaped., dajkak
2026.02.12., 11,00 | Szinhaz Kozonségszervezo
2026. 02. 13. Ovodai jotékonysagi bal (Hamvazo sz. 02.18.) Igazgatd, igazgatohely..
2026.02.25. Télvégi évszaki koncert Koncertfelelds
2026.02.22. Bojt kezdete Ovodapedagégus, hitoktato
2026.03.04. Tavasznyitd ovigaléria linnepség Ovigaléria-felel6s
2026.03. ho 3.Nevelés nélkiili munkanap — Tavaszi szakmai nap | Igazgatd, igazgatohely.
2026.03.10. Beporzok napja Ovodapedagogusok
2026.03.13. Marcius 15-i megemlékezés Ovodapedagogusok
2026.03.13. Sziil6i szervezeti értekezlet Igazgatd, igazgatohely.
2026.03.20. 9,00 Tanitok latogatasa Igazgatd, igazgatohely.
2026.03.20. Viz vilagnapjanak megiinneplése (03.22.) Ovodapedagogusok

2026.03.22., 10,30

Viragvasarnapi szolgilat a templomban

Ovodaped., hitoktato

2026.04.01-30. Sziil6i értekezletek Ovodapedagogusok
2026.04.01-30. Egyéni beszélgetések Ovodapedagogusok
2026.04.01. Husvét- husvéti nyuszi érkezése Ovodapedagogusok
2026.04.02-04.10. | Tavaszi sziinet 6sszevont csoporttal Igazgatohelyettes
2026.04.03. Nagypéntek Ovodaped., hitoktato
2026.04.05-04.06. | Hasvét Ovodaped., hitoktat6
2026.04.13. Husvéti locsolkodds Ovodapedagogusok
2026.04.16. Munkako6zosségi értekezlet Munkakéz.vez. ovped.
2026.04.16 Holokauszt emléknap Ovodapedagogusok
2026.04. ho 16. Orszagos Evang. Ovis Olimpiai Jatékok Igazgato, 6vodaped.

2026.04.20-24.

Fold napja 04.22. — Teremtés hete

Ovodapedagogusok
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Programok
idopontja

A program megnevezése

Felelos

2026.04.20.16,30

Tajékoztato 0j sziiléknek

Igazgato, igazgatohely.

2026.04.21 és
23.de.

Nyiltnap 1j sziiléknek

Igazgatd, ig.hely.., ped.

2026.04. 27-30.

Beiratkozas 1j gyermekek szdmara

Igazgatd, igazgatohely.

2026.04.27-05.06.

Anyadk napi iinnepségek (csoportokban)

Ovodapedagogusok

2026.05.03., 10,30

Anyak napi szolgalat a templomban

Lelkész, 6vodaped.

2026.05.11.

Madarak és fak napja 05.10.

Ovodapedagogusok

2026.05.08., 16,30

Uj sziiloknek sziil6i értekezlet

Igazgato

2026.05.15v. 22..

Csaladi nap (EsOnap)

Sportnap felelds

2026.05.15.

Mennybemenetel iinnepe

Ovodaped., hitoktat6

2026.05.18-22.

Piinkosdvaras

Ovodaped., hitoktatd

2026.05.24-25.

Piinkosd

Ovodaped., hitoktatd

2026.05.26-06.12.

Evzaré kerti mulatsagok

Ovodaped., dajkak

2026.05.27. Tavasz végi évszaki koncert Koncertfelelds
2026.05.29., 11,00 | Gyereknap, szinhaz Ko6zonségszervezd
2026. 06.04., 17,30 | Pedagdgusnap Igazgatdhelyettes

2026.06.12., 11,00

Nagycsoportosok blicstuztatasa az 6vodaban

Jeles nap felelds, ig.

2026.06.12., 17,00

Iskolaba mendk bucstiztatasa, aldasa templom

Igazgato, lelkész

2026.06.14., 10,30

Tanévzaré istentisztelet a templomban

Lelkész, igazgatd

2026.06.18., 17,00

Zaro alkalmazotti értekezlet

Igazgatd, igazgatohely.

2026.06.19.

4 Nevelés nélkiili munkanap — Szakmai kirandulés

Igazgatd, igazgatohely.

2026.06.22-07.31.

Nyari sziinet 0sszevont csoporttal

Igazgatohelyettes

2026.08.03-08.21.

Csomori Rozsakert Evangélikus Ovoda zarasa

(Laki iigyeletet ad)

Igazgatd, igazgatohely.

2026.08.24-08.28.

Nyari sziinet 6sszevont csoporttal

Igazgatohelyettes

2026.08.31.

5.Nevelés nélkiili munkanap — Nyit6 alkalmazotti ért

Igazgatd, igazgatohely.
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2.4. Fogadoorak, sziiloi értekezletek tervezett idopontjai

A sziiloi A program megnevezése Felelos
értekezletek,
fogadoorak
idopontja

2025.09.03-09.30. Sziildi értekezletek Ovodapedagogusok
2025.09.02., 16,30 Sziil6i szervezeti értekezlet Igazgato, igazgatohely.
2025.11.03-28. Egyéni beszélgetések Ovodapedagogusok
2026.03.13. Sziil6i szervezeti értekezlet Igazgatd, igazgatohely.
2026.04.01-30. Sziildi értekezletek Ovodapedagogusok
2026.04.01-30. Egyéni beszélgetések Ovodapedagogusok
2026.05.08., 16,30 Uj sziil6k sziil6i értekezlete Igazgato

3. Az evangélikus identitast, egyhazi jelleget kifejez6 alkalmak
tervezése

Az Ugynevezett egyhdzi nagyilinnepek megiinneplése hangstlyosan szerepel a tervezett
programjaink kozott. Ezeket az istentiszteleteket a templomban tartjuk, a fenti tablazatban
tervezettek szerint. Ezen kiviil projektekkel késziiliink az Aratasi halaado iinnepre, a Teremtés
hetére, a Reformacio6 iinnepére, az Adventi iddszakra, a Karacsonyra és az Anyék napjara. A
nevelési év kezdetére és végére évnyito, illetve évzaro istentisztelettel késziiliink. Az iskolaba
mend gyermekek bucsiztatasa és megaldasa templomi istentisztelet keretében zajlik

A helyi lelkész bevonasaval mind a gyermekek, mind az alkalmazotti kozosség részére
hetente ahitatokat tartunk.

Minél tobbszor szeretnénk olyan alkalmakat szervezni, ahol gyermekeink a helyi
kozosségben, gylilekezetben, a kozeli szeretetotthonban szerepléseikkel, szolgalataikkal
oromot tudnak szerezni a gylilekezet tagjainak.

Tavasszal a gyiilekezettel k6zos szemétszedési akcidban vesziink részt.

A csaladi istentiszteleteinken szeretnénk, ha minél tobb gyermekiink ott lenne a csaladjaval

egylitt.
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A templomban A program megnevezése Felelos
tartott
iinnepek/alkalmak
idopontja
2025.09.07. 10,30 Tanévnyito istentisztelet a templomban Ovodaped., lelkész
2025.10.10., 17,00 Aratasi halaado iinnep a templomban Ov.ped., ig., lelkész
Y N T NT Y 7
2025.11.07., 17,00 Rgformacw ,»IN0é 'l')z'l'rk'z'qa - Palyagat Igazgato, .ovodar’)ed,
dijatadoval egybekotott iinnepi istentisztelet lelkész, hitoktatd

2025.12.14. 10,30 Adventi szolgalat az istentiszteleten Ov.ped.,. lelkész
2025.12.16. du. Karacsony a templomban Ov.ped., lelkész, hitoktatd
2026.03.22., 10.30. Viragvasarnap — szolgalat a templomban Ov.ped.,. lelkész
2026.05.03., 10,30 Anyak napi szolgalat a templomban Lelkész, 6vodaped.

2026.06.12., 17,00 Iskolaba mendk bucstiztatasa, aldasa templom Igazgatd, lelkész

2026.06.14., 10,30 Tanévzaro istentisztelet a templomban Lelkész, igazgato

4. Az intézmény mukodési feltételei, feladatai

4.1. Human eréforrasbeli (személyi) feltételek

2025/2026-0s nevelési évben is torténnek személyi valtozasok. Egyik o6vodapedagdégusunk
felmentési idejét tolti, igy 6 mar nem lesz aktiv tagja a kdzosségiinknek. Az egyik pedagogia
asszisztensiink a nyaron megkapta a diplomdjat, igy 6 mar 6évodapedagdgusként dolgozik
kozottiink. Erkezett hozzank két ij 6vodapedagogus, igy most mar minden csoportunkban két
szakképzett 6vodapedagdgus fog foglalkozni a gyermekeinkkel. A csoportokat egy-egy dajka
¢és két felallasu pedagogiai asszisztens is segiti. Az 6voda dolgozoi a jogszabalyban foglaltak
szerint, a munkakori leirdsukban részletesen rogzitett feltételek szerint tobbnyire teljes
munkaidében foglalkoztatottak. Harom dolgozonk részleges (félallas) munkarendben latja el
feladatat intézménytinkben.

Az igazgatd heti munkaideje 40 ora, kotelezd csoportban toltendd 6raszdma heti 10 ora. A
torvény értelmében az intézményben tartozkodasat maga jogosult meghatirozni. A kotelezd
oraszamat a vezetd a Csibe csoportban tolti, egyben 6 a csoport egyik 6vodapedagdgusa is. A
vezetd az Ovodat érintd tigyeket akkor végzi, amikor nincs a csoportban. Tartds tavolléte,
akadalyoztatdsa esetén az SZMSZ helyettesitési rendje szerinti szabalyozas 1€p életbe, azaz a
vezetdi feladatokat az igazgatOhelyettes latja el. Fogaddorat eldzetes egyeztetés alapjan,
megbesz¢Elt iddpontban tart, heti 1 alkalommal.
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Az igazgatohelyettes heti munkaideje 40 Ora, kotelezd oOraszdma: 24 Ora, amit a sajat
csoportjaban o6vodapedagdgusi feladatai ellatdsaval tolt. A fennmaradd 8 oOraban az
igazgatohelyettesi feladatait végzi.

Az 6vodapedagdgus heti munkaideje 40 6ra, a 32 ora kotott munkaidot a gyermekekkel valod
kozvetlen, teljes Ovodai életet magaban foglald foglalkozasra kell forditania. A tovabbi 8
ordban adminisztrativ feladatait végzi, részt vesz a nevelOtestiilet értekezletein, a
fogaddorakon és az 6vodai rendezvényeken. Tovabba, legfeljebb heti négy ordban rendelhetd
el szamara eseti helyettesités, egyéb dvodai neveléssel 0sszefliggd munka.

Délelott Délutan
H-Cs: 6°° — 13% nyitgs, 729 — 14% H-Cs: 103 — 179, 119-173% zaros
P: 63— 123 nyitos, 730 1330 P: 11%0— 179 11392173 zarods

A dajkak munkaideje heti 40 6ra, az aldbbi beosztasban:

Délel6ttos Koztes Délutanos

630 _ 1430 800 _ 1600 930_ 1730

A pedagogiai asszisztensek munkaideje heti 20 6ra, 8°° — 123% vagy 123° — 16%°. Csoportba
val6 beosztasuk az 6vodapedagogusokkal egyeztetett feladatok alapjan torténik.

Az 6vodatitkar munkaideje heti 40 6ra, irodai munkarendjének beosztasa 8%° — 16,

A konyhas dajka munkaideje heti 40 6ra, munkarendje 8% — 16%-ig.

A kertész — karbantarté munkaideje heti 20 6ra, munkarendje 6°° — 10%-ig.

Az alébbiak szerint alakul a csoportokban dolgozo kollégak beosztasa:

A t . Pedagogiai
csopor Ovodapedagogusok ¢ a.gogzaz Dajka
neve assziszgtens
Krupla Erika
. Peroel ..
Méhecske Kleménné Varga Maria ergel Csabané
Ferenciné Szdke Katalin Csiillog Irma .
Pillango . . Garaba Judit
1Hango Kocsisné Kulcsar Julia (4 ora) araba Judt
Nagy Réka . A .
i Ist
Katica Seresné Ankovics Zsuzsanna 520¢ Istvan Janosne
Moczar Livia
i Holloné K ar Terézi
Maci Urban Ménika olloné Kusnyar Terézia
Trajtlerné Erdélyi Csill R. Németh E .
Csibe e ern’e r e‘yl S eme, ese Koviacs Aniko
Foszt6 Tiindi llona (4 6ra)
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Az intézményben egyéb munkakdrben dolgozok:

Név Munkakor A munkavégzés helye
Trajtlerné Erdélyi Csilla igazgatd Csomori Rozsakert Evangélikus Ovoda
Kleméanné Varga Maria igazgatohelyettes Csomori Rozsakert Evangélikus Ovoda

Gorog Laszloné ovodatitkar Cs6mori Rozsakert Evangélikus Ovoda

Gylire Zsolt kertész (4 6raban) Cs6mori Rozsakert Evangélikus Ovoda

Partl Timea konyhas Cs6mori Rozsakert Evangélikus Ovoda

Bagyanszki Gyorgyi hitoktatd Cs6mori Rozsakert Evangélikus Ovoda
logopédus, gydgypedagdgus ) ) ,

Varga Izabella SOperius, EYOBYpEdagos Csomori Rozsakert Evangélikus Ovoda

(megbizasi szerzddéssel)

Bode Julianna

gyogypedagogus (megbizasi
szerzOdéssel)

Csomori Rozsakert Evangélikus Ovoda

Szucs Ferenc

mérlegképes konyveld
(megbizassal)

Csomori Rozsakert Evangélikus Ovoda

4.2. Vallalt feladatok, megbizasok
A kollégdk a munkakori leirasukban részletezett
megbizasokkal, feladatokkal segitik az 6voda mitkodését.

feladataikon tul, egyéb wvallalt

Reszort feladatok

Név

Szakmai munkak6zdsség-vezetd Nagy Réka

Gyermekvédelmi felelds

Kleméanné Varga Maria

Ovigaléria felelds

Trajtlerné Erdélyi Csilla

Evszakkoncert felelés

Moczar Livia, Krupla Erika

Jeles nap-felelds

Seresné Ankovics Zsuzsanna

Ko6zonségszervezd

Foszto Tundi Ilona, Kocsisné Kulcsar Julia

PalyazatfelelOs

Kleméanné Varga Maria

Kozponti faliujsag-felelds

Gorog Laszloné, Kocsisné Kulcsar Julia

Heti ige feleldse

Ferenciné Szoke Katalin

Konyvtarfelel6s

Foszto Tundi Ilona

Konyv-, folyoirat-terjesztd

Urban Moénika

Riaszto védelmi felelds

Trajtlerné Erdélyi Csilla, Gorog Laszloné

Munka és Tlizvédelmi felelds

Gorog Laszloné

Ertekezletfelels
Ertekezletfelelds segitd

Partl Timea

Kleméanné Varga Maria
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Reszort feladatok Név
A fényképezés szervezéséért felelds Krupla Erika
Csaladi nap szervezéséért felelds Krupla Erika

Szeretetiizenet-felelds

Mobéczar Livia

Honlap-felelds

Gorog Laszloné

Jogszabalyfigyeld

Trajtlerné Erdélyi Csilla

Adatvédelmi felel6s

Seresné Ankovics Zsuzsanna

Egészségvédelmi felelds

Klemanné Varga Méria

Marketing-kommunikécio felelds

Kleménné, Nagy Réka, Trajtlerné, Ferenciné

Helyiségek felelései Név
Iroda; Felnétt régi WC Kovacs Aniko
Tornaszoba Szog 1. Janosné
Folyoso-, vitrin Pergel Csabané
Logopédiai szoba; mosdkonyha Holléné K. Terézia
Konyha; tarolok, tisztitoszeres raktar Part Timea
Szertarfelelds Holloné Kusnyéar Terézia
Felndtt 61t6z0, felndtt aj WC Garaba Judit
Pince, kishaz Gyiire Zsolt

Uj dolgozok neve | Munkakor Mentor neve Mentori tevékenység ideje
o : Klemanné Varga
F erellg?;iiz"ke Ovogap:da Méria, Trajtlerné 2025.09.01-2025.11.30.
0Ll Erdélyi Csilla
., . . Kleménné Varga
KOCSISJH,GHI:“ICW Ovodapeda |\ rodo Trajtlerné 2025.08.25-2025.11.24.
" BOEUS Erdélyi Csilla

Fontosnak tartjuk, hogy Gjonnan érkez6 munkatarsainkat segitsiik az intézmény ¢letébe valo
eligazodéasban, az intézmény sajatossagainak megismerésében. Ezért a probaidd alatt belso
mentorok segitik a kollégdk munkajat, az SZMSZ-ben leirtak szerint.

4.3. Szakvizsgazott 6vodapedagogusaink

Krupla Erika évodapedagogus Ovodai neveflés a miivészeti esz‘kézékkel
alternativ program — szakvizsga
Trajtlerné Erdélyi Csilla | 6vodapedagdgus kozoktatasi vezetd — szakvizsga
Urban Moénika ovodapedagdgus fejlesztépedagogus — szakvizsga
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4.4. Tovabbképzésben részt vevo kollégak

Az elmult nevelési évben 3 pedagdégusunk zart le valamilyen képzést (Tehetséggondozo
képzés, Sakkpalota képzés, Erdo pedagodgia az dvoddban, Diabétesz, Hivatasunk az évoda). A
2025/26-0s nevelési évben még egyik kollégank sem tervez részt venni Ujabb
tovabbképzésen.

Név Munkakor Képzés megnevezése

4.5. Tervezett nevelotestiileti képzések, tovabbképzések

Intézményiik pedagogusaival részt szeretnénk venni az EPSZTI altal szervezett 6szi és tavaszi
szakmai napokon. Az elsé nevelés nélkiili munkanapunkon a tovabbképzésen részt vett
kollégaink tapasztalatait szeretnénk megismerni eldadasok és jo gyakorlatok forméjaban A
nyito, illetve a zard alkalmazotti értekezletiinkre meghivjuk a gyiilekezet lelkészét is. A
masodik nevelés nélkiili munkanapunkon kozosségerdsitést szeretnénk végezni lelkésziink
segitségével, hogy 6vodank keresztény 6voddhoz méltd kdzosséggé valhasson.

4.6. Az 6vodasaink 1étszama

A 2025 majusi beiratkozdson 45 gyermek kérte felvételét intézményiinkbe, ebbdl 43 {6t
felvettiink az o6vodankba (ketté gyermek mas intézménybe iratkozott be végiil.). Kettd
csoportunk vegyes, kettd kdzépsé-nagycsoport és egy kis csoportunk lesz szeptembertdl. Ot
féréhelytlink van még. Az dvodai beiratkozaskor felvételt nyert gyermekek életkorabol adodik,
hogy ebben a nevelési évben leginkdbb vegyes életkoru csoportok kialakitasara kertilt sor. A
felvett gyermekek 19% evangélikus.

Az alabbiak szerint alakulnak a csoportlétszamok szeptemberben:

Ssz. A csoport neve Korcsoport Férohely Létszam
1. | Méhecske kozéps6-nagy 25 22
2. | Pillang6 kis 25 25
3. | Katica vegyes (3- 6) 25 26
4. | Maci kozépsé-nagy 25 24
5. | Csibe vegyes (3-7 €) 20 21
Osszesen: 120 118

A Csoméri Rézsakert Evangélikus Ovoda varhaté gyermek létszama oktober 1-én:

Engedélyezett Aktiv Ovodai | Kihasznaltsag % BTMN SNI
1étszam jogviszonnyal csoportok
rendelkezd szama
gyermekek szdma
120 118 2 98% 3 2
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4.7. Targyi feltételek, tervezett fejlesztések, beruhazasok, problémak-kihivasok

Ovodank rendelkezik a jogszabalyi kovetelményeknek eleget téve, a magas szinvonala neveld
munka feltételeihez sziikséges megfeleld targyi feltételekkel, megfeleld eszkdzokkel. Ebben
az évben a fokozatossag elvét kovetve szeretnénk megujitani, kicserélni az elavult
eszk0zokbdl néhanyat, kiemelt figyelmet forditva az energiahatékonysagra, az ésszeri
gazdalkodasra, takarékossagra. Kiilonds gonddal szeretnénk folytatni az 6voda udvaranak
felyjitasat. A konténer csoportunk padloja tonkrement. Teljesen fel kell Gjitanunk az aljzatot.

Az 6voda épiiletének felujitasi, korszerlsitési projektje megallt. A tervezési folyamatok mar
elkésziiltek, a kivitelezési munkdk még nem kezdddtek meg. A mostani gyermeklétszdmokat
figyelve a plusz csoportszobdra tovabbra sem lenne sziikség, viszont a kiszolgalo helyiségekre
egyre inkabb.

Az oOvoda épiiletének allapota viszonylag jonak mondhato. Az allanddan bedzd egyik
csoportszobank idén nem azott be télen, de azért jra el kezdett a fal a sarokban penészedni.

A Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz eszkozfejlesztési és kulturdlis palyazatan elnyert
Osszegébdl, valamint a Csomdr Onkormanyzatatl kapott tdmogatasbol a kovetkezd dolgokat
szeretnénk finanszirozni ebben az évben.

Felhasznalhato
Palyazat megnevezése . Felhasznalasi cél
osszeg

Udvari jatékok beszerzése, Klimak
Eszkozfejlesztési palyazat 2.930.000 Ft | felszerelése, Fektetoagyak,
Mozgasfejlesztd eszk6zok

Adventi nyiltnapok, Féld napja, Mérton
nap, Aratasi halaadé, Adventi nyiltnapok,

Kulturalis palyazat 590.000 Ft . .
HHuTalls patydza Tanulmanyi kirdndulas, Reformacio
verseny
Onkormanyzati tAmogatés 490.000 Ft Irodaszerek, tisztitoszerek
4.8. Munkaltatoi feladatok:
Feladat Felelos Erintettek Hatarido

A képzési kovetelmények {vazeatd legkésdbb a
figyelembevételével, az intézményi |8azEd0, munkavallalok | munkaba allas

. , ovodatitkar .
dolgozdk alkalmazisa napja
A munkavallalok besorolasa, igazgato, munkavallalok folyamatos
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CSOMORI ROZSAKERT EVANGELIKUS OVODA

Feladat Felelos Erintettek Hatarido
illetmény-eldmeneteli rendszerének ovodatitkar
figyelemmel kisérése
A dolgo,zok n}unkaj anak’elrlsmerese, igazgatd munkavallalok folyamatos
anyagi €s erkolcsi honoralasa
. e , igazgato,
A dOlngZOk személyi anyagénak helyettes, munkavallalok folyamatos
kezelése . o
ovodatitkar
{vazeatd 10 nappal a
A munkarend elkészitése | 1eazedo, munkavallalok | munka felvétele
igazgatohelyettes ol5tt
A munkarend, munkafegyelem igazgato, 1A
betartatasa, ellenérzése igazgatohelyettes munkavallalok folyamatos
Szabadsagolasi terv jovdhagyéasa igazgato munkavallalok 2026. 02.15.
H1anyza§0k nyilvantartasa, tilmunka 1gaz’gat0he.:lye,:ttes, munkavallalék folyamatos
elrendelése ovodatitkar
A dolgozok munka-, baleset- és
w . . . . . . 2025.09. 01.
tlizvédelmi oktatasanak szervezése, igazgato munkavallalok
Ay " folyamatos
betartdsdnak ellenérzése
4.8. Taniigy-igazgatasi feladatok:
Feladat Felelos Erintettek Hataridé
A gyermekek jogviszonyarol
hozott hatarozatok elkészitése; . , 11 tavaszi
, S s 1gazgato gyermekek, sziilok, . .
ovodai jogviszony értesitések, Svodatitkar ovodanedareusok beiratkozas,
engedélyek kiadasa, befogadasa; pecagog folyamatos
gyermekcsoportok kialakitasa
A gyermekek 6vodéba jardsanak . ,
figyelemmel kisérése, igazolatlan 1gazgato
A . N ovodapedagdgusok gyermekek, sziilok folyamatos
hidnyzas esetén a sziikséges , ol
. . . ovodatitkar
intézkedések megtétele
Torekvés a gyermekbalesetek igazgato
megeldzésére ovodapedagdgusok gyermekek folyamatos
ovodatitkar, sziilok
A gyermekek fogorvosi igazgato
vizsgalatanak megszervezése ovodatitkar gyermekek folyamatos
A gyermekek adatainak igazgato sziillék. overmekek folvamatos
nyilvantartasa ovodatitkar - &Y y
Tanugyl doklfmer'ltumok, ' , 1gazg?1to, alkalmazotti
vezetése, tanligy-igazgatasi, ovodatitkar 7555 folyamatos
ligyviteli feladatok ellatasa ovodapedagdgusok £
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Feladat Felelos Erintettek Hatarido
éé(%lfgzbﬁirt;{é :léljgz S;:Egszzlka’ igazgatd az 6voda dolgozoi, a | 2025.okt. 1
P ovodatitkar gyermekek folyamatos

kitoltése, adatok tovabbitasa

Az iskolai sziinetek idején

igazgato ovodatitkar

sziilok, gyermekek | Oszi, tavaszi

megvalodsitott ligyelet - . alkalmazotti sziinet elotti
WTos rer o (s ovodapedagdgusok . .
elokészitése, felmérése, tajékozt. kozosség honapban
Tankételes koru gyermekek
1étszamanak, személyének ovodapedagdgusok gyermekek, sziilok | 2026. januar
megallapitasa
A sziilok tajékoztatasa a
tankotelezettség elkezdésének . , 1 n
elhalasztasa iranti kérelem igazgaté sziilok, gyermekek folyamatos
benyujtasarol az OH-hoz
o e igazgato, lelkész, 1
Bibl . , kek, sziilok fol
ibliaismeret biztositasa hitoktato gyermekek, sziilé olyamatos
A gyermek- és 1fjusag)/edelm1 igazgato, gye:rmekved. ayermekek, sziilék folyamatos
feladatok megszervezése felelos
4.9. Gazdalkodasi feladatok:
Feladat Felelos Erintettek Hatarido
Az 6voda éves koltségvetésének fenntarto, fenntarto
megtervezése, elfogadasa, felelds 1gazgatd az 6voda kérésének
felhasznalasa alkalmazottai megfelelden
, 1 et fol ,
Az 6voda miukodtetése; ° X:mifs a
fenntartasaval, karbantartasaval és (oazoatd az ovoda fehg'lyi tAsi
felyjitasaval kapcsolatos munkak 8378 alkalmazottai J .
. munkak nyari
megszervezeése YR
zarasra 1d0zitése
A biztonsdgos munkavégzés . . igazgato
feltételeinek biztositasa 1gazgato munkavallalok folyamatos
. , . . igazgato,
Az ing6 és ingatlan vagyon védelme 1gazgato munkavallalok folyamatos
Selejtezés elrendelése, a targyi . . fenntartd, igazgato a enntartro
e L igazgato . = rendelkezése
eszko6zok leltarozas ovodatitkar o
szerint, evente
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Feladat Felelos Erintettek Hatarido
OviKréta hasznalata . , igazgatd
igazgato . . folyamatos
ovodapedagdgusok
TER alkalmazasa . , igazgatd
igazgato . . folyamatos
ovodapedagdgusok
Az o6voda pedagodgiai
programjaban rogzitett elvek
megvalositasa; igazgatd igazgato, folyamatos
az 6voda munkatervének és ovodapedagdgusok | 6vodapedagdgusok | 2025.szept. 15
egyéb pedagdgiai, szabalyozo
dokumentumok elkészitése
Az 6vodai nevelés orszagos

1 jab . , lkal tti
alapprogramjaban igazgato arkaimazotii folyamatos
megfogalmazott alapelvek kozosség
beépitése az 6vodai munkaba
Az 6vodai neveld és oktatd igazgato, alkalmazotti

s . . . . folyamatos
munka szakmai tdmogatasa igazgatohelyettes kozosség
A neveldtestiileti és munkatarsi . , .
. P 1gazgatd alkalmazotti
értekezletek elokészitése, . . . e folyamatos
ros értekezletfelelds k6z0sség
lebonyolitdsa
A szakmai munkak6zdssé . . . .
szaxmal Munkakozosseg 1gazgato ovodapedagogusok folyamatos
segitése
Az dnképzések és
tovabbképzések megtervezése . , , .

. . ’ t k fol t
ellendrzése; belsd igazgat6 ovodapedagdguso olyamatos
tudasmegosztas 0sztonzeése
A sziilok és az 6voda igazgato ovodaped., | sziil6k és ovodai folvamatos
kapcsolatanak elmélyitése ovodatitkar alkalmazottak ¥
A tehetséggondozas, . .

o L igazgato 1
felzarkoztatas €s az egyéni , , gyermekek, sziilok, folyamatos
. . . ovodapedagdgusok
fejlesztés figyelemmel kisérése
Palyazatok figyelése, a palyazati igazgatd , .

e 1 es . i - k fol
részvétel tAmogatdsa titkar, munkakoz. Ovodapedagoguso olyamatos
Az 6voda informacios 1gazgato, titkar alkalmazotti

. 1 e . , . folyamatos
rendszerének miikodtetése igazgatohelyettes kozosség
A nevelOmunka értékelése, . , alkalmazotti

w igazgatd . folyamatos
ellendrzése kozosség
Beszdmolo elkészitése igazgato fenntartd 2026.07.15.
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5. Az intézmény képzési sajatossagai

5.1. A tervezett valtoztatasok, ujonnan inditando programok, projektek,
tagozatok, képzési iranyok bemutatasa

A kiemelt pedagogiai feladatoknal ¢és a mellékelt szakmai munkakozosség tervében
részletezett hitélet megélésére, hangsulyosabbé tételére, a tehetséggondozasra, az SNI-s,
BTMN-es gyermekek fejlesztésére szeretnénk az idei nevelési évben is fokuszalni. A
mellékelt szakmai munkako6zosség tervében meghatirozott célunk a megfeleld
kommunikécios folyamatok kiépitése és fenntartisa a hatékony és eredményes mitkddés
érdekében. A szakmai munkakozdsségnek minden 6vodapedagégus tagja. Rendszeres
1dokozonként tart szakmai megbeszélést a munkak6zosség. A fejlesztési idOkereten tul,
o6vodank egyéb foglalkozasoknak is teret biztosit. Ezek egy részének koltségeit a sziilok
finanszirozzak.

Foglalkozas megnevezése Foglalkozas-vezet6 neve Idépont
Reformatus hittan Vermes Péterné szerda 15%° — 1530 1539 — 16%
Katolikus hittan Szabadosné Horvath Erika | szerda 15%° — 16%, 16% — 163
Tart4sjavito torna Venczel Nora hétfd 15" — 161°
Akrobatikus rock and roll Seprényi Jazmin csiitortok 14°° — 153
Foci Illés Karoly kedd 11% —12%

Néptanc (szlovak) Szabo Erzsébet kedd 1430 —15%, 1515 — 16%
Sakk Matuska Miklos hétfs 730 — 8%

Néptanc (Csicsérke) Liska Vera péntek 1430 — 151

Angol Winkler Agnes csiitortok 15°°— 16%

Uszas Bablinecz Csilla kedd 7% — 915

Szlovak Szabo Erzsébet péntek 151 — 15%

A bels6 tudasmegosztasokra, tovabbképzésekre nagyobb hangsulyt kivanunk fektetni.
Az EPSZTI éltal szervezett tovabbképzésekre, szakmai féorumokra, konferenciakra minél tobb
kolléga szdmara szeretnénk részvételi lehetdséget biztositani.

Az intézmény szakmai szervezetekben vallalt feladatai, tagsaga.

Ovodank részt vesz a nagykozségiinkben miikodd Szakmakozi Egyeztetdé Forum
rendezvényein. Ezeken az alkalmakon részt vesznek a nagykdzségiinkben miikodé nevelési,
oktatasi, szocialis, egészségiigyi szervezetek képviseldi. Intézménylinket az igazgatd és a
gyermekvédelmi feleldsiink képviseli. Feladatunk ezeken az Osszejoveteleken a problémas
esetek feltardsa, megbeszélése, az érdemi segitségnytjtas, tovabbképzés. Ilyenkor alkalom
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nyilik arra is, hogy jogi segitséget kapjunk a torvények, a torvényi valtozasok
megismerésé¢hez, alkalmazasahoz.

Az intézményi jelzérendszer mikodtetése biztositja, hogy egy gyermek, egy csalad se
kertiljon ki a latoteriinkbdl.

A nevelési év elején minden évben az dvodankban szervezzilk meg az igazgatonk, a
gyermekvédelmi feleldsiink, az oOvodapedagdgusaink, valamint a SZAK munkatarsai, a
gyermekorvosaink, védéndink részvételével az oktober eleji Szakmakozi Egyeztetd Forumot,
ahol az oOvodankba ujonnan bekeriilt és mar régebben ott 1évo gyermekekrdl tartunk
megbeszélést.

6. Nevelotestiileti értekezletek és munkaértekezletek bemutatasa

A 2025/26. nevelési évben a torvényi keretek kozt biztositott 6t nevelés nélkiili munkanapot
terveziink tobbnyire a teljes alkalmazotti kozdsség részvételével. A nevelbtestiilet részére
hetente hétfon, az alkalmazottak részére havonta egy megbeszélést terveziink.

Ertekezletek A program megnevezése Felelos
2025.11.17. Neveldtestiileti értekezlet — Jo gyakorlatok Igazgatd, igazgatohelyettes
2025.12.19. Alkalmazotti értekezlet — K6zosségépités Igazgato, igazgatohelyettes
2026.03.ho. Tavaszi szakmai nap (EPSZTI) — neveldtestiilet Igazgato
2026.06.18. Alkalmazotti évértékeld értekezlet Igazgatd, igazgatohelyettes
2026.08.31. Alkalmazotti évnyito6 értekezlet Igazgato, igazgatohelyettes

Az értekezlet idopontja A program Felelos
megnevezése
Munkak6zosségi Munkak6zosségi vezetd
2025.09.11 értekezlet Ovodapedagdgusok
Munkak6zosségi Munkak6z0sségi vezetd
2025.11.20. értekezlet Ovodapedagogusok
Munkak6zosségi Munkak6zosségi vezetd
2026.02.05. értekezlet Ovodapedag6gusok
Munkako6z6sségi Munkako6zosségi vezetd
2026.04.16. értekezlet Ovodapedagogusok
Hétfonként (aktualitasok, kornyezettudatos és Nevel6testiileti Igazgaté
hitéleti nevelés, bels6 tuddsmegosztas) értekezlet Ovodapedagdgusok
Kéthetente keddenként NOKS értekezlet Igazgato, igazgatohelyettes
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7. Bevonni tervezett kiilso forrasok

7.1. Az aktualis nevelési évben futo (folyamatban 1évo) és a tervezett egyhazi
palyazatok rovid bemutatasa.

A Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz eszkozfejlesztési és kulturdlis palyazatan elnyert
0sszegébdl a kdvetkezO beruhazasokat, programokat szeretnénk finanszirozni ebben az évben.
Felhasznalhato

Palyazat megnevezése Felhasznalasi cél
y g osszeg Ft.-ban

Udvari jatékok beszerzése, Klimak
Eszkozfejlesztési palyazat 2.930.000 Ft felszerelése, Fektetdagyak, Mozgésfejlesztd

eszk6zok

Adventi nyiltnapok, Fold napja, Marton
Kulturdlis palyazat 590,000 Fr " Arathsi hilaadd, Adventi nyiltnapok

Tanulmanyi kirandulas, Reformacio

verseny

7.2. Az aktualis nevelési évben futo (folyamatban 1évo) és a tervezett nem egyhazi
palyazatok rovid bemutatasa.

Az idei nevelési évben is kértiink tamogatast a Csoméri Onkormanyzattol. Ugy, mint eddig
minden évben, most is tdmogattdk intézményiinket. Koszonjiik, hogy ebben az évben is
szamithatunk a tdmogatasukra.

Onkormanyzati timogatis 490.000 Ft. = Irodaszerek, tisztitoszerek

7.3. Egyhazkozségtol varhato tamogatasok

A Marton napi linnepségre és az iskoldba mendk ballagisara a gylilekezet egyik tagjatol
mézeskalacs siiteményt szoktunk kapni adoményba.

A karicsonyi istentiszteleti alkalom utdn szivesen tesziink eleget a szeretetvendégség
meghivasnak, amit gyermekeink részére szerveznek a gylilekezeti hazban. Ezzel is j6 alkalmat
adva, hogy a kisgyermekes csaladok aktivabban részt vegyenek a gyiilekezet életében.

Kérjiik és koszonettel vessziik a gyiilekezet tagjainak, presbitereinek a segitségét az dvoda
udvardnak évszakonkénti nagytakaritasaban, felujitasaban.
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8. Nevel6-oktatomunka eredményeinek, modszereinek
fejlesztésére iranyulo tevékenységek, tervek

8.1. Nevel6 munka eredményei, felvetodo kihivasok, problémak

A csoportok nevel6-oktatd munkajat az ONOAP elvei alapjan és a Pedagogiai Programban
megfogalmazottak szerint az oviKréta csoportnaplojaban tervezik az 6vodapedagogusok. A
kiemelt pedagogiai feladatot szem el6tt tartva, a csoport életkorat és a gyermekek egyéni
sziikségletei alapjan tervezik és valositjdk meg az 6vodai €élet mindennapi tevékenységeit.

Az Gjonnan jott kollégak tamogatasanak protokollja kialakult, a mentori feladatok kijeldlésre
kertltek.

A nevelémunka hatékonyabb ¢és naprakészebb elvégzése érdekében minden az EPSZTI altal
szervezett mddszertani, szakmai tovabbképzésen részt szeretnénk venni ebben a nevelési
évben. Az igy szerzett ismereteket a résztvevd kollégak belsé tudasmegosztas keretében
atadjak az intézmény tobbi dolgozojanak.

A még frissnek mondhat6 pedagdgiai programunk magas szinvonali megvalositdsdhoz tjabb
¢s ujabb jO gyakorlat megtaldlasa lesz a feladatunk. A kornyezettudatos szemléletnek, a
fenntarthat6sagnak megfeleld szokasokat kell kialakitanunk az 6vodank mindennapjaiba.

8.2. Mérések tervezése

Evente kétszer az oviKréta ,,Gyermekek fejlédésének nyomon kovetése™ feliiletén rogzitjiik a
gyermekek fizikai, szocidlis, érzelmi, kognitiv, fejlodésiikkel kapcsolatos megfigyeléseket,
eredményeket.

A kotelezd feladatellatasként meghatarozott méréseket, mint a 3 évesek logopédiai sziirése €s
az 5 évesek vizsgalata a gyogypedagdgus-logopédus végzi. Az elmult nevelési évben
kiprobaltuk az EPSZTI altal Osszeallitott mérési anyagot. Ezzel szeretnénk elvégezni
gyermekeink diagnosztikus mérését a jovoben.

Egyéb esetekben a sziil6i vagy 6vodapedagogusi jelzés alapjan a teriiletileg illetékes szakértdi
bizottsaghoz iranyitjuk a gyermekeket.

8.3. Tanulmanyi eredményekkel kapcsolatos tervek

A gyermekeink nagy tobbsége a helyi altalanos iskoldban kezdi el iskolai tanulmanyait. A
Csomori Matyas Kiraly Altalanos Iskolaval jo kapesolatot apol az intézményiink. Minden év
elején az oOvodapedagdgusok részt vesznek az elsdé osztilyosok tanitasi oOrdin, és utdna
egyeztetd megbeszélést tartunk az elsds tanitondkkel. Tavasszal az iskola tanitéi jonnek el
hozzank megismerkedni a leend6 tanitvanyaikkal. A latogatast egy beszélgetéssel zarjuk.
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8.4. Iskola-elokeészito, fejleszto tevékenységek
Ovodankban a gyermekek a tankoteles korukat megel6z6 nevelési évben az 6vodai
csoportokban naponta Osszesen 45 perces idOkeretben, a feladatra differencialt, a gyermek

egyéni terhelhetdségéhez iskola-elokészitd, fejleszté pedagogiai tevékenységben vesznek
részt.

9. Esélyegyenloség és kiilonleges banasmodot igénylo gyermekek

9.1. BTMN, SNI

Ovodéankban jelenleg 2 SNI és 3 BTMN gyermek szamara biztositjuk az alapité okirat szerinti
ellatast. Ez nevelési év kozben valtozhat a szakértéi véleményeknek megfeleléen. A
logopédiai problémaval kiizdé gyermekek fejlesztését Varga Izabella logopédus végzi. A
BTMN-es gyermekek fejlesztését Bode Julianna gydgypedagdgus, illetve a csoportban
dolgozd 6vodapedagdgusok végzik. Az SNI gyermekek mozgasfejlesztését Varga Izabella
gyogypedagogus-logopédus végzi a szakértdi bizottsag altal kiadott szakvéleményben leirtak
alapjan.

9.2. Tehetségfejlesztés, tehetséggondozas

A tehetségfejlesztést, tehetséggondozast fontos feladatnak tekintjiik. Természetesen ebben a
nevelési évben is kiemelt pedagogiai feladataink kozott szerepel a ,tehetségcesirdk™
felismerése és fejlesztésiik az ének-zene, valamint a kornyezeti nevelés segitségével. A
szakmai munkakozosség tervében konkrétan megfogalmazott célok, feladatok mentén
strukturaljuk tevékenységiinket. Ovodank az idei nevelési évtél kezdédéen a DIOO (Digitalis
okos jaték oOvodasoknak) nevli eszkdzzel is kiegésziti a tehetségfejlesztését,
tehetséggondozasat.

9.3. Lemorzsolodas elleni kiizdelem, 6vodakotelezettség teljesitése

Ovodankba a gyermekek a torvényi eldirasoknak megfelelden jarnak. A hianyzasok a belsé
szabalyozok szerinti igazolasi rendben torténnek.

9.4. HH, HHH, hatranykompenzacio

Intézménylinkben nincs HHH, HH gyermek. A jelzOrendszerrel és a gyermekvédelemmel
foglalkozé szervezetekkel kivalo kapcsolatot apolunk. Aktiv egylittmiikodés van kézottiink.

9.5. Gyermekvédelmi jelzorendszer miikodtetése

A gyermekvédelmi jelzOrendszer megszervezése ¢€s milkddtetése, koordindldsa a
gyermekvédelmi szolgalat feladata. Ennek a jelzérendszernek a munkajaba kapcsolddik bele
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intézménylink is. A gyermekvédelmi feleldsiink, Klemanné Varga Maria segitségével tartjuk
a kapcsolatot a szolgalattal. Nekik jelziink, ha felmeriil az 6vodaba jaré gyermekeinknél a
veszélyeztetés gyantija. Evente kétszer tart a szolgalat egyeztetdforumot, ahol mi is részt
vesziink (az elsdt az 6vodankban tartjuk). Itt gyermekvédelmi szakemberek, gyermekvédelmi
munkatarsak segitségével tdjékozddhatunk az aktualis esetek megoldasi lehetOségeirdl, az 1j
torvényi szabalyozasokrol.

9.6. Sérelem prevencio

A gyermekvédelmi, illetve minden bantalmazott védelmében hozott dontések feladatok elé
allitjak az 6vodakat. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi
XXXI. torvény kimondja, hogy a ,,gyermeknek joga van emberi méltésaga tiszteletben
tartdsdhoz, a bantalmazassal —fizikai, szexualis vagy lelki er0szakkal —, az elhanyagolassal ¢s
az informdci6 artalommal szembeni védekezésre.” Magyarorszag alaptorvénye kimondja,
hogy” az ember sérthetetlen és elidegenithetetlen alapvetd jogait tiszteletben kell tartani.”
Valamint ,,senkit nem lehet kinzasnak, embertelen, megaldz6 banasmoddnak vagy biintetésnek
alavetni.” Ennek figyelembevételével feladatunk, hogy a gyermekek FEn- és tarsas
kompetenciainak  (egyiittérzés, segitokészség, Onzetlenség, figyelmesség, Onfegyelem)
kialakulasat, fejlodését timogassuk.

10. A pedagiogusok elomeneteli rendszeréhez kapcsolodo
feladatok.

A 2025/26. nevelési évben nem szerepel Ovodapedagogus az életpalyamodell szerinti
mindsitési eljarasban.

Az ¢életpalyamodell szerinti besorolasok a kovetkezdk intézményiinkben:

2025. Ped.II. 2025. Ped. L. 2025. Gyakornok

6 6 4 16 —

11. Ellenorzések

11.1. Szamvevoszéki ellendrzés

Nincs tudomasunk arrdl, hogy szdmvevOszék ellendrzés varhatd az intézményben.

11.2. Tanfelugyelet

Az Oktatdsi Hivatal kijelolte a Csomori Rozsakert Evangélikus Ovodat a 2025. évi
pedagogiai-szakmai ellendrzésre. 2025 tavaszan elvégeztiik az intézményi onértékelést, mely

elofeltétele a tanfeliigyeleti ellendrzésnek. Legjobb tuddsunknak megfeleléen fogunk
felkésziilni erre az intézményellendrzésre.
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11.3. Varhato és elore lathato kétévenkénti hatosagi ellenorzések, varhato
fenntartoi ellenorzések

Az idei nevelési évben is a CONSULTATIO Kft. végzi el a koznevelési intézmények
koznevelési tadmogatasai  elszamoldsdnak konyvvizsgadloéi ellendrzését a  fenntartd
megbizasabol. A konyvvizsgalat elvégzésére 2025. oktober-november, illetve 2026. januar
honapban kertil sor. Egyéb ellenérzés nem varhat6 ebben az évben.

11.4. Pedagogiai-szakmai belso ellenérzések

Az igazgatd belsd pedagodgiai-szakmai ellenérzést tart. A szakmai munkakozosséggel
egyeztetve, minden pedagogusnal, félévente legaldbb egyszer foglalkozas megtekintéssel
egybekotott csoportlatogatast tart. Ennek idejét eldzetesen egyeztetik az érintettek. A
latogatasrol a vezetd a csoport naplojaban jegyzékonyvet készit.

A tervezett latogatasok, ellendrzések idépontjai:

Krupla Erika 2025.november 11. 2026. marcius 10.
Kleméanné Varga Maria 2025.november 04. 2026. marcius 03.
Ferencziné Szdke Katalin 2025.november 11. 2026. marcius 10.
Kocsisné Kulcsar Julia 2025.november 04. 2026. marcius 03.
Nagy Réka 2025.november 12. 2026. marcius 11.
Seresné Ankovics Zsuzsanna | 2025.november 05. 2026. marcius 04.
Urban Monika 2025.november 12. 2026. marcius 11.
Moczar Livia 2025.november 05. 2026. marcius 04.
Trajtlerné Erdélyi Csilla 2025.november 13. 2026. marcius 12.
Foszto Tiindi Tlona 2025.november 05. 2026. marcius 04.

11.4. Miikodést segito belso ellenorzések

Az igazgatOhelyettes hetente ellendrzi a dajkak, a kertész, a konyhas munkajat a tisztasagi
ellendrzés keretében. Az Oszi, a téli, a tavaszi és nyari nagytakaritas ellendrzése is az 0
feladata. A napi fertStlenitd takaritast és heti fertdtlenitd nagytakaritast is figyelemmel kiséri.
Az 6voda épiiletének, csoportszobdinak, udvaranak balesetvédelmi ellendrzése szintén hetente

keril ellen6rzésre.
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12. A pedagégus teljesitményértékelésbél (TER) adodé feladatok

12.1. Az értékelendo idoszak

A teljesitményértékelési id0szak az ovodaban 2025. szeptember 1-jétél 2026. julius 15-¢ig
tart. Az értékelendd személyek teljesitményének értékelését 2026. augusztus 15-ig kell
elvégezni.

12.2.Az értékelendd személyek

Minden pedagdgus és a pedagogus szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd
neveld és oktatd munkat kozvetleniil segité munkakdrben foglalkoztatott kollégat értékelni
kell.

12.3. A TER-rel kapcsolatos feladatok

1.Az értékelésben résztvevd kollégak szeptemberben javaslatot tesznek sajat személyre
szabott teljesitménycéljaikra (3 sajat cél a pedagdégusoknak, igazgatOhelyettesnek 4 sajat
vezetdi cél), amelyeket az igazgatd 2025. szeptember 30-ig jovahagy. Az igazgatd egy
intézményi értékelési szempontot is kitliz, mely minden értékelendd kolléga értékelésénél
meghataroz6 tényez0 lesz.

2.A nevelési év sordn a kollégak szokasos nevelési feladataik mellett folyamatosan figyelmet
forditanak sajat teljesitménycéljaik teljesitésére, ezeket az oviKréta rendszerben feljegyzik. A
megbizott értékeld kozremiikodok (igazgatohelyettes, munkakozdsség-vezetd) az év soran
figyelemmel kisérik az értékelendd személyek tevékenységét, teljesitménycéljainak fokozatos
megvaldsitasat.

3.2026. junius 2-aig az igazgato a kozremiikodo segitok értékelését is megismerve elkésziti az
elézetes személyes értékelési javaslatot, amelyet az oviKréta rendszer alkalmazasaval elkiild
az értékelendd személynek.

4.Az értékelendd személy az eldzetes értékelési javaslat ismeretében onértékelést készithet.

5.Ezt koveti az értékeld megbeszélés, melyen az értékeld vezetd, az értékelendd személy, az
értekeld vezetd altal felkért kozremiikodd, valamint az értékelendd személy kérésére a
munkakozosség-vezetd vehet részt. A megbeszélés végén az igazgatd az Onértékelést is
mérlegelve megallapitja az értékelendd személy teljesitményszintjét, és errdl 6t tajékoztatja.

6.Az oviKréta rendszerben 2026. augusztus 15-€éig az igazgatd lezarja a
teljesitményértékelését a kollégaknak.

13. Egyéb, intézményi sajatsagbol fakado feladatok tervezése

Az intézménylink egyhazi jellegénél fogva a hitéleti nevelés egyik legfontosabb feladatunk.
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A programunkbol adéddéan az egyhdzi és jeles napok megiinneplése kiemelt feladatunk. A
templomban tartott egyhazi ilinnepeket a lelkésszel egyeztetve tervezziik, az Ovodaban
tartand6 linnepek megszervezésében a hitoktatonk is segit. A jeles napoknak kiilon feleldse

van az 6vodankban.

14. Intézményi munkaterv havi bontasban (iitemterv)

Szeptember
A program idépontja A program megnevezése Felel6s
2025.09.03-09.30. Sziildi értekezletek Ovodapedagogusok

2025.09.02., 16,30

Szulo1 szervezeti értekezlet

Igazgatd, igazgatohely.

2025.09.07. 10,30

Tanévnyité istentisztelet - templom

Ovodaped., lelkész

Munkak6zosségi vezetd

2025.09.11. Munkakozosségi értekezlet Ovodapedagdgusok
2025.09.24. Osznyitd ovigaléria tinnepség Ovigaléria-felel6s
Oktober

A program idépontja A program megnevezése Felelos
2025.10.03. Allatok vildgnapja Ovodapedagégusok
2025.10.06. Szakmakozi egyeztetd forum Gyermekvédelmi felelds
2025.10.06-10. Aratdsi hdlaadds — Teremtés hete Ovodapedagogusok
2026.10.06. Aradi vértanuik napja Ovodapedagogusok
2025.10.06-10. Aratasi halaadds — Teremtés hete Ovodapedagégusok

2025.10.10., 17,00

Aratasi halaad6 iinnep -templom

Ovodaped., lelkész

2025.10.22, 1956-0s forradalom tinnepe (10.23.) Ovodapedagogusok
2025.10.27-10.31. Oszi sziinet Gsszevont csoporttal Igazgatohelyettes
November
A program idépontja A program megnevezése Felelos
2025.11.07., 17,00 Reformacié ,,Noé barkaja” %Vlfé‘lazpedagég“”k’
2025.11. ho Oszi szakmai nap online Igazgato
2025.11.03-28. Egyéni beszélgetések Ovodapedagogusok
2025.11.10-14. Marton napi nyilt hét Ovodapedagdgusok
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A program idépontja

A program megnevezése

Felelos

2025.11.13.

A magyar nyelv napja

Ovodapedagogusok

2025.11.14., 16,30

Madrton napi iinnepség

Jeles nap felel6s

2025.11. 17.

1.Nevelés nélkiili — J6 gyakorlatok

Igazgatd, igazgatohely.

2025.11.20.

Munkakozosségi értekezlet

Munkako6z.vez. 6vodaped.

2025.11.20-12.03.

Adventi vasar sziilok bevonasaval

Alkalmazottak, sziilok

2025.11.26. Oszvégi évszaki koncert Koncertfelel6sok
2025.11.28. Advent — elsé gyertya meggyujtasa | Ig., 6v.ped, hitoktat6
2025.11. ho Szinhaz Ko6zonségszervezd
December
A program idépontja A program megnevezése Felelos

2025.12.01-12.12.

Adventi nyilt hetek

Ovodaped., hitoktatd

2025.12.03.

Télnyito ovigaléria linnepség

Ovigaléria-felel6sok

2025.12.05.

Mikulasvaras

Ovodapedagogusok

2025.12.14. 10,30

Adventi szolgalat az istentiszteleten

Ov.ped.,. lelkész

2025.12.15.

Kardcsony a csoportokban

Ovodaped., dajkak

2025.12.16. du.

Karacsony a templomban

Ov.ped.,. lelkész, hitoktatod

2025.12.19. 2.Nevelés nélkiili-k6zdsségépités Igazgatd, igazgatohely.
2025.12.22-2026.01.04. Téli sziinet Igazgato
Januar
A program idépontja A program megnevezése Felelos
2026.01.06. Vizkereszt Hitoktato

2026.01.31. 9,00

Az elsé osztalyosok meglatogatasa

Igazgatd, igazgatohely.

Februar
A program idépontja A program megnevezése Felelos
2026.02.05. Munkakozosségi értekezlet Munkakdz. vez. 6v.ped.
2026.02.06. Farsang Ovodaped., dajkak
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2026.02.12., 11,00

Szinhaz

Ko6zonségszervezd

2026. 01. 13. Ovodai jotékonyséagi bal Igazgato, igazgatohely..
2026.02.25. Télvégi évszaki koncert Koncertfelelds
2026.02.22. Bojt kezdete Ovodapedagégus, hitoktaté
Marcius

A program idépontja A program megnevezése Felelos
2026.03.04. Tavasznyito ovigaléria linnepség Ovigaléria-felel6s
2026.03. ho 3.Nev. nélk m.n — Tavaszi szak. nap Igazgat6, igazgatohely.
2026.03.10. Beporzok napja Ovodapedagogusok
2026.03.13. Marcius 15-i megemlékezés Ovodapedagogusok
2026.03.13. Sziildi szervezeti értekezlet Igazgatd, igazgatohely.
2026.03.20. 9,00 Tanitok latogatasa Igazgatd, igazgatohely.
2026.03.20. Viz vilagnapjanak megiinneplése Ovodapedagégusok

2026.03.22., 10,30

Viragvasarnap — szolgalat templom

Ovodaped., hitoktatd

Aprilis
A program idépontja A program megnevezése Felelos
2026.04.01-30. Sziil6i értekezletek Ovodapedagégusok
2026.04.01-30. Egyéni beszélgetések Ovodapedagogusok
2026.04.01. Husvét- husvéti nyuszi érkezése Ovodapedagogusok
2026.04.02-04.10. Tavaszi sziinet 6sszevont csoporttal Igazgatohelyettes

2026.04.03. Nagypéntek Ovodaped., hitoktato
2026.04.05-04.06. Husvét Ovodaped., hitoktatd
2026.04.13. Husvéti locsolkodds Ovodapedagogusok
2026.04.16. Munkakozosségi értekezlet Munkakdz.vez. dvped.
2026.04.16 Holokauszt emléknap Ovodapedagogusok
2026.04. ho 16. Orsz. Evang. Ovis Olimpiai Jaték | Igazgato, 6vodaped.

2026.04.20-24.

Fold napja 04.22. — Teremtés hete

Ovodapedagogusok

2026.04.20.16,30

Tajékoztatd 0 sziil6knek

Igazgatd, igazgatohely.
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2026.04.21 és 23.de.

Nyiltnap 1j sziil6knek

Igazgato, ig.hely.., ped.

2026.04. 27-30.

Beiratkozas 1) gyermekek szamara

Igazgato, igazgatohely.

2026.04.27-05.06. Anyadk napi iinnepségek (csoportok) Ovodapedagogusok
Majus
A program idépontja A program megnevezése Felelos

2026.05.03., 10,30

Anyak napi szolgalat a templomban

Lelkész, 6vodaped.

2026.05.11. Madarak és fak napja 05.10. Ovodapedagégusok
2026.05.08., 16,30 Uj sziil6knek sziil6i értekezlet Igazgato
2026.05.15 v. 22. Csaladi nap (Es6nap) Sportnap felelds

2026.05.15.

Mennybemenetel iinnepe

Ovodaped., hitoktato

2026.05.18-22.

Piinkosdvaras

Ovodaped., hitoktato

2026.05.24-25.

Piinkosd

Ovodaped., hitoktatd

2026.05.26-06.12.

Evzar6 kerti mulatsagok

Ovodaped., dajkak

2026.05.27. Tavasz végi évszaki koncert Koncertfelelds
2026.05.29., 11,00 Gyereknap, szinhaz Ko6zonségszervezd
Junius—Julius—Augusztus
A program idépontja A program megnevezése Felelos
2026. 06.04., 17,30 Pedagogusnap Igazgatohelyettes

2026.06.12., 11,00

Nagycsoportosok buicsuztatasa oviban

Jeles nap felel0s, ig.

2026.06.12., 17,00

Iskolaba mendk bucsuztatasa, aldasa
templom

Igazgatd, lelkész

2026.06.14., 10,30

Tanévzard istentisztelet — templom

Lelkész, igazgatd

2026.06.18., 17,00

Zaro alkalmazotti értekezlet

Igazgatd, igazgatohely.

2026.06.19.

4 Nevelés nélkiili m.n. — Szakmai kir.

Igazgato, igazgatohely.

2026.06.22-07.31.

Nyari sziinet 6sszevont csoporttal

Igazgatohelyettes

2026.08.03-08.21.

Evangélikus Ovoda zar —(Laki tigyelet)

Igazgato, igazgatohely.

2026.08.24-08.28.

Nyari sziinet 6sszevont csoporttal

Igazgatohelyettes

2026.08.31.

5.Nevelés nélkiili munkanap — Nyito
alkalmazotti ért

Igazgato, igazgatohely.
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15. Az intézményben késziil6 tovabbi munkatervek

15.1. Szakmai munkakozosség munkaterve
A munkakozosség célja: Kommunikacio fejlesztése- hatékony szervezeti kommunikacio

Feladatok: 2025/2026. nevelési évben:
e Megfelel6 kommunikacios folyamatok kiépitése és fenntartasa a hatékony és eredményes
miikodés érdekében.
¢ Bels6 kommunikacio fejlesztése
e Kiils6 kommunikaci6 fejlesztése
A munkakozosség tagjai: igazgato, 6vodapedagdgusok

A Munkaterv feladatainak idobeli iitemezése

Feladat Ideje Felelos

.| Megfelel6 kommunikacios folyamatok kiépitése és
fenntartasa a hatékony és eredményes miikodés
érdekében. Fejleszthetd és tamogathato teriiletek 2025.09.11.| Ovodapedagdgusok
meghatarozasa. Innovacio €s fejlodés eldsegitése (Otletek,
perspektivak, konfliktuskezelés). Hatarido: 2025. 11.13.

Belsé kommunikacid: hatékony intézményen beliili
kommunikécio, tuddsmegosztas, napi vagy rendszeres
informéciok aramlasanak hatékony lehetdségei;
egylttmikodeés €s produktivitas. Pozitiv szervezeti
kultara, (pl. k6zos értékek, célok). Ezek szintere és
lehetséges formai, modjai. Leaddsi hataridd: 2026. 01. 29.

2025.11.20.| Ovodapedagogusok

Kiils6é kommunikécio: kiils6 kommunikacié modja és ’
formai, mely az intézmény megitélését jelentdsen 2026.02.05.] Ovodapedagogusok
befolyasolhatja. Leadasi hatarid6: 2026. 04. 02.

Formalis és informalis csatornak, ezek altalanos - konkrét ’
formai. Problémamegoldas és koordinacio. 2026.04.16.| Ovodapedagdgusok
Visszajelzések, reflexiok és beszélgetd korok.

Nagy Réka
szakmai munkak6zosség-vezetd
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Kiemelt gyermekvédelmi feladatunk a gyermekek egészséges fejlodését hatraltatd okok
mieldbbi feltarasa, megeldzése, csokkentése. Az dvoda nagymértékben felelés a gyermek
sorsanak alakuldsaért a beszoktatas pillanatatol kezdve. Sok gyermek tobb iddt tolt 6vodas
évei alatt intézményes keretek kozott, mint a sajat csaladjaban. Nem mindegy, hogy milyen
¢lmények, hatasok érik. Ezért biztositanunk kell a gyermekek szaméra mindazokat a jogokat
¢s ellatasokat, amelyek hozzdjarulnak az egészséges személyiségfejlodéshez.
A gyermekvédelmi munkénak a feladatokhoz, célkitlizésekhez, illetve a helyi nevelési
programhoz, tehat az egész 6vodai €lethez kell kapcsolddnia.
A gyermekvédelmi feladataink megoldasahoz ismerniink kell a kozneveléssel
kapcsolatos torvénymodositasokat, jogszabalyokat:

(002015.évi CXXXIIL torvény egyes szocidlis és gyermekvédelmi torvények modositasarol,
veszélyeztetettség fogalmarol

U02013.LXXIX torvény a hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetii gyermek 2013.szept. 1-
jétol hatalyos fogalmarol és a kapcsolodo szabalyozasrol

O 0a nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény

O0a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo 1997. évi XXXI. torvény

OUaz Ovodai nevelés orszdgos alapprogramjinak kiaddasarél szélé 363/2012. (XII 17.)
Kormdnyrendelet (a tovabbiakban ONAP)

Ola nevelési-oktatdasi  intézmények miikodésérol és a  koznevelési  intézmények
névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet,

s 2024. évi XXX. torvény a gyermekek védelme érdekében egyes torvények modositasarol

. Hatosagi internetes tajékoztato és segitségnyujto szolgalat elérhetoségének
kotelezo kifiiggesztése. (2024. 07. 01.)

. Az intézménybe bevihetd targyak. (2024. 09. 01.)

. Gyermekeket kiemelten veszélyeztetd korillményekkel kapcsolatos jelzési
kotelezettség. (2024. 09. 01.)
. Gyermekek taboroztatasa (2025. 01. 01.)

Feladatunk az 6vodakételes koru gyermekek 6vodai nevelése haroméves kortol, illetve azon
gyermekek nevelése, akik a szabad oOvodai férdhelyekre 2,5 életéviiket betdltve felvételt
nyertek. A gyermekek nevelése sordn torekedniink kell a hatrdnyok csokkentésére, és a
veszélyeztetettség megeldzésére. Veszélyeztetettségre utald jelek észlelésekor kotelességiink
jelzéssel €élni a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalatndl, sziikség esetén a gydmhatosagnal
hatosagi  intézkedést kezdeményezni, ¢és a veszélyeztetettség megsziintetésében
egyiittmilkodni.

A 2011.évi CXC. nemzeti koznevelésrol rendelkezo torvény alapjan
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a) kiilonleges bandasmodot igénylo gyermek:

aa) sajdtos nevelési igényii gyermek (SNI), tanuld, aki a szakért6i bizottsdg véleménye
alapjan mozgasszervi, érzékszervi, értelmi, vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag
egylittes el6forduldsa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral, vagy egyéb
pszichés fejlodési zavarral (sulyos tanulési, figyelem-vagy magatartdsszabalyozasi zavarral)
kiizd.

ab) beilleszkedés, tanuldsi, magatartisi (BTM) nehézséggel kiizd6 gyermek, tanuld, aki a
szakérti bizottsag véleménye alapjan az életkordhoz viszonyitottan jelentsen alulteljesit,
tarsas kapcsolati problémakkal, tanuldsi, magatartasszabalyozasi hianyossagokkal kiizd,
kozosségbe valo beilleszkedése, tovabba személyiségfejlodése nehezitett vagy sajatos
tendencidkat mutat, de nem mindsiil sajatos nevelési igénytinek.

ac) kiemelten tehetséges gyermek

b) a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo torvény szerint hdtranyos és
halmozottan hatranyos helyzetii gyermek meghatdarozdsa:

A hatranyos helyzetii gyermek, az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult
gvermek, aki esetében az alabbi 3 kériilmény koziil egy fennall.

1. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésének idopontjaban a gyermeket egylitt
neveld mindkét sziilo, a gyermeket egyediil neveld sziild, illetve a csaladba fogadd gyam
legmagasabb iskolai végzettsége alapfoku- (az alacsony iskolai végzettség igazolasa a
kérelmen megtett onkéntes nyilatkozattal torténik).

2. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésének id6pontjaban a gyermeket neveld
sziilok barmelyike vagy a csalddgondozo gyam a szocidlis torvény szerinti aktiv kortiak
ellatasara (foglalkoztatast helyettesitd tamogatas vagy rendszeres nevelési segély) jogosult,
vagy a kedvezmény igénylésének idopontjat megel6zd 16 honapon beliil legalabb 12 honapig
allaskeresdként tartotta nyilvan a munkatigyi kdzpont.

3. A gyermek szegregatumnak nyilvanitott lakokornyezetben, vagy az eljaras sordn felvett
kornyezettanulméany szerint félkomfortos, komfort nélkiili vagy sziikséglakasban ¢él, ahol
korlatozottan biztositottak az egészséges fejlodéshez sziikséges feltételek (elégtelen
lakokornyezet, illetve lakaskoriilmény).

Halmozottan hatranyos helyzetii gyermek: az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
jogosult gyermek, aki esetében a fenti harom koriilmény koziil legalabb kettd fennall.

A 2015.évi CXXXII. torvény (egyes szocialis és gyermekvédelmi targyu torvények
modositasarol) alapjan a veszélyeztetettség fogalma:

O Veszelyeztetett az a gyermek, aki csalddjaban vagy kornyezetében, ismétlodé vagy tartods
fizikai, lelki bantalmazasnak, szexualis zaklatasnak, erdszaknak, elhanyagolasnak van kitéve
¢s /vagy fejlodésében csaladja, kozvetlen kornyezete karosan befolyasolja.

[ Testi vagy pszichés fejlodését artalmas kornyezeti hatasok, rossz interperszonalis
kapcsolatok akadalyozzak, karositjak.
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A veszélyeztetettség nem akut helyzet, hanem veszélyeztetd folyamat kovetkeztében kialakult
allapot;

Akut helyzet, a gyermek vagy madas személy altal tantsitott magatartas, mulasztds, vagy
korilmény kovetkeztében kialakult allapot, amelyben a gyermekhelyzete miatt azonnali
intézkedés sziikséges.

Altaldnos gyermekvédelmi feladataink
1 Elésegiteni a veszélyeztetett €s hatranyos helyzetii gyermekek 6vodaba keriilését, jarasat;

O biztositani a gyermekeket megilletd jogok érvényesiilését az 6vodan belil, sziikkség esetén
védo-0vo intézkedésekre javaslatot tenni;

[0 az 0 oOvodasok befogadasat eldsegiteni, beilleszkedésiiket az adott csoportba
zokkenOmentessé tenni (anyas beszoktatas);

1 a gyermekeket €s csaladjukat a lehetéségekhez képest minél jobban megismerni;

O a problémakat, a hatranyos helyzet okozta tiineteket, az okokat felismerni, €s ha sziikséges,
ehhez szakember segitségét kérni;

1 a felzarkoztatast megszervezni;

1 a tehetséggondozast megvaldsitani, illetve elGsegiteni;

[ az egészségligyl szlirOvizsgalatok lebonyolitasaban részt venni, a szlrést sziikség esetén,
soron kiviil javasolni;

1 arendszeres 6vodalatogatast figyelemmel kisérni, sziikség esetén jelezni a hianyzast;

0 a csaladok szocialis é€s anyagi helyzetének megfeleldéen a kilonbozd tdmogatasokhoz valo
hozzajutasi javaslattal €Ini;

[J minden rendelkezésre alld eszkozzel segiteni a gyermek csaladban torténd felnevelését;

O a szilékkel valo egyittmiikodd kapcsolat kialakitdsat megszervezni, a sziildi szerep
eredményesebb betdltését eldsegiteni;

0 j6 kapcsolatot kiépiteni a helyi tarsadalom gyermekvédelmi rendszerében érintett
szerveivel, személyeivel;

[J a prevencio minden gyermekre torténd kiterjesztését megvalositani.

Ovodank  nevel6-fejleszté  tevékenységéhez  szervesen illeszkedik az  altalanos
gyermekvédelmi feladatok megvaldsitasa. Nem tudnank lelkiismeretesen végezni munkankat
anélkiil, hogy ne jelenne meg minden pillanatban a gyermekek védelme is, hiszen ez az egyik
alapvetd funkcioja az 6vodanak.

Specialis gyermekvédelmi feladataink

[J Belso intézkedési tervet dolgozunk ki a gyermekvédelmi problémak megoldasara. Elsé
korben konzultalunk a gyermekkel foglalkoz6 pedagdgusokkal, sziildvel, sziilokkel.
Egyiittmiik6dési javaslatot tesziink, konkrétan idében, irdsban meghatarozzuk a tennivaldkat,
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melyeket a gyermek érdekében mindenkinek be kell tartani. Eredménytelen egyiittmiikodés
esetén tovabbi segitséget kérve, jelzést kiildiink a gyermekvédelmi jelzérendszer megfeleld
intézményéhez. Veszélyeztetettségre utald esetben azonnali jelzéssel segitjiik a gyermeket.

O 0OHatarido. folyamatos

OO Felelos: az igazgato, gyermekvédelmi feleldsok

1 A gyermekvédelmi felel0sok kiosztjak a jelz6lapokat a csoportos dvondknek. Az dvondk a
csaladlatogatas sordn, illetve egyéni beszélgetések alapjan felmérik a csaladi koriilményeket,
a gyermekvédelem szempontjabol nyilvantartandd eseteket — kiilonos tekintettel az jjonnan
6vodaba keriild gyermekek korében, illetve azok korében, akik eddig nem a mi
intézménylinkbe jartak. A gyermekeket veszélyeztetd, illetve hatranyosan befolydsolo
korilményt vagy valtozast a csoportos Ovondk irasban jelzik a jelzélapokon a
gyermekvédelmi feleldsnek.

OO Hatarido: 2025. szeptember 30.

OOFelelos: gyermekvédelmi felelds, 6vodapedagogus.

(Megjegyzés: a hataridé mddosul abban az esetben, ha a gyermek nem szeptemberben kezdi a
nevelési évet.)

0 A gyermekvédelmi felel6sok a torvénynek megfeleléen nyilvantartjak a kiilonleges
banasmodot igényld: sajatos nevelési igényll (SNI-s), beilleszkedés, tanuldsi, magatartési
nehézséggel kiizdé (BTM-es) gyermekeket a kapcsolddd hatirozatuk alapjan, és a kiemelten
tehetségeseket, tovabba a hatdrozattal rendelkezd hatranyos, halmozottan hatranyos, és
veszélyeztetett helyzetben 1évoket. Belsd nyilvantartast vezetlink az 6vondk jelzése alapjan az
egy¢eb (szocialis, egészségiigyi, gyermek személyiségében rejld) okbol annak érdekében, hogy
minden pedagdgus ismerje, €s segitd figyelemmel kisérje ezeket a gyermekeket. A szakértoi
hatarozatok alapjan 6vodankban gyogypedagdgus, mozgasterepauta ¢&és logopédus
szakemberek segitik fejlesztd munkajukkal a rdszoruld gyermekeket szorosan egyiittmiikodve
a pedagbdgusokkal, gyermekvédelmi feleldssel.

U Hatarido: folyamatos.

O 0OFelelos: igazgatd, ovodapedagogusok, fejlesztést nyujtd szakemberek, gyermekvédelmi
felelOs.

[0 Az o6voda faliujsagjan irasban tajékoztatjuk a sziiloket a gyermekvédelmi feleldsok
személyérol, elérhetdseégérol. Tovabba kozzétesszilk a gyermekvédelmi feladatot ellatd
fontosabb intézmények cimét, illetve telefonszamat. Fogaddora kezdeményezésére adunk
alkalmat a sziil6knek, ahol a problémak feltdrasdban, megolddsok keresésében nyljtunk
segitséget.

OO Hatarido: folyamatos

O OFelelos: gyermekvédelmi felelds.
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(1 Szakmakézi egyezteté forumon — igazgatoval, a gyamiigyi osztaly, és a gyermekjoléti
szolgalat képviseldivel, a védénokkel és a gyermekorvossal, és az Ovodapedagdgusokkal
tekintjlik at az Gjonnan dvodaba keriilt gyermekek helyzetét gyermekvédelmi szempontbol.
OO1dopont: 2025. oktober 06. (résztvevokkel egyeztetett idopontban)

[ D Helyszin: Csémori Rozsakert Evangélikus Ovoda

OOFelelds: Klemanné Varga Maria gyermekvédelmi felelOs.

[ Az ovodat képviselve részt vesziink a Csalad-és gyermekjoléti szolgélat altal évente
megrendezésre keriild Csomori Gyermekvédelmi jelzérendszer értékeld megbeszélésén.

O0Idopont: 2026. februar (a meghivo levél szerint)
(0 Helyszin: dnkorményzat
O0Felelos: igazgato, gyermekvédelmi felelds

1 Negyedévenként az ovondi megbeszélésen napirendi pontként szerepel a gyermekvédelem.
Ezen alkalommal minden jelenlévé o6vond elmondja a csoportjan beliill eléforduld
gyermekvédelemmel kapcsolatos észrevételeit, javaslatait.

OOHatarido: negyedévente

O0Felelos: igazgato, gyermekvédelmi felelds.

(1 Figyelemmel kisérjik a csalad szerkezetében tortént valtozasokat, a lelkileg sérilt
gyermekek krizisen vald atsegitését, sulyosabb esetben pszichologussal, illetve a
Gyermekjoléti Szolgalattal konzultalunk.

U Hatarido: folyamatos

(O OFelelos: 6vodapedagogusok, gyermekvédelmi felelds.

0 Minden évben hataridére elkészitjik a fenntartdé oOnkormanyzat részére az éves
gyermekvédelmi beszamolot, amelyet atfogd felmérés eléz meg. A felméréseket az
ovodapedagdgusok keészitik el, és a gyermekvédelmi felelds Osszesiti. Majd a megismert
adatok alapjan a gyermekvédelmi felelds elkésziti a beszamolot az igazgatd tdmogatasaval.

U0 Hataridé: 2026. februar-marcius (a hataridods idépontnak megfelelden)

O OFelelds: igazgato, gyermekvédelmi felelds, 6vodapedagdgusok.

[0 A gyermek anyagi veszélyeztetettsége esetén kezdeményezziik, hogy az igazgatd inditson
eljarast a gyermek, lako-, illetve tartozkodasi helye szerint illetékes telepiilési onkormanyzat
polgarmesteri  hivatalandl rendszeres vagy rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas
megallapitasa, sziikség esetén a tdmogatas természetbeni ellatds formajaban torténd nyujtasa
érdekében.

OO Hatarido: folyamatos

OO Felelos: igazgato, gyermekvédelmi felelds.

1 Kapcsolatban allunk a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalattal, és a Igazgatasi Osztallyal .
Az esetmegbeszéléseken aktivan részt vesziink, konzultdlunk az egyes esetekrol.
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Egyiittmikddiink a gyermekek veszélyeztetettségének megeldzésében és megsziintetésében.
Veszélyeztetettségre utald jelek esetén az 6vondk azonnal irdsbeli jelzést készitenek az
o6vodavezetd és gyermekvédelmi felelds felé, és errdl a sziiloket szoban tdjékoztatjak. A
jelzést tovabbitjuk a Csalad-és gyermekjoléti szolgalatnak.

O 0OHatarido: folyamatos

OO Felelos: igazgato, 6vodapedagogusok, gyermekvédelmi felelds.

[ Figyelemmel kisérjiilk a gyermekek 6vodaba jardsat. Amennyiben rendszerteleniil, vagy
nem jar a gyermek 6vodaba, sokat hianyzik, indok és mulasztast igazold orvosi igazolds
nélkiil, a sziilot az igazgato levélben felszolitja, eredménytelenség esetén a jegyzot értesiti.

O Hatarido: folyamatos

O 0Felelos: igazgatd, 6vodapedagdgusok, gyermekvédelmi felelds.

[ A Csémoéri Matyds Kiraly Altaldnos Iskoldval egyiittmitkodiink annak érdekében, hogy az
atmenet zokkendmentes legyen. Szoros kapcsolatot apolunk az iskola alsos tanitoival. A
nagycsoportokban vendégiil latjuk a leendd tanitokat, ahol a gyermekek ismerkedhetnek
velik. A latogatast a pedagdgusok részvételével szakmai megbeszélés koveti. Az el6zd
nevelési év nagycsoportos 6vondi minden évben meglatogatjak az 0j elsdsoket.

OO Hatarido: az iskolaval egyeztetett idépontban

O OFelelos: igazgatd, 6vodapedagdgusok, gyermekvédelmi felelds.

[ Az iskola gyermekvédelmi feleldsével konzultalunk az iskolaba keriilé nagycsoportosokrol,
érdeklddiink volt dvodasaink hogylétérdl, fejlodésérol.

U Hatarido: az iskolaval egyeztetett idépontban

O OFelelds: igazgatd, gyermekvédelmi felelds, 6vodapedagdgusok.

1 Az ovodapedagogusok €és az igazgatd egyiittes megbeszélése, valamint a logopédus,
pszichologus és fejlesztopedagdgus jelzései, felmérése alapjan dontjik el, hogy melyik
nagycsoportosnak van sziiksége beiskolazast megel6z6 vizsgélatra.

A szakértdi hatarozattal mar rendelkezd gyermekek kontroll vizsgélatkérd lapjait idében
elkiildjiik, figyelembe véve az eredmények érkezésének hosszabb idejét, a beiskolazas, és a
javasolt fejlesztések megvaldsitasa miatt.

O 0OHatarido. folyamatos

OFelelos: igazgatd, 6vodapedagdgusok.

Kleméanné Varga Maria
gyvermekvédelmi felelos
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16. Legitimacio (jegyzokonyv, alairas)

Intézmény OM azonositdja: 203353

-----------------------------------------------

Trajtlerné Erdélyi Csilla

igazgato
PH.
Legitimacios eljaras
Neveldtestiilet nevében Sziil6i szervezet nevében
Nagy Réka Barabas-Marity Katalin
Igazgatotanacs nevében Fenntartd nevében

...........................................................................

Kendeh-Kirchknopf Péter, lelkész

A dokumentum jellege: nyilvanos

Ervényessége: 2025.09.01 —2026. 08. 31.

Csomor, 2025.08.30.
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