JEGYZOKONYV

Késziilt: Zalacsany kozség Onkormanyzat Képvisel6-testliletének, Ligetfalva kozség
Onkormanyzat Képviselo-testilletének, Nemesbik kozség Onkormanyzat Képviselo-
testilletének, Zalakdveskut kozség Onkormanyzat Képviscld-testiiletének és Felspdhok
kiizség Onkorményzat Képvisel6-testiiletének 2014, november 27. napjan 199 Grakor tartott
rendkiviili egytittes nyilt Glésérdl.

Az iilés helye: Kozosségi Haz hazassagkotd terme ( 8782 Zalacsany, Zrinyi u. 6. [ emelet.)
Jelen vannak:
Zalacsdny Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete részérél:

Nagy Laszloné polgarmester
Rétiné Végh Katalin alpolgarmester
Gondos Jozsef képviseld

Gellén Krisztian kepvisclo

Németh Jozsef képviseld

Sabjanné Gondos Bedta képviseld
Vajda Tldiké képviseld

Ligetfalva Kozség Onkormanyzatinak Képvisclé-testiilete részérol:
Barcza Zoltan polgarmesler
Gajambos Laszlo alpolgarmester

Nemeshiik kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete részérdl:

Dr. Simotics Barnabas polgarmester
Frankovics Jozsef alpolgarmester
Bognar Istvan alpolgarmester

Zalakoveskat kozség Onkormanyzatinck Képviselo-testiilete részérél:

Tolnai Jstvan polgarmester
Tolnai Istvan alpolgarmester
Dorkd Sandor képviseld

Fels6pahok kizség Onkorminyzatinak Képviscli-testiilete részérdl

Prétar Richard Krisztian polgarmester
Nagy Lasz]¢ alpolgdrmester

Pintér Gyula képviseld

Protar Robert képviseld



Igazoltan tdvol van:  Szabo Péter ligetfalvi képviseld
Czoma Gy6zd felsépahoki képviselo
Gyarmati Zsolt nemesbiiki képviselo
Gyérfiné Lettner Zsuzsanna ncmesbiiki képviseld

Tandcskozasi joggal meghivott:

dr. Prétar Henrietta jegyzékonyv-vezetd,Sarmelléki Kozds Onkormanyzati Hivatal aljegyzoje
Osszes napirendhez
dr. Horvath Eva Alsopahoki Kozos Onkormanyzati Hivatal aljegyz&je dsszes napirendhez

Nagy Lészléné polgarmester koszontitie a megjelenteket, jelenléti iv alapjan megéllapitotta,
hogy Zalacsiny Onkorményzat Képviseld-testiilete teljes létszammal hatdrozatképes- a 7
képvisel6bédl 7 képviseld jelen van.

Barcza Zoltén polgirmester kdszontdtte a megjelenteket, jelenléti iv alapjan megallapitotta,
hogy Ligetfalva Onkormanyzat Képviselé-testiilete hatarozatképes - a 3 képviselobol 2
képviseld jelen van.

dr. Simotics Barnabas polgarmester kiszontotte a megjelenteket, jelenléti iv alapjan
megéllapitotta, hogy Nemesbiik Onkormanyzat Képviseld-testiilete hatarozatképes - az 5
képvisel6bdl 3 képviseld jelen van,

Tolnai Istvan polgarmester koszontdite a megjelenteket, jelenléti iv alapjan megallapitotta,
hogy Zalakoveskat Onkorményzat Képviselo-testiilete teljes 1étszammal hatarozatképes- a 3
képviseldbol 3 képviseld jelen van.

Protar Richard Krisztian polgdrmester koszontdtte a megjelentcket, jelentéti iv alapjdn
megallapitotta, hogy Felsépahok Onkormanyzat Képvisel6-testiilete hatarozatképes - az 5
képvisel6bol 4 képviseld jelen van,

A Képviselé-testiiletek levezetd elndknek egyhanghlag ellenszavazat és tartdzkodas nélkal
Nagy Laszlonét Zalacsany kozség polgarmesterét vélasztottak.

Nagy Lészloné polgdrmester : A rendkiviili iilés 6sszehivasira telefonon keriilt sor az id6
révidsége miatt, mindenkitd] elnézést kér amiatt, hogy az irdsos elSterjesziéseket ezért csak az
tilés elétt kaphatték kézhez a képviselok. Az egyiittes {il¢s elézményeként annyit szeretne
elmondani, hogy Fels6pahok kizség polgérmestere kedden személyesen megkereste azzal a
kérdéssel, hogy Nemesbiikkel , Ligetfalvaval ¢s Zalakdveskuttal egyiitt fogadna-¢ Zalacsany
Felsépahokot, ha csatlakozni szeretne egy 1j , zalacsanyi székhely(i koz8s hivatalhoz.

Nagyon &riilt ennek a megkeresésnek, de probalték diszkréten kezelni ezt ebben a ket napban,
mert jelenleg Felsépdhok Alsépahok székhelyhez, Zalacsany , Nemesbiik, Ligetfalva és
Zalakdveskat Sarmellék székhelyhez tartozik és nem szerették volna, hogyha véletleniil
barmilyen okbdl meghitisul ez a mai iilés, barkinek problémaja lett volna beldle.

Nagy Lészloné polgdrmester javaslatot tett a napirendre Zalacsany Onkormany zat Képviseld-
testiilete 7 igen szavazattal, 0 nem szavazalial, 0 tartézlcodassal , Ligetfalva Onkorményzat
Képviseld-testiilete 2 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0 tarto7k0dabsa] Nemesbiik
Onkorméanyzat Képviseld-testiilete 3 igen szavazattal,  nem szavazattal, 0 tartézkodéssal ,
Zalakoveskiit Onkormanyzat Képviselé-testiilete 3 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartdzkodassal, Felsépshok Onkorményzat Képviselé-testiilete 4 igen szavazattal, 0 nem
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szavazattal, 0 tartozkodassal a napirendrél szolo javaslatot egyhangtlag jovahagyta:
Napirend:

1./ Déntés a hatalyos kézds dnkormanyzati hivatali megéllapodasok felmondasarol,
Zalacsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal 1étrehozdsaré] szalo megéllapodas elfogaddsa
(Irasbeli eléterjesztés)

Eléterjeszté: polgarmesterek

2./ Zalacsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratanak elfogaddsa
(Irasbeli eloterjesztés)
Elbterjesztd: Nagy Laszloné polgarmester

3./ Zalacsanyi Koézos Onkorményzati Hivatal Szervezet és Mikddési Szabalyzatdnak
elfogadasa

(Irasbeli eldterjesztés)

Eldterjesztd: Nagy Laszloné polgarmester

4./ Koztisztviselok athelyezésérdl szolo megallapodés elfogadasa
(Irdsbeli eléterjesziés)
Eléterjeszto: Nagy Laszloné polgarmester

5./ Vegyes iigyek

Napirend targyvaldsa:

1./ Déntés a hatdlvos kézios nkormanyzati hivatali megallapodasok felmondasardl,
Zalacsanvi Kozés Onkorminyzati Hivatal 1étrehozasardl sz616 megallapodds elfogadasa

(Irdsbeli elbterjesziés)
Eldterjeszid: polgdrmesterek

Nagy Laszloné Zalacsany kozség polgarmestere : A hatalyos kozos Snkormanyzati hivatali
megallapodasokat december 11.-ig lehet felmondani, mivel nagyon sok feladatot jelent egy
atszervezes, ezért nem célszerl az utolso idépontig varni. December 19-ig az dllamkinestér
felé a torzskdnyvi bejegyzéshez valamennyi okiratot be kell esatolni, killénben az j hivatal
nem kap allami tamogatést. Felsépahok Alsopahok székhelyhez, Zalacsany , Nemesbiik,
Ligetfalva és Zalakoveskit Sarmellék székhelyhez tartozik, ezért két kiilén6z6 hatarozaii
javaslat késziilt. Felkéri Fels6pahok kézség polgarmesterét, hogy ismertesse a telepiilése
allaspontjat.

Prétar Richérd Krisztian Felsépahok kézség polgarmestere: Az egyik ok, amiért valtoztatni
szeretnének az, hogy Alsopahok nagy telepiilés tébb, mint 1300 lakossal, az egyiittmlikddés
nem volt j6, Felsdpahok kérései nem talaltak meghallgatasra. Nemeshiikkel és
Zalakoveskittal régen is kizos volt a hivatal, ezért megkereste dr. Simotics Barnabds
polgarmestert azzal, hogy lehetséges volna-c kzdsen hivatalt Iétrehozni. Az érintett
polgarmesterek tAmogattak, riilne, ha a Képvisel6-testiiletek fogadnak Felsépdhokot.

Nagy Laszléné Zalacsany kdzség polgarmestere: Jsmerteti a hatalyos megallapodasok
felmondasardl sz6l6 hatarozati javaslatokat.

Lo%)



Tébb hozzaszdlas nem hangzott el.

Felsépahok kézség Onkorményzat Képviseld-testiilete 4 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, O
tartozkodassal az aldbbi hatdrozatot hozta:

82./2014.(X1.27.) sz. KT hatirozat

Felsopahok kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 2013. januir 1. napjatol
Alsépahok kizség Onkormanyzatdval alapitott Alsépahoki Kozos Onkorményzati
Hivatal létrehozasarol széld megallapodas 4. pontja és a Magyarorszag helyi
Onkorményzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 85. § (3) bekezdése alapjan az
Alsépahoki Kozos Onkormsnyzati Hivatalt meg Kivanja sziintetni, ezért a
megillapodast 2014, december 31. napjdval felmondja.

Felsopiahok kizség Onkormanyzat Képviselé-testiilete 2015. janudar 1. napjatél
Zalacsany kozség Onkormanyzatival, Nemesbiik kozség Onkormanyzatival, Ligetfalva
koézség Onkormanyzatival , Zalakdveskit kizség Onkormanyzataval hoz létre kdzis
tnkormsnyzati hivatalt.

Felsépihok kozség Onkormanyzat Képviseli-testiilete felkéri a polgdrmestert, hogy a
dontésrdl Alsopahok kizség Onkormdnyzatait értesitsc.

Hataridd: 2014, december 1.

Felclds: polgarmester

Zalacsany kozség Onkorményzat Képviselo-testiilete 7 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartozkodassal az alabbi hatdrozatot hozta:

78/2014.(X1.27.) sz. KT hatarozat

Zalacsiny kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete a 2013. februdr 28. napjan
megkotott, a Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatal létrehozisardl szolo
megallapodas kizis megegyezéssel , 2014, december 31. napjdval térténé megsziintetését
kezdeményezi a megillapodas 2.3.1. és 2.3.2. pontja alapjin. Amennyiben a
megillapodas megsziintetésre kozos megegyezéssel nem keriil sor , a megallapodas 2.3.2
pontjira tekintettel Zalacsany kozség Onkorm:inyzat Képvisels-testiilete a
megallapodast 2014. december 31. napjaval felmondja.

Zalacsany kozség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete felkéri a polgarmestert, hogy a
dintésrol a Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatalt alapité dnkormanyzatokat
értesitse, e hatarozat mellékletét képezd kozos megegyezést rogzitd megallapodas-
tervezetet kiildje meg résziikre.

Hataridé: 2014, december 5,

Felelds:Nagy Laszloné polgarmester

Nemesbiik kizség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete 3 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozia:

120/2014.(X1.27.) sz. KT hatidrozat

Nemesbiik kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 2013, februdr 28. napjin
megkotitt, a Sarmelléki Kozos Onkorms#nyzati Hivatal 1étrehozisirél sz616
megillapodas kozos megegyezéssel , 2014, december 31. napjdval térténbé megsziintetését
kezdeményezi a megallapodas 2.3.1. és 2.3.2. pontja alapjin. Amennyiben a
megillapodas megsziintetésre kizos megegyezéssel nem keriil sor , a megallapodas 2.3.2
pontjara tekintettel Nemesbiik kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a
megallapodist 2014, december 31. napjaval felmendja.




Nemesbiik kizség Onkormanyzat Képviselo-testiilete felkéri a polgarmestert, hogy a
dontésrdl a Sarmelléki Kizos Onkormanyzati Hivatalt alapité dnkormanyzatokat
értesitse, e hatarozat mellékletét képezd kizis megegyezést rogzitd megdllapodas-
tervezetet kiildje meg résziikre.

Hatiridé: 2014. december 5.

Felelés:dr. Simotics Barnabas polgarmester

Ligetfalva kizség Onkorményzat Képvisel§-testiilete 2 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartézkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

46/2014.(X1.27.) sz. KT hatarozat

Ligetfalva kiézség Onkorminyzat Képviseli-testiilete a 2013. februdr 28. napjin
megkitott, a Sirmelléki K6z6s Onkorminyzati Hivatal létrehozasarol sz6l6
megillapodas kzos megegyezéssel , 2014. december 31. napjdval torténd megsziintetését
kezdeményezi a megillapodas 2.3.1. és 2.3.2. pontja alapjin. Amennyiben a
megallapodas megsziintetésre kizos megegyezéssel nem keriil sor , 2 megillapodas 2.3.2
pontjira tekintettel Ligetfalva kozség Onkorminyzat Képviseli-testiilete a
megillapoddst 2014. december 31. napjaval felmondja.

Ligetfalva Lizség Onkormanyzat Képviselo-testiilete felkéri a polgarmestert, hogy a
dontésrél a Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatalt alapité nkormanyzatokat
értesitse, e hatarozat mellékletét képezd kizos megegyezést rogzité megallapodas-
tervezetet killdje meg résziikre.

Hatéaridé: 2014, december 5.

Felelos: Barcza Zoltan polgiarmester

Zalakéveskut kdzség Onkormanyzat Képvisels-testitlete 3 igen szavazattal, 0 nem
szavazatial, 0 tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

43/2014.(X1.27.) sz. KT hatirozat

Zalakoveskit kizség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 2013, februir 28. napjin
megkitott, a Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatal 1étrchoz4sdrél szélo
megallapodis kizis megegyezéssel , 2014, december 31. napjaval térténd megsziintetését
kezdeményezi a megallapodas 2.3.1. és 2.3.2. pontja alapjan. Amennyiben a
megillapodis megsziintetésre kizis megegyezéssel nem keriil sor , a megallapodas 2.3.2
pontjira tekintettel Zalakiveskat kozség Onkormanyzat Képviseli-testiilete a
megdllapodist 2014. december 31. napjaval felmondja.

Zalakoveskit kizség Onkormanyzat Képvisclo-testiilete felkéri a polgarmestert, hogy a
dontésril a Sarmelléki Kiozés Onkormanyzati Hivatalt alapité nkormanyzatokat
értesitse, ¢ hatarozat mellékletét képezd kizds megegyezést rogzité megallapodis-
tervezetet kiildje meg résziikre.

Hatarido: 2014. december 5.

Felelés: Tolnai Istvan polgirmester

Nagy Lészloné Zalacsany kizség polgarmestere: Javasolja, hogy a Zalacsanyi K6z0s
Onkorményzati Hivatalrél sz616 megéllapodason pontonként haladjanak végig.

A Képviseld-testiiletek a megéllapodds tervezetet attekintették.



Tolnai Istvan Zalakéveskut kizség polgdrmesiere: A megallapodasban a dologi kiadasokrol
nem volt szo.

Nagy Laszléné Zalacsany kozség polgarmestere: Az allami tAmogatas a bérekre €s
jarulékokra nynjt fedezetet, a dologi kiadasokat mindenki maga viseli.

Dr. Simotics Barnabas Nemesbiik kizség polgarmestere: Nemesbiikon a vélasztasi forumon
felvetodott, hogy miért van a 2000 fés hatar, miért nem lehet a falunak 6nall hivatala. A
térvény ezt irja els, de az elmilt 2 évben mindenki kiprobalta a koz0s hivatalt, vannak
tapasztalatok és nem feltétleniil pozitivak. Az 0j egységben értékként azt 1atja, hogy mindenki
6nalld lehet amennyire csak lehet, amennyire a jogszabaly lehetGséget biztosit erre. Nagyon
méltanyolhaté indok, hogy senki nem szeretné a hivatalat elvesziteni.Ugy gondolja, hogy a
lehetd legkevésbé akaszkodjanak egymasra,példaul sem a felsopahoki, sem a zalacsanyi
hivatal fiitése nem k&z8s kérdés. Bzért tartja korrektnek, hogy az dllami tamogatast a bérekre
és jarulékokra forditjak lakossagaranyosan és minden dnkorményzat a sajat felelGssegere
vallal kotelezettséget. A bércken feliil mindenki maga dénti el, hogy mennyit dldoz dologi
kiadasra és mindenki tudja, hol tud sporelni, mivel az anyagi helyzet nem tul rdzsas. Az eddigi
rendszer hibaja az volt, hogy a forrdselosztas nem volt atlathato, bar nem tudja, hogy
Als6pihok esetében mennyire volt atlathato a pénzmozgas. Minden Képvisel6-testiilet a sajat
telepiilésének felel, ezért az, hogy egy telepiilés eldonti, mit mire kdltenek nem jarhato at.
Nemesbiik példaul nem Zalacsanynak vagy FelsGpahoknak fog sporolni, hanem sajat
maganak és ebbe a tébbieknek nem lesz beleszdlasa. Mas paraméterci vannak ennek az 6t
telepiilésnek, nincsenek olyan elére lathaté vitdk, ami miatt ez a tarsulds rosszul mikédhet.

Tolnai Tstvan Zalakdveskit kozség alpolgarmestere: Minden dnkormanyzat a sajat
felelésségére gazdalkodik, ha valamelyik dnkorményzat csddbe megy €s nem tudja atutalni a
hivatalhoz a sziikséges pénzt, mi lesz?

Dr. Simotics Barnabas polgérmester : Amennyire lehetséges aktiv egylittmiikodés kell, ha
probléma lesz a polgarmesterek sszeiilnek és prébalnak megoldast keresni. Nem szabad
ilyenben gondolkodni, minden &nkorményzat fisztaban van a felelGsségével. A telepiilések
helyzete nem olyan, hogy ez vérhaté lenne, pénziigyileg jol vezetett rendszert alkotnak. Nem
jShetett volna létre ez a mai ilés, ha a t6bbi dnkormanyzat megitél¢se szerint felel6tlen
gazdilkodds folyna barmelyikitknél.

Prétar Richard Krisztian Felsépahok kozség polgarmestere: Felsopahok is mérlegelte ezt, nem
szeretnének olyan helyre keriilni, ahol csak a leesé morzsa jut.

Rétiné Végh Katalin Zalacsény kozség alpolgdrmestere: Régota iil a képviseldi székben,
voltak nehéz idészakok, példaul amikor a kozosségi haz késziilt. Nagy Laszloné polgarmester
gazdasigi szakember, a régi hivatalhoz tartozé kistelepiiléseket is mindig segitette, ez is
biztositék a j6 egylittmiksdésre. Feleltleniil soha nem ddntott ¢és mindig korrekt médon
tajékoztatta a Képviselo-testiiletet.

Nagy Laszloné Zalacsany kozség polgarmestere: Véleménye szerint cstdhelyzettel nem kell
szamolni, felelétlenil sosem gazdalkodtak, Amikor felvett az énkormdnyzat 100 millio Ft
hitelt, a sajat bevételek 50%-a fedezte a térlesztést. Mar nincs hiteliik, de ha meglenne, akkor
sem okozna gondot. Senkit 1 Ft-tal sem csapna be. 1984 ota dolgozik cbben a kérben, atélte
milyen volt a tancsi rendszerbe, majd korjegyzéségben dolgozni, pontosan tudja, mire képes
a székhely, ha rosszindulati a vezetes.
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T6bb hozziszélas nem hangzott el.

Zalacsény kozség Onkormédnyzat Képvisel6-testiilete 7 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartozkoddssal az aldbbi hatarozatot hozta:

79./2014.(X1.27.) sz. KT hatarozat

a.)Zalacsany kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete kifejezi a Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. tv. 85. §-dban meghatarozottak
szerinti kizos onkormanyzati hivatal létrehozasdra irinyulé visszavonhatatlan
szandékst, mely szerint 2015.01.01. napjatol a Zalacsanyi Kozos Onkormanyzati
Hivatalt kivinja létrehozni Nemeshiik, Zalakiveskiit, Ligetfalva, Felsopihok
Onkormanyzatokkal kozdsen.

b.) Zalacsiny kozség Onkorminyzat Kdépviselo-testiilete a Zalacsanyi Kozis
Onkorméanyzati Hivatal létrchozasarol sz6l6 megallapodist  jelen jegyzdkinyv
melléklete szerint elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgirmestert a b.) pont szerinti megallapodis
aldirasara.

Hatdiridé: azonnal

Felelos: Nagy Laszloné polgirmester

Nemesbiik kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 3 igen szavazattal, O nem szavazattal. 0
tartozkoddssal az alabbi hatarozatot hozta:

121./2014.(X1.27.) sz. KT hatirozat

a.)Nemesbiik kizség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete kifcjezi a Magyarorszig
helyi énkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. tv. 85. §-dban meghatirozottak
szerinti kiizios onkormanyzati hivatal létrehozisdra iranyulo visszavonhatatlan
szandékat, mely szerint 2015.01.01. napjatél a Zalacsinyi Kozos Onkorméinyzati
Hivatalt kivanja létrehozni Zalacsiny, Zalakoveskit, Ligetfalva, Felsdpahok
Onkorm#nyzatokkal kozosen.

b.) Nemesbitk kizség Onkormdnyzat Képviselo-testillete a Zalacsanyi Kaozos
Onkorményzati Hivatal létrehozasdrél szolé megallapoddst  jelen jegyzdkonyv
melléklete szerint elfogadja.

A Képviseli-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert a b.) pont szerinti megallapodas
alairdsdra.

Hatdridoé: azonnal

Felelds: dr. Simotics Barnabds polgarmester

Ligetfalva kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 2 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

47./2014.(X1.27.) sz. KT hatarozat

a.)Ligetfalva kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete kifejezi a Magyarorszig
helyi tnkorméanyzatairé! szélé 2011. évi CLXXXIX. tv. 85, §-aban meghatarozottak
szerinti kizos onkormanyzati hivatal létrehozisira irdnyuld visszavonhatatlan
szandékit, mely szerint 2015.01.01, napjitol a Zalacsdnyi Kozos Onkormanyzati




Hivatalt kivanja létrehozni Nemesbiik, Zalakoveskat, Zalacsany, Felsipahok
Onkormanyzatokkal kizosen.

b.) Ligetfalva kozség Onkorminyzat Képvisclo-testillete a Zalacsanyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal létrehozdsirél szolé megallapoddst  jelen jegyzdkonyv
melléklete szerint elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a b.) pont szerinti megdllapodas
aldirasdra,

Hatarid6: azonnal

Felel6s: Barcza Zoltan polgarmester

Zalakoveskit kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 3 igen szavazattal, 0 nem
szavazattal, O tartozkodéssal az alabbi hatirozatot hozta:

44./2014.(X1.27.) sz. KT hatarozat

a.)Zalakoveskit kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete kifejezi a
Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. 85. §-dban
meghatarozottak szerinti kiizos tnkorméinyzati hivatal létrehozisara irinyulo
visszavonhatatlan szindékat, mely szerint 2015.01.01. napjatél a Zalacsanyi Kozos
Onkorményzati Hivatalt kivanja létrehozni Nemesbiik, Zalacsiny, Ligetfalva,
Felsépahok Omnkorményzatokkal kizésen.

b.) Zalakiveskat kizség Onkormanyzat Képviseld-testillete a Zalacsdnyi Kozos
Onkormdnyzati Hivatal létrehozasarol szélé megillapodast  jelen jegyzikinyv
melléklete szerint elfogadija.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert a b.) pont szerinti megallapodas
alairasara.

Hataridé: azonnal

Felel6s: Tolnai Istvan polgarmester

Felsépahok kiizség Onkormanyzat Képviseld-testillete 4 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

83./2014.(X1.27.) sz. KT hatirozat

a.)Felsopabok kizség Onkormanyzatianak Képviselo-testiilete kifejezi a Magyarorszig
helyi snkormanyzatairél sz616 2011, évi CLXXXIX. tv. 85, §-dban meghatarozottak
szerinti kizos dnkormanyzati hivatal 1étrchozasara iranyulo visszavonhatatlan
szandékat, mely szerint 2015.01.01. napjatol a Zalacsinyi Kozos Onkormanyzati
Hivatalt kivanja létrehozni Nemesbiik, Zalacsany, Ligetfalva, Zalakiveskut
Onkormanyzatokkal kizosen.

b.) Felsépihok kizség Onkormanyzat Képviseli-testillete a Zalacsinyi Kozos
Onkormsnyzati Hivatal létrehozdsarol szolé megillapodist  jelen jegyzdkinyv
melléklete szerint elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a b.) pont szerinti megillapodas
alairdsdra.

Hataridé: azonnal

Felelds: Protar Richard Krisztidn polgarmester



2./ Zalacsinyi Kozis Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratinak elfogaddsa
(Irasbeli eldrerjesztés)
Eléterjesztd: Nagy Laszloné polgdrmester

Nagy Laszl6né Zalacsany kizség polgarmestere: Irésbeli elbterjesztés alapjan ismertetie a
Zalacsanyi Kazos Onkormanyzati Hivatal Alapitd Okiratat.

Napirenddel kapcsolatosan hozzaszolds nem hangzott cl.

Zalacsany kozség Onkormanyzat Képvisel8-testiilete 7 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartézkodassal az alabbi hatarozatot hozla:

80./2014.(X1.27.) sz. KT hatarozat

Zalacsiny Kizség Onkorminyzatinak Képviselo-testiilete a Zalaesanyi Kozos

Onkorményzati Hivatal alapité okiratat a jelen jegyzdkonyv meli¢klete szerint

elfogadja.

A Képviseli-testiilet felhatalmazza a polgarmestert az alapité okirat aldirasara.
Hatdridé: azonnal

Felelds: Nagy Laszloné polgarmester

Nemesbiik kozség Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete 3 igen szavazattal. 0 nem szavazattal, 0
tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

122./2014.(X1.27.) sz. KT hatirozat

Nemesbiik Kozség Onkorminyzatanak Képviselo-testiilete a Zalacsanyi Kozos
Onkorméinyzati Hivatal alapitd okiratat a jelen jegyzékonyv melléklete szerint
elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert az alapité okirat alairasara.
Hatarid6: azonnal

Felelds: dr. Simotics Barnabds polgarmester

Ligetfalva kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete 2 igen szavazattal, O nem szavazattal. 0
tartézkoddassal az alabbi hatarozatot hozta:

48./2014.(X1.27.) sz. KT hatarozat

Ligetfalva Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete a Zalaesanyi Kozos

Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat a jelen jegyzokényv melléklete szerint

elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert az alapité okirat aldirdsara.
Hataridé: azonnal

Felelés: Barcza Zoltin polgarmester

Zalaksveskit kozség Onkorményzat Képviseld-testitlete 3 igen szavazattal, 0 nem
szavazattal, 0 tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

45./2014.(X1.27.) sz. KT hatdrozat

Zalakioveskat Kozség Onkorminyzatinak Képviselo-testiilete a Zalacsanyi Kozis
Onkorményzati Hivatal alapité okiratit a jelen jegyzikonyv melléklete szerint
elfogadja.

A Képviseli-testiilet felhatalmazza a polgirmestert az alapito okirat aldirasara.




Hatérid6: azonnal
Felelts: Tolnai Istvin polgarmester

Fels6pahok kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete 4 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartozkodassal az aldbbi hatdrozatot hozta:

84./2014.(X1.27.) sz. KT hatirozat

Felsopahok Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete a Zalacsanyi Kozos
Onkorminyzati Hivatal alapité okiratit a jelen jegyzékinyv melléklete szerint
elfogadja.

A Képviselo-testillet felhatalmazza a polgirmestert az alapité okirat aldirasara.
Hatarid6: azonnal

Felelds: Protir Richard Krisztidn polgarmester

3./ Zalacsdnyi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatinak
elfogaddsa

(Irdsbeli elGterfesztés)

Eléterjesztd: Nagy Laszioné polgdarmester

Nagy Laszléné Zalacsany kozség polgarmestere: frasbeli eléterjesztés alapjan ismertette a
Zalacsanyi Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Milkodési Szabalyzatat.

Napirenddel kapcsolatosan hozzasz6las nem hangzott el.

Zalacsény kozség Onkormanyzat Képvisel6-testillete 7 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartdzkodassal az aldbbi hatarozatot hozta:

81./2014.(X1.27.) sz. KT hatirozat

Zalacsany Kozség Onkormanyzatdnak Képvisclo-testiilete a Zalacsanyi Kozis
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatat a jelen jegyzokonyv
melléklete szerint elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a Szervezeti és Milkddési Szabalyzat
alairasara.

Hatarid6: azonnal

Felelds:Nagy Laszloné polgarmester

Nemesbiik kozség Onkorményzat Képviselé-testiilete 3 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartézkodassal az aldbbi hatarozatot hozta:

123./2014.(X1.27.) sz. KT hatdrozat

Nemeshiik Kizség Onkormdnyzatinak Képviseld-testiilete a Zalacsanyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatat a jelen jegyzokonyv
melléklete szerint elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgirmestert a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
aldirasara.

Hataridé: azonnal

Felelds:dr. Simoties Barnabias polgarmester

Ligetfalva kozség Onkorméanyzat Képviselo-testiilete 2 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozta:
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49./2014.(X1.27.) sz. KT hatirozat

Ligetfalva Kozség Onkormainyzatinak Képviselo-testiilete a Zalacsanyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatit a jelen jegyzékonyv
melléklete szerint elfogadja.

A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat
alairasara,

Hatarid6: azonnal

Felelos: Barcza Zoltan polgarmester

Zalakoveskit kozség Onkorméanyzat Képviseli-testiilete 3 igen szavazattal, 0 nem
szavazattal, 0 tartézkodéssal az alabbi hatarozatot hozta:

46./2014.(X1.27.) sz. KT hatirozat

Zalakoveskat Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a Zalacsanyi Kozos
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatit a jelen jegyzékonyv
melléklete szerint elfogadja.

A Képviseld-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
aldirasara,

Hatdridé: azonnal

Felelds: Tolnai Istvan polgarmester

Felsépahok kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 4 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartézkodéssal az alabbi hatarozatot hozta:

85./2014.(X1.27.) sz. KT hatarozat

Felsopahok Kozség Onkormanyzatinak Képvisclé-testiilete a Zalaesdanyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatat a jelen jegyzokinyv
melléklete szerint elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat
alairasdra.

Hatarid6: azonnal

Felelds: Protar Richdrd Krisztidn polgarmester

4./ Koztisztviselok athelyezésérdl sz016 megallapodds elfogadisa
(Irasbeli eldterjesziés)
Eléterjesztd: Nagy Laszldoné polgdarmester

Nagy Laszloné Zalacsany kozség polgarmestere: [rasbeli elterjesztés alapjan ismertette a
kzos onkormanyzati hivatalhoz athelyezésre keriild koztisztviselokrol szol6 megéllapodast.

Napirenddel kapcsolatosan hozzaszdlas nem hangzott el.

Zalacsany kozség Onkorméanyzat Képviselo-testiilete 7 igen szavazatial, 0 nem szavazattal, 0
tartdzkod4ssal az aldbbi hatarozatot hozta:

82./2014.(X1.27.) sz. KT hatarozat

Zalacsiany Kozség Onkorminyzatinak Képviselé-testiilete a Zalacsany , Ligetfalva,
Nemesbiik , Zalaktveskit, Felsdpahok Kozségek Onkorminyzatainak Képviseld-
testiiletei kozott kotendd, a Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatal Nemesbiiki és
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Zalacséanyi Kirendeltségein, valamint az Alsépahoki Kozis Onkormanyzati Hivatal
Fels6pihoki Kirendeltségén 2014. december 31. napjaig foglalkoztatott és a Zalacsanyi
Kiizos Onkormanyzati Hivatalban 2015. januér 1. napjatél tovabbfoglalkoztatasra
keriilé koztisztviselok dthelyezésérol szolé megéllapodast elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a megillapodas alairasara
Hatarid6: azonnal

Felel6s:Nagy Laszloné polgidrmester

Nemesbiik kézség Onkorményzat Képvisel6-testiilete 3 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartézkodassal az alibbi hatirozatot hozta:

124./2014(X1.27.) sz. KT hatirozat

Nemeshiik Kozség Onkormanyzatinak Képviseli-testiilete a Zalacsany , Ligetfalva,
Nemesbiik , Zalakoveskit, Felsopihok Kizségek Onkormédnyzatainak Képviselo-
testiiletei kzott kotendd, a Sirmell¢ki Kozos Onkormanyzati Hivatal Nemesbiiki és
Zalacsianyi Kirendeltségein, valamint az Alsépahoki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Felsépdhoki Kirendeltségén 2014. december 31. napjaig foglalkoztatott és a Zalaesanyi
Kiozos Onkormanyzati Hivatalban 2015. janudr 1. napjatol tovabbfoglalkoztatisra
keriild koztisztviselok dthelyezésérdl szolé megallapodast elfogadja.

A Képvisel-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a megillapodas alairasara
Hatéiridé: azonnal

Felelgs:dr, Simotics Barnabas polgarmester

Ligetfalva kdzség Onkormanyzat Képviselo-testillete 2 igen szavazaital, 0 nem szavazattal, 0
tarfozkodassal az alabbi hatarozatot hozta:

50./2014.(X1.27.) sz. KT hatirozat

Ligetfaiva Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete a Zalacsany , Ligetfalva,
Nemesbiik , Zalakoveskit, Felsépahok Kizségek Onkorminyzatainak Képviseld-
testiiletei kozott kotendd, a Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatal Nemesbiiki és
Zalacsanyi Kirendeltségein, valamint az Alsépahoki Kdzos Onkorményzati Hivatal
Felsopahoki Kirendeltségén 2014. december 31. napjaig foglalkoztatott és a Zalaesanyi
Kizés Onkormdinyzati Hivatalban 20135. januar 1. napjitol tovabbfoglalkoztatisra
keriilé koztisztviselok Athelyezésérdl szol6 megallapodast elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert a megallapodas aldirisdra
Hatarid6: azonnal

Felelés:Barcza Zoltan polgarmester

Zalakoveskat kozség Onkormanyzat Képviselt-testiilete 3 igen szavazattal, 0 nem
szavazattal, 0 tartézkodassal az alabbi hatdrozatot hozta:

47./2014.(X1.27.) sz. KT hatarozat

Zalakoveskat Kozség Onkorminyzatinak Képviselo-testiilete a Zalacsany , Ligetfalva,
Nemeshiik , Zalakoveskit, Felsopahok Kozségek Onkorményzatainak Képviseld-
testiiletei kozott kotendd, a Sarmelléki Kozis Onkormanyzati Hivatal Nemesbiiki és
Zalacsanyi Kirendeltségein, valamint az Alsépahoki Kiizos Onkorminyzati Hivatal
Felsépsdhoki Kirendeltségén 2014. december 31. napjdig foglalkoztatott és a Zalacsanyi
Kizos Onkormanyzati Hivatalban 2015, januar 1. napjitol tovabbhfoglalkoztatasra
keriilé koztisztvisel6k dthelyezésérd] sz616 megillapodast elfogadja.




A Képviselo-testiilet fethatalmazza a polgarmestert a2 megallapodas alairasara
Hatarid6: azonnal
Felelos:Tolnai Istvan polgarmester

Felspahok kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete 4 igen szavazattal, 0 nem szavazattal, 0
tartdzkodassal az alédbbi hatarozatot hozta:

86./2014.(X1.27.) sz. KT hatdrozat

Felsopahok Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete a Zalaesany , Ligetfalva,
Nemesbiik , Zalakoveskit, Felsépahok Kozségek f)nkorm:’myzatainak Képviselo-
testiiletei kzott kitendd, a Sarmelléki Kizos Onkorményzati Hivatal Nemeshbiiki és
Zalacsdnyi Kirendeltségein, valamint az Alsopahoki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Felsipahoki Kirendeltségén 2014. december 31. napjaig foglalkoztatott és a Zalacsdnyi
Kézis Onkormanyzati Hivatalban 2015, janudr 1. napjatol tovabbfoglalkoztatasra
keriil§ kiztisztviseldk athelyezésérdl sz616 megillapodist elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a megallapodas alafrasdra
Hatiridé: azonnal

Felels:Protar Richard Krisztidn polgirmester

Tolnai Istvan Zalakoveskut kdzség polgarmestere: Oriil az 0j hivatalnak, mert sokkal
életszeriibb, mint a régi, ahol 25 km tavolsagban volt a kdzpont. Nem voltak tekintettel a
kisebb telepiilések érdekeire, ez a tarsulas jobban fog miikodni.

T6bb napirendi pont. hozzdszolas nem volt, Nagy Laszléné polgirmester
megkdszinte a megjelendst és az egyiittes iilést 20 6ra 55 perckor berekesztette.
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Felsépahoki Kirendeltsége Zalacsanyi Kirendeltsége

Sarmelléld Kozos Onkormanyzati Hivatal
Nemesbiiki Kirendeltsége

13



Zalacsiny kizség Polgarmesterétdl Nemesbiik kizség Polgirmesterétdl

8782 Zalacsany, Zrinyi u. 6. 8371 Nemesbiik, Petéfi u. 1.
Ligetfalva kozség Polgarmesterétél Zalakiveskit kizség Polgdrmesterétdl
8782 Ligetfalva, Petofi u. 1. 8354 Zalakéveskut, Fo u. 6.

Felsopahok kézség Polgarmesterétdl
8395 Felsopahok, Szt. Istvin u. 67.

Szam: 1./2014,

MEGHIVO

ErtesHJuk a Tisztelt Cimet, hogy Zalacsény kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
Ligetfalva kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete , Nemesbitk kozség Onkormanvzai
Képviselo-testiilete , Zalakdveskut kbdzség Onkormanyzat Képviseld-testillete és FelsGpahok
kézség Onkormanyzat Képviseld-testiilete

2014. november 27.-én (csiitortok) 19 éra kezdettel rendkiviili nyilt egyiittes iilést tart,

melyre tisztelettel meghivjuk.

Az ilés helye: Kozosségi Hiz hazassigkitd terme ( 8782 Zalacsany, Zrinyi . 6. L.
emelet.)

Napirend:

1./ Déntés a hatalyos kdzés Snkorméanyzati hivatali megallapodésok felmondasarél,

Zalacsényi Kozos Onkorméanyzati Hivatal létrehozasardl szolé megallapodas elfogadasa
(frasbeli elSterjesztés)

Eloterjesztd: polgarmesterek

2./ Zalacsanyi Kézos Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratanalk elfogadasa
(Irasbeli eléterjesztés)

Eléterjeszto: Nagy Laszloné polgarmester

3./ Zalacsanyi Kozts Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatanak
elfogadasa

(frasbeli elterjesztés)
Eloterjesztd: Nagy Lasztoné polgarmester

4./ Koztisztviselok athelyezésérdl sz6lo megsllapodas elfogadésa
(Irasbeli eldtetjesztés)

Eldterjeszté: Nagy Laszloné polgarmester

5./ Vegyes ligvek



A napirendek fontossdgdra tekintette] megjelenésére feliétlentil szamftunk.

Zalacsany, 2014. november 27.

Dr. Slm0t1cs Batnabés
Nemesbuk kozseg polgarmestere

aszln

Barcza Zoltan . ;s ® oHird Kﬁgé{an
Ligetfalva kozse & polgdrmesterc Felstpahok kézség polgarmestere
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Jelenleti iv

Zalacsény kozség Onkorményzati Képvisel6-testiiletének 2014. november 27.
napjan megtartott rendkiviili nyilt egytittes {ilésén megjelentekrol.

Név Alairds {

Nagy Laszloné polgérmester JU D PCO!AJ'O{L{_,—-

Rétiné Végh Katalin alpolgarmester P !ﬂl & Ll Kk i 0 “F,tgk 1A
Gondos Jozsef képvisels C%e i (At —LL quL@//
Németh Jozsef képviseld Wi **3"- \\ﬂf{/

Gellén Krisztian képviseld / ﬁ’/ [/?Q,

Sabjanné Gondos Beata képviseld i g R

Vajda Ildiké képvisels airle Yeoiks

Dr. Protar Henrietta aljegyzé




Jelenléti iv

Ligetfalva kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 2014. november 27.
napjan megtartott rendkiviili nyilt egyiittes iilésen résztvevékrl

by Alsiiras
Barcza Zoltan  polgarmester = ' al

7 '
Galambos Lészlé  alpolgarmester w */:iﬁ/{}/
/

Szabo Péter kepviseld




Jelenléti iy

Fels6pahok kézség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2014. november 27
napjan megtartott rendkiviili nyilt egyiittes (ilésén résztvevékrdl

Név

Alairas

Protar Richérd Krisztian polgarmester

Nagy Laszlo alpolgarmester

Czoma Gy6z0 Ferenc képviseld

Pintér Gyula képviseld

S

Protar Robert képviseld

Dr. Horvéth Eva aljegyzd




Jelenléti iy

Nemesbiik kozség Onkorményzati Képviselbtestilletének 2014. november 27.
napjan megtartott rendkiviili nyflt egyiittes iilésén résztvevékrsl

Neévy Alairas

Dr. Simotics Barnabés polgdrmester

Frankovics Jozsef alpolgédrmester

Bognar Istvan alpolgarmester

Gyarmati Zsolt képviseld

Gy0rfiné Lettner Zsuzsanna képviseld




) Jelenleti iv
Zalakoveskit kozség Onkormanyzati Képviseltestiiletének 2014, november
27. napjan megtartott rendkiviili egylittes nyilt {ilésén résztvevékrdl

Név Aléirés

Tolnai Istvan  polgarmester /ﬁj {52( /[
f

Tolnai Istvdn  alpolgarmester

o T
n /i c /
Dorké Séndor _ képviseld {/-V!Af 90{’»&4/




Hatérozati javaslat 1. napirendhez:

LS2014.(XL27.) sz. KT hatdrozat

....................... kizség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 2013. februar 28. napjan
megkotott, a Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatal létrehozasardl szolé6 megallapodas
kizds megegyezéssel , 2014. december 31. napjaval t6rténd megsziintetését kezdeményezi a
megallapodas 2.3.1. és 2.3.2. pontja alapjan. Amennyiben a megallapodas megsziintetésre
kodzds megepyezéssel nem keriil sor , a megallapodds 2.3.2 pontjara tekintettel

................. kozség Onkormanyzat K épviseld-testiilete a megallapodast 2014. december 31.
napjaval felmondja.

.............................. kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete felkéri a polgarmestert,
hogy a dontésrdl a Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatalt alapité nkormanyzatokat
értesitse, e hatérozat mellékletét képezd kbzds megegyezést rdgzitd megallapodas-tervezetet
kiildje meg résziikre.

Hataridé: 2014. december 5.

Felel§s: polgarmester

A2014.(X127.) sz. KT hatdrozar

) D kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testilete kifejezi a Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairo] sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. 85. §-dban meghatdrozottak szerinti kéz0s
Onkorméanyzati hivatal [étrehozasara iranyuld visszavonhatatlan szandékat, mely szerint
2015.01.01. napjatol a Zalacsanyi Kozos Onkorményzati Hivatalt kivanja létrehozni

...................................................................................... Onkormanyzatokkal
kozdsen.

| 1) [N —— kozség Onkormanyzat Képvisclo-testillete a Zalacsanyi Kozds
Onkorméanyzati Hivatal 1étrehozasardl sz6lé megallapodast jelen jegyzokonyv mellékiete
szerint elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgirmestert a b)) pont szerinti megallapodis
aldirasara.

Hataridd: azonnal

Felel6s: polgarmester

Hatirozati javaslat 2. napirendhez:

S2014.(X127,) sz. KT hatdrozat

........................................ Ké6zség Onkormanyzatanak Képvisels-testilete a
Zalacsanyi Kozds Onkorményzati Hivatal alapité okiratét a jelen Jegyzokdnyv melléklete
szerint elfogadja.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert az alapité okirat alairaséara.

Hataridé: azonnal

Felelds: polgarmester

Hatdrozati javaslat 3. napirendhez:



/2014.(X1.27.) sz. KT hatdrozat

........................................ Kozség Onkorméanyzatinak Képvisel§-testiilete a
Zalacsényi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Milkodési Szabalyzatat a jelen
jegyzékonyv melléklete szerint elfogadja.

A Képviselb-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a Szervezeti és Mikddési Szabalyzat
alairaséra.

Hatéarid6: azonnal

Felelds: polgarmester

Hatarozati javaslat 4. napirendhez:

S2014.(X1.27.) sz. KT hatdrozat

................................ Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a Zalacsany .
Ligetfalva, Nemesbiik , Zalakveskut, Felsépahok Kozségek Onkormanyzatainak Képvisel6-
testilletei kozott kitends, a Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatal Nemesbiiki és
Zalacsanyi Kirendeltségein, valamint az Alsopahoki Kozés Onkorméanyzati Hivatal
Fels6pahoki Kirendeltségén 2014. december 31. napjaig foglalkoztatott és a Zalacsanyi
Kozds Onkorményzati Hivatalban 2015, janudr 1. napjatdl tovabbfoglalkoztatdsra keriils
koztisztvisel6k athelyezésérol szol6 megallapodast etfogadja.

A Képviseld-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a megéllapodas aldirdsara

Hatérid6: azonnal

Felelgs: polgarmester



Hatarozati javaslat 1. napirendhez:

/2014.(X1.27,) sz, KT haidrozat
FelsGpahok kozség Onkormaényzat Képvisel6-testiilete a 2013. januar 1. napjatol Alsépahok
kozség Onkormanyzatival alapitott Alsépahoki Kozds Onkomlanyzatl Hivatal 1étrehozasardl
52616 megallapodas 4. pontja és a Magyarorszag helvi Onkormanyzatairdl sz6l6 2011, évi
CLXXXIX. torvény 85. § (3) bekezdése alapjan az Alsépéhoki Kizos Onkorményzati
Hivatalt meg kivanja sziintetni, ezért a megdllapodast 2014. december 31. napjaval felmondja.
Fels6pahok kozség Onkorményzat Képviselo-testiilete 2015, janudr 1. napjatol Zalacsany
kozség Onkorméanyzataval, Nemesbiik kdzség Onkormanyzatéval, Ligetfalva kozség
Onkormdnyzatéval , Zalakoveskut kozség Onkormanyzatéval hoz létre kiszos dnkorményzati
hivatalt.
FelsOpahok kézség Onlxormanyzat Képvisela-testiilete felkéri a polgdrmestert, hogy a
dontést6] Alsépdhok kozség Onkormanyzatat értesitse.
Hatéridé: 2014. december 1.
Felelds: polgdrmester

/2014.¢XI27.) sz. KT hatdrozat

A)ereenanen kozség Onkorminyzatinak Képviselé-testiilete kifejezi a Magyarorszag helyi
dnkormanyzatair6l sz6lo 2011. évi CLXXXIX. tv. 85. §-dban meghatarozottak szerinti kizés
onkormanyzati hivatal létrehozasdra iranyulo visszavonhatatlan szandékédt, mely szerint
2015.01.01. napjatol a Zalacsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatalt kivanja létrehozni

...................................................................................... Onkormanyzatokkal
kézisen,

B} sssmssmmmassonnssss kdzség Onkormanyzat Képviselé-testillete a Zalacsanyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal létrehozasarél szolé megillapodast jelen jegyzokonyv melléklete
szerint elfogadja.

A Keépviseld-testillet felhalalmazza a polgarmestert a b.) pont szerinii megdllapodis
alairasara.

Hataridé: azonnal

Felelds: polgarmester

Hatarozati javaslat 2, napirendhez:

A2014.(X127) sz KT hatdrozat

........................................ Kozség Onkorméanyzatinak Képvisels-testilete a
Zalacsanyi Kazos Onkormanyzati Hivatal alapité okiratét a jelen jegyzokonyv melléklete
szerint elfogadja.

A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert az alapito okirat alairasara.

Hataridd: azonnal

Felelds: polgarmester



Hatarozati javaslat 3. napirendhez:

S2014.(X1.27.) sz. KT hatdrozat

........................................ Kozség Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete a
Zalacsanyi K6z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabélyzatat a jelen
jegyzokonyv melléklete szerint elfogadja.

A Keépviseld-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a Szervezeti és Miikdési Szabalyzat
alafrasara.

Hataridd: azonnal

Felelos: polgarmester

Hatarozati javaslat 4. napirendhez:

WS2014.(X127.) sz KT hatdrozat

................................ Kézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a Zalacsany .
Ligetfalva, Nemesbiik , Zalaksveskat, Felsépahok Kozségek Onkormanyzatainak Képvisel6-
testiiletei kiizott kotendo, a Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatal Nemesbiiki és
Zalacsanyi Kirendeltségein, valamint az Alsdpahoki Kéztis Onkorméanyzati Hivatal
Felsdpahoki Kirendeltségén 2014, december 3 1. napjdig foglalkoztatott és a Zalacsdnyi
K6z6s Onkormanyzati Hivatalban 2015, januar 1. napjatél tovabbfoglalkoztatésra keriilé
kéztisztvisel6k athelyezésérdl szol6 megallapodast elfogadja.

A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a megallapodas aldirasara

Hatarid6: azonnal

FelelOs: polgarmester



Zalacsdnyi Kozis Onkorményzati Hivatal
2015. évi allami tAmogatis tervezete

Tisztelt Polgidrmester Asszony!
Tisztelt Polgarmester Ur!

A 2015. évi kéliségvetési torvény tervezete a kdzds dnkormanyzati hivatalok
finanszirozdsanak szamitdsi modjan nem véltoztatott. A 2000-3000 lakossagszami kdzségi
hivatalok vonatkozdsaban az elismert hivatali kdztisztviseldi 1étszam alsé hatara valtozatlanul
6 o, felsd hatara § £6. A hivatalhoz tartozé telepiilések 2014 .01.01. allapot szerinti
dsszlakossdga 2503 16.

2015. évi varhaté dllami tdmogatas ;

(2503-2000)/1000 x(8-6) + 6= 7 {6 elismert hivatali alaplétszdm
Szorzdk: 5 dnkormanyzat: 0,13
1 nemzetiségi Onkormanyzat : 0

Szorzo Gsszesen: (0,13
Elismert hivatali létszam: 1.13 x 7 f6= 7,91 fo

Allami timogatis: 7.91 x 4.580.000 Ft = 36227800 Ft
Egy lakosra jutd tamogatds: 1447375 Ft

Telepiilés 2014.01.01. Tamogatas Ft-ban Kirendeletségekre
lakossagszam /fo/ lakossdgszam alapjan | juté tAmogatis
Felsopahok 658 9.523.728 Felsdpahok
9.523.728 Ft
Zalacsany 1035 14.980.333 Zalacsdny
Ligetfalva 60 868.425 15.848,758 Ft
Nemesbiik 722 10.450.048 Nemesbiik
Zalakaveskit 28 405.266 10.855.314 Ft
Osszesen 2503 36.227.800 36.227.800 F't

A hivatal tervezett tarsulasi megallapodasa szerint lakossagszam aranyos a telepiilések
reszesedése az dllami tamogatasbol.

A 954/@"
A
Zalacsany, 2014, november 26. lﬁ-';g‘}_asz oné

Polgarmester M




MEGALLAPODAS
KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL LETREHOZASAROL
1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Zalacsany Kizség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete

( székhely: 8782 Zalacsany, Zrinyi Miklés u. 6., képviseletében: Nagy Laszloné
polgarmester )

Ligetfalva Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilcte,
(szckhely: 8782 Ligetfalva, Pet6fi 8. u. 1., képviseletében: Barcza Zoltan polgérmester )
Nemesbiik Kozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete

(Székhely: 8371 Nemesbiik, Petéfi Sandor u. 1., képviseli: Dr. Simotics Barnabas
polgarmester)

Zalakiveskit Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete
(Szekhely: 8371 Nemesbiik, Pet6fi Sandor u. 1., képviseli: Tolnai Istvan polgarmester)
Felsépihok Kizség Onkorminyzatinak Képviselg-testiilete

(Székhely: 8395 Felsopahok, Szt. Istvan w. 67., képviseli: Protar Richard Krisztidn
polgédrmester)

a Magyarorszag helyl Onkorményzatairél szolé 2011, évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 85. §-dnak (1) bekezdése alapjan — dsszhangban Zalacsiny Kozség
Onl{ormanyzatd Képviseld-testiilete 79./2014.(X1.27.) KT hatdrozatdban, Ligetfalva Kozség
Onkormanyzata Képviseld-testiilete 47./2014.(X1.27.) KT hatarozataban, Nemesbiik Kozség
OnLormanyzata Képviselo-testillete 1212./2014.(X1.27)) KT hatarozataban, Zalakoveskut
Kozség Onkonnanyzata Képviselo-testiilete 44./2014.(X1.27.) KT hatarozatéban, Felsépahok
Kozség Onkorményzata Képvisels-testiilete 82./2014. (X1.27.) KT hatarozataban kinyilvanitott

szandékéval 2015, januar l-jei hatallyal hatérozatian idétartamra kézos Snkormanyzati
hivatalt hoznak Iétre,

1.1. A kozés dnkormanyzati hivatal hivatalos elnevezése

A koz0s bnkormdnyzati hivatal elnevezése: Zalacsanyi Kozos Onkorményzati Hivatal

1.2. A kozos dnkormanyzati hivatal székhelye és telephelyei

1.2.1. A kozds dnkorméanyzati hivatal székhelye: 8782 Zalacsdny, Zrinyi Miklés u. 6.
1.2.2. A kozds énkorméanyzati hivatal telephelyei:

Nemesbiiki Kirendeltség 8371 Nemeshiik, Petofi Sandor u. 1.

Felsépidhoki Kirendeltség 8395 Felsépahok, Szent Istvan u. 67,

1.2.3. A k&zos 6nkormanyzati hivatal a jegyz6 vezetése alatt all.



2. AMEGALLAPODAS LETREHOZASANAK, MODOSITASANAK, MEGSZUNTETESENEK MODJA
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2.2.3

224

A megallapodas létrehozasa:

A megallapodds létrehozasirél az érintett képviselé-testilletek egyiittes iilésen,
mindsitett szotébbséggel hozott hatarozattal déntenek. A dontés az egyes képvisels-
testiiletek at nem ruhdzhaté hatéskorébe tartozik. A déntésrdl a meghozatalat kveten
legkésébb 10 napon beliil értesiteni kell a tovébbi érintett dnkorményzatokat.

A megallapodas jGvGbeli, tovabbi mikodtetésérél az altalanos Snkorményzati
valasztasok napjat kovetd hatvan napon beliil llapodhatnak meg az érintett képviseld-
testiiletek mindsitett szotobbséggel hozott dontéssel. A hatékony egyiittmiikadés
érdekében elvart, hogy amennyiben a miikddtetést a Képvisel6-testiiletek folytatni
kivanjak, az erél szolé megerdsité dontést mielobb kozoljék a tobbi nkorméanyzattal,
hogy a jogszabdlyban foglalt 60 napos hatiridében a megéllapodisok megkotésre
keriilhessenek.

A megillapodis médositasa:

A megillapodis moédositésat kezdeményezheti a székhely dnkorményzat, illetve
barmely képviselo-testiilet a székhely 6nkormanyzat {rasheli megkeresésével.

A szekhely dnkormanyzat kételes a modositdsi javaslatot 15 napon beliil a résztvevé
dnkorményzatok felé tovdbbitani, amennyiben az jelen pontban foglaltaknak megfelel.
A modositdsi javaslat nem érintheti az 1.1, 1.2.1, 1.2.2. pontokat, és nem célozhatja a
Hivatal megjeldlt hatdridon kiviili (2.3.1 pont) megsziintetését. A mddositasi javaslatot
az dnkorményzatok legkésdbb 30 napen beliil kitelesek érdemben megtargyalni, és a
déntés meghozatalarél 15 mnapon belill kotelesek értesiteni a tobbi résztvevd
énkormanyzatot.

A megdllapodas médositdsanak mindsiil a csatlakozas, amelyre azonban a vonatkozd
jogszabélyok értelmében csak az éltaldnos Snkormanyzati vélasztisok napjat kovetd
hatvan napon beliil van lehetéség. A csatlakozasi kéreimeket érdemben meg kell
targyalnia minden résztvevd képviseld-testiiletnek olyan idépontban, hogy az az
esctleges csatlakozast a jogszabalyi hataridében lehetdvé tegye. Csatlakozésra
kizarélag alkkor keriilhet sor, ha a jelen megdllapodds emiatt sziikséges modositasat
valamennyi, a jelen megdllapodast megktté Onkormanyzat képviseld-testiilete
minositett tobbséggel elfogadta,

A megallapodds modositdsanak mindstlo kizardsra csak az 4ltalanos dnkormanyzati
valasztasok napjat kovetd hatvan napon beliil van lehetéség. A kizdrdst barmely
tnkorményzat kezdeményezheti barmely masik Snkorményzattal szemben. Kizérési
oknak mingsiil, ha valamely tarsulo fél silyosan megsérti a megallapodast, kiilonos
tekintettel az egylittmikodési és a fizetési kotelezetlségek teljesitésére. A sulyos
megsertés fogalma a tdrsulds céljdnak és mikodoképességének szempontjabol
értékelendd. A megallapodés sulyos megsériése tényének megallapitasarél az érintett
dnkorményzaton kiviil minden résztvevé onkorményzat mindsitett szétdbbséggel
hozott dontése szilkséges, a kizarasi cljardst csak ezt kovetben lehet lefolytatni. A
kizargshoz - a kizdrdssal érintett onkormanyzaton kivil — minden részivevd
onkorményzat minGsitett szotobbséggel hozott dontése sziksépes. A kizards a
dontésnek az érintett dnkorményzatokkal torténd kozlést kévetd 10. napon lép
hatélyba.



2:2.5

A megéallapodds modositasanak mindsiilé felmondasra csak az  Altalanos
onkormanyzati vélasztasok napjat kovetd hatvan napon belil van lehetdség. A
felmondés egyoldalu irdsbeli jognyilatkozat, melyhez nem sziikséges a megallapodast
megkdto tobbi Snkorményzat hozzajarulisa. A felmondds a dontésnek az érintett
dnkormanyzatokkal torténd kozlést kivetd 15. napon lép hatalyba. A felmondésrol
52010 dontést legkesdbb az dltalanos onkormanyzati vélasztdsok napjat kovetd 40.
napig kell k6zélni. Felmondas esetén a felmondé fél véllalja, hogy a felmondas miatt
sziikségessé valo modositasok koltségét a székhely telepiilés részére megfizeti.

. Felmondis esetén gondoskodni kell a jelen megéllapodas szerinti pénziigyi és vagyoni

elszamoldsrol. A kozds tnkormdnyzati hivatal vagyongyarapodasat a hozzdjarulas
aranyaban — palyézat esetében a vallalt sajat erd aranyaban, - kell megosztani. Ha ez
nem allapithaté meg, a vagyont - az altaldnos Onkorményzati valasztidsok évének
januar 1-jei - lakossdgszama ardanyaban kell megosztani.

2.27. A dontés kozlésenek napja az a nap, melyen az Osszes érintett Gnkormanyzattal

2.3.1

I~

3.4

irdsban kozolték azt. Amennyiben az érintett dnkormanyzatokkal nem azonos napon
kozolick a dontést, a dontés kozlésének napja az a nap, melyen az utolsé kdzlés
megtértént.

A megillapodas megsziintetése

A megallapodas megsziintetésérol kozds megegyezéssel az érintett képviseld-
testiiletek az dltalinos 6nkormdnyzati valasztdsok napjat kdvetd hatvan napon beliil
dllapodhatnak meg. Az ennek kezdeményezésérdl szolé hatarozatban (illetdleg az
annak mellékletét képezd kozods megegyezést rdgzitd megallapodds-tervezetben)
foglaltakat a megdllapodist megkoté oOnkormdnyzatok képviselS-testiiletei a
hatarozatrdl késziilt jegyzokonyvi kivonat kézhezvételét kévetd tizendt napon beliil
meg kell, hogy térgyaljak.

Amennyiben a kozds megegyezés nem jon létre, Ggy a felmondas szabalyai szerint
kell eljarnia a megallapodast megsziintetni kivané onkormanyzatoknak.

A megsziintetd ddntés meghozatalara egyebekben a 2.1.1 pontban meghatirozott
szabalyok iranyadék azzal, hogy a ddntéshez nem sziikséges egyiittes iilés tartssa, a
déntéseket kiilon tilésen is meg lehet hozni.

A megallapodds megsziintetése esetén gondoskodni kell a jelen megéllapodas szerinti
pénziigyi ¢s vagyoni elszamolasrol. A kozis Hivatal vagyongyarapodasat a jelen
megallapodas megsziinése esetén a vagyongyarapodiashoz t6rténé hozzijarulis
aranyéban — palyAzat esetében a villalt sajat eré ardnyaban, - kell megosztani. Ha ez
nem dllapithaté meg, a vagyont - az altaldnos énkormanyzati valasztasok évének
Janudr 1-jei - lakossagszama aranyaban kell megosztani.

3. A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI KERDESEI

3.1. A kizis dnkormanyzati hivatal irdnyitasa

3.1:1

A Hivatal tekintetében az irdnyité szervet az allamhdztartasrét szolé 2011, évi CXCV.
torvény 9. §-a alapjan megilleté jogok és kotelezetiségek Zalacsany Kozség
Onkorményzatanak Képviselé-testiiletét illetik meg illetve terhelik — az alibbi
pontokban részletezett kiegészitésekkel.



312 A jelen mepéllapoddst megkttd onkorményzatok képviselg-testiiletei a Hivatal

bevételeirdl, kiadasairdl, engedélyezett létszamarardl — a koltségvetési rendeletiiket
targyalo kepviseld-testiileti ilés elott — egyiittes testiileti tilésen déntenek.

A Hivatal éves koltségvetése Zalacsany Kozség Onkorményzata koltségvetésének
részét képezi, melyet a jelen megallapodasban rogzitett, a Hivatal mitk6dési koltségek
viselésének ardnydra ¢s teljesitésének feltételeire vonatkozd rendelkezések figyelembe
vetelével késziil.

314 A jelen megallapodast megkotd onkorményzatok képviselt-testiiletei a Hivatal éves

koltségvetési és  3.2.7. szerini  szakmai  beszdmoldjardl a koltségvetési
zarszamadasukat targyalod képviseld-testiileti iilés elott déntenek, a déntéshez nem
szitkséges egyiittes {ilés tartisa, a déntéseket kiilon iilésen is meg lehet hozni.

A Tarsulé kozségeket megilleté tovabbi jogosultsdgok:

- ajegyz0 kinevezése sordn a polgarmesterek jogkdrét a Méty. 83. § b) pontja
biztositja,

- kezdeményczési jog és javaslattételi jog illeti a képvisel§-testiileteket az
adott telepiilésen miikado kirendeltség miikodését érintd és az irdnyitod szerv
hataskorebe tartozé ligyekben

- az adott telepiilés polgarmesterének egyetértése szilkséges az adott
teleptilésen  mikodé  kirendeltség  koztisztviselSje,  alkalmazoitja
kinevezéschez, bérezéséhez, vezetdi megbizisihoz, vezetdi megbizasanak
visszavonasahoz €s jutalmazasahoz

- a Hivatal szabalyzatainak irdny{té szerv altali elfogadédsa elbtt a tarsult
telepiilések polgarmestereket véleményezési jog illeti.

3.2, A kozis dnkermanyzati hivatal vezetése: a jegyzd

3.2.1

. A kozos onkorman yzati hivatalt a jegyzd vezct).

322, A jegyz6 felett a polgarmesterck a Motv. 83. §-dnak b) pontja szerint gyakoroljak a

munkaltatoi jogokat, azzal, hogy a jegyzé felett az egyéb munkaltatdi jogokat (Métv. 19.
§ b) pont) Zalacsény Kozség Polgarmestere gyakorolja. A munkaltatéi jogok gyakorlasa
a polgarmesterek részvételével tartott tanacskozas (Polgarmesterek Tanécsa) alkalmaval
torténik, amelyr6l — feltlintetve a szavazati ardnyokat — jegyzokonyv készil. A
tandcskozas akkor hatdrozatképes, ha a kozos nkormanyzati hivatalt 1étrehozo kozségek
valamennyi polgarmestere jelen van. A jegyzb kinevezése, felmentése illetve
tovabbfoglalkoztatdsa tirgyaban a polgdrmesterek szavazatai — az Motv. 83. § b) pontja
alapjan — a kozségek lakossdgszaménak ardnyaban oszlanak meg. A Polgarmesterek
Tanacsat Zalacsdany Kozség Polgarmestere hivja éssze, és gondoskodik a jegyzokonyv
elkészitésérbl. A jegyzOkdnyvet valamennyi jelenlévé polgarmester alairja. A
jegyzbkdnyv mdsolati példanydr valamennyi, a kOzés &nkormanyzati hivatal
fenntartasaban részt vevé teleplilés polgdrmesierénck meg kell kiildeni a tandcskozastol
szamitott 15 napon beliil.

3.2.3. A jegyzot az aljegyz0 helyettesiti, ellitja a jegyz6 4ltal meghatarozott feladatokat. Az

aljegyzit a jegyzd javaslatdra a tdrsult Gnkormdanyzatok polgarmesterei nevezik ki, a
donteshez az érintett telepiilések polgdrmestereinek lakossdgszam-aranyos, tobbségi
dontése szitkséges.



3.24. A jeg yz0 az egyes kozségeken az alabbi beoszids szerint végzi a munkajat:

Hétfo Kedd Szerda Csiitortok Péntek

Zalacsany €geész nap - egész nap egeész nap -
Ligetfalva - - Minden - -

hénap els6

szerda

delelott
Nemesbiik - egész nap - - egész nap
Az aljegyzd az egyes kozségekben az aldbbi beosztas szerint végzi a munkajat:
Felsépahok Egész nap Egész nap Egész nap Egész nap Egész nap

325, A jegyzb és az aljegyz6 a kozds onkormanyzati hivatal tigyfélfogadasi idejében
fogadja az ligyfeleket a 3.2.3. pontban meghatdrozottak szerint.

3.26. A jegyzd vagy aljegyzé koteles mindegyik képvisel6-testiilet iilésén, nemzetiségi
dnkormanyzat €s a bizottsdgi iilésen részt venni és ott a sziikséges tajékoztatast megadni
A Jegyz6 és az aljegyzb egyidejii tdvolléte vagy akaddlyoztatisa esetén a testiiletek iilésein
vald részvétel a munkakori leirasukban ragzitett helyeltesitési rend szerint térténik.
3.2.7. A jepyz6 évente egy alkalommal valamennyi képviseld-testiilet elott — a 3.1.4 pont
szerint — beszamol a kézos onkormanyzati hivatal mitkodésérol.

3.3. A kizis onkormanvzati hivatal létszima

Szakmai 1étszam:

*  jegyzd 1 6

e aljegyzb 1 6

o Lkoztisztviselbk 9 [6

ebbbl:
Zalacsanyi székhely 3 f6 8 Oraban, 1 16 2 6raban
Nemeshiiki kirendeltség 3 {6 8 6raban
Felsopahoki kirendeltség 2 £6 8 6raban
Osszesen: 11 &

3.4. A kozds Snkormanvzati hivatal felépitése

34.1. A kozbs Onkormanyzati hivatal egységes, szakmai szervezeti egységekre nem
tagolodik.

342. A kozos onkormdnyzati hivatal az 1.2.2. pontban megjelslt helyszineken 4llando
kirendeltséget mikodtet, melynek munkarendje megegyezik a kézos nkormanyzati

3




hivatal munkarendjével. A Zalacsdnyi székhelyet és a Nemesbiiki Kirendeltséget a

Jegyzd vezeti teljes felelosséggel. A FelsGpdhoki Kirendeltséget az aljegyzd vezeti

teljes feleldsséggel.

3.43. A kirendeltségeken biztositani sziikséges a képviseld-testiilet tevékenységéhez

3.44.

kapesolddo adminiszirativ teendok ellatasat.

A killonbozé tGgytipusok ellatasi rendjét a k6z6s nkormanyzati hivatal szervezeti és
miikddési szabalyzata tartalmazza,

3.5. A kozds nkormdnyzati hivatal munkarendje. iigyfélfogadasi rendje

a)

Munkarend:

Hétt6t6] esiitdrtokig 72%-16% 6ra, pénteken 7221322

b) Ugvfélfogadis:

Hétt6, kedd, csiitértok 8,00- 12,00 6ra és 12,30- 16,00 ora kzétt
Péntek 8,00-12,00 ora kGzott
Szerdan nincs lgyfélfogadas

4. AKOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL KOLTSEGVETESEHEZ VALO HOZZAJARULAS,

4.1.
4.1.1.

VALAMINT A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL VAGYONI VISZONYAL

A kizis 6nkormanvzati hivatal kiltségvetéséhez valo hozzdjdrulas

A koz6s 6nkorményzati hivatal miikddési kéltségét (személyi juttatdsok és jarulékaik,
a hivatali feladatellatasra hasznalt helyiségek dologi kiadasai) az allam - az adott évi
kézponti koltségvetésrdl szolo térvényben meghatarozott mértékben, és a hivatal altal
ellatott feladataikkal ardnyban -, valamint az 6nkorményzatok finanszirozzak, amelyet
a sz€khelytelepiilés részére, e célra elkiilonitett szamldjara folyositanak.

. Az 4llami normativa a térsulé Snkormanyzatok kozéit a targyévet megelzd év januar

-1 allapot szerinti lakossigszam-ardnyosan keriill megbontdsra. Az egyes
telepiilésekre jutdé normativabdl a székhely és a kirendeltségek mikodtetéséhez
kapcsolddd személyi kiaddsokat, valamint a kozoés hivatal bankszamlavezetési
koltségét kell fedezni. A normativaval nem fedezett személyi kiaddsokat az
Onkorményzatok sajat bevételik terhére a hivatal koltségvetésében, a dologi
kiaddsokat az onkormdnyzatok sajat bevételilk terhére sajat koltségvetésiikben
biztositjak.

4.13.A Kozos Onkorményzati Hivatalnak és a Kirendeltségeknek helyet adé épiiletek

karbantartasi, javitasi, dllagmegdvdsi, atalakitasi dijait az ingatlan fekvése szerinti
Onkorményzat fizeti, Tarsulé felek megallapodnak tovabba abban, hogy a takaritdi és
kézbesitdi feladatokkal megbizott dolgozo koltségeit szintén az ingatlan fekvése
szerint illetékes Onkormanyzat biztositja.

A 412 pont szerinti miikodtetési  koltségekhez az Onkormanyzatok — a
lakossdgaranyosan jutd  allami tdmopatds felett — feladatellatdsi helyenként
lakossagardnyosan az aldbbiak alapjan jarulnak hozza:
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%alacsény székhely: Zalacsany kozség Onkormdnyzata és Ligetfalva  kozség
Onkormanyzata, a jegyz6 személyi juttatasainak 70%-at viseli

Nemesbiik Kirendeltség: Nemesbiik kizség Onkormanyzata és Zalakoveskit kozség
Onkormanyzata , a jegyz6 személyi juttatiasanak 30%-at viseli

Felsépahok Kirendeltség: Fels6pahok kozség Onkormanyzata

4.1.5. A havi hozzdjarulas tervezett dsszegérdl Zalacsany Kozség Polgarmestere legkéstbb a

targyév januar 20-ig tajckoztatja a kozos dnkormanyzati hivatal fenntartdsaban részt
vevO telepiilések Onkormanyzatait, melyek czzel kapcesolatos észrevételeiket
legkésdbb targyév januar 31-1g megteszik Zalacsany Kozség Onkormanyzata felé,

A ké6zds onkorméanyzati hivatal fenntartasaban részt vevd dnkormanyzatok vallaljak,
hogy a 4.1.2. pont és 4.1 4. pont szermti dsszegeket sajat koltségvetésiikbe betervezik,
valamint a kozds hivatal koltségvetésében elfogadolt Onkorményzati hozzdjarulas
Osszegének 1/12 részét targyhénapol megeldézéd honap utolsé munkanapjén elére
atutaljdk Zalacsiny Kozség Onkorményzata részére. Az Snkorményzatok vallaljdk
tovabbd, hogy a hozzdjarulas elsd részletét 2015, januar 31.-ig a Kozds Hivatal
rendelkezésére bocsatjak.

Felek megallapodnak, hogy minden év januar 31-ig elszamolnak az elozd évi
hozzijarulasokkal. Zalacsény Kézség Onkorményzata e hatiridéig az elszamolést
irasban eljuttatja Tarsulé kizségek onkormanyzatai részére. Felek kotelezik magukat,
hogy ezen elszamolds alapjan a pénziigyi rendezés az elszamolas kézhezvételétol
szamitott 30 napon beliil részikrél megtorténik.

4.1.8. A 4.1.6. pont szerinti [izetési kotelezettségek késedelmes teljesitése esetén az adds

dnkormanyzat - a jegybanki alapkamat kétszeresének megfelel — késedelmi kamattal
novelt dsszeget tartozik megfizetni. Ez esetben Zalacsany Kozség Polgarmestere a
nem teljesitd Gnkormanyzatot felszélitja a 30 napon beliili teljesitésre, a felszélitas
eredménytelensége ¢setén a felszdlitasi hataridd lejarati napjan jogosult inkasszd
benytjtdsdra a nem teljesitd dnkormdnyzattal szemben.

4,1.9. Amennyiben a 4.1.7. pont szerinti elszamolds alapjan Zalacsiny Kozség

Onkorményzat részérdl keletkezik fizetési kotelezettség a kozos onkormanyzati
hivatal fenntartdsdban részt vevl mas Onkormanyzat irdnyaba, és az elszamolas
alapjdn jaré oOsszeget Zalacsany Kozség Onkorményzata a 4.1.7. pontban
meghatarozott hatanidoén beliil nem utalja at az érintett Tarsulo kézség bankszamldjara,
Ggy az érintett dnkormanyzat polgdrmestere Zalacsany Kozség Onkormdanyzatot
felszélitja a jegybanki alapkamat kétszeresének megfeleld késedelmi kamatial novelt
Gsszeg 30 napon bellili megfizetésére, a felszdlitas eredménytelensége esetén a
felszolitasi hatdridé lejarati napjdn jogosult inkasszo benyiijtasara Zalacsany Kozség
Onkormanyzataval szemben.

4.2 A kizis onkormanyzati hivatal vagvoni viszonvyai

Ingatlanok hasznalatba adasa

4.2.1

A székhelyen és telephelyeken a kozos dnkormanyzati hivatali teladatok ellatdsara
hasznalt ingatlanok, ingoésdgok a kozés oOnkorményzad hivatalt fenntarto
Onkormanyzat tulajdondban maradnak, melyeket téritésmentesen a kozds
Onkormanyzati hivatal hasznalatdba adnak. Az ingatlanok beruhédzasi és felujitasi
kitelezettsegérol a tulajdonos énkormanyzat sajat forrdsai terhére gondoskodik.



6.2.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

elkeszitéserdl a targyalast 8sszehivo polgarmester kételes gondoskodni és kételes azt
legkésdbb a tdrgyalastdl szamitott 5 munkanapon belill mindegyik jelen megéllapodast
jovahagyd ¢l polgarmesterének megkiildeni.

Amennyiben az egyeztetd targyalds eredményre vezetett €s ennek alapjan jelen
megallapodds modositasa szitkséges, agy Zalacsiny Kozség Polgarmestere a
jegyzOkonyv dltala torténd keézhezvételét koveté harminc napon beliil koteles a
megallapoddas  modositasarél  készillt  elbterjesztést  Zalacsany — Kozség
Onkorményzatinak Képvisels-testillete elé terjeszteni, tovabbd koteles ugyanezen
hataridon belill a koOz0s Onkormanyzati hivatal fenntartasdban részt vevd
onkormanyzatok polgdrmesterei szamara megkiildeni, akik a kézhezvételt koveté 15
napon beliil kotelesek azt sajat képviseld-testiiletiik elé jovahagyasra beterjeszteni.

Felek a vitds kérdés birdi utra terelését megelézden legalabb egy alkalommal
kételesek egyeztetni, a 6.1-6.2. pontokban foglaltak szerint. Amennyiben az
egyeztetés Osszehivasara vonatkozd jogaval egyik onkormanyzat polgdrmestere sem €l
a vitds kérdés felmeriilésétol szamitott harminc napon belil, agy Zalacsany Kozség
Polgirmestere koteles az egyeztetd targyalist Zalacsiny Kozség Onkormanyzata
székhelyére Osszehivni,

Az egyeztetés eredménytelensége esetén felek a jelen megallapodasbdl eredd jogvita
elbiralaséra kikotik a Keszthelyi Jarasi Birosag kizarolagos illetekességét.
Jelen megallapodas valamennyi, a megallapodast megk6té Gnkorményzatanak

képviselo-testiilete altali elfogadasat és azok polgdrmestereinek alafrasat kdvetoen,
2015. januar 1. napjan 1ép hatélyba.

A képviseld-testiiletek megallapodnak abban, hogy a kéztisztviselok juitatasaira.
illetménykiegészitésére vonatkozé Onkorméanyzati rendeleteket legkeésdbb 2014,
december 31-ig hatdlyon kiviil helyezik és 2015, janudr 1-jei hatallyal a juttatdasok
targykorében azonos tartalommal 0j rendeleteket alkotnak.

A képviseld-testiiletek megdllapodnak abban, hogy amennyiben a jelen megallapodas
tartalmat érint6 jogszabalyok olyan érdemi valtozasokat tartalmaznak, melyek a kézés
hivatal jelenlegi szabalyozas mentén vald miikodoképességet, szabalyossagat vagy
méltanyossagat megkérddjelezik, akkor a felek a megdllapodast haladéktalanul
feliilvizsgaljak.

Jelen megdllapodast annak elolvasasat, tartalmanak megismerését és megértéset
kovetben az Onkorményzatok  képviselo-testiiletei  képviseletében  eljard
polgarmesterek a képviselt dnkormdnyzat akaratival mindenben megegyezen, annak
nevében helybenhagydlag, sajat kezl alairassal 1atjak el.

Zalacsany, 2014, november 27. Nemesbiik, 2014, november 27.

polgdrmester
Zalacsany Kozség Onkorm

tK

,\d‘lﬂ
EﬂLaszgone \ gy

{' _— - o
“  Dr. Simotics Barnabas _ T
polgdrmester

Nemesbiik Kézség Onkormanyzata




Ligetfalva, 2014. november 27, Zalaktveskat, 2014, november 27,
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Barcza Zolta{ng 3 Tolnai IﬁW’ﬂ]l
polgarmester ; polgarghester LY
Ligetfalva Kozség Onkormanyzatd Zalakdveskt Kozsa_,g Onkon;nany Fata

Felsépahok, 2014. november 27.
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ZARADEK:
Jelen Térsulasi Megallapodast

Zalacsany Kozség Onkorményzatanak Képviselé-testilete a 79./2014. (X1.27.) KT.
hatarozataval

Ligetfalva Kozség Onkorméanyzatanak Képvisel6-testiilete a 47./2014. (X1.27.) KT.
hatarozataval

Nemesbilk Kozség Onkorményzatdnak Képvisclé-testiilete 121/2014. (X1.27.) XT.
hatarozatdval

Zalakovesklit Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testillete 44./2014. (X1.27.) KT.
hatarozataval

Felsépahok Kozség Ounkormanyzatinak Képviselo-testiilete 83./2014. (X1.27.) KT.
hatérozataval

fogadta el.

A megdllapodast a Képviseld-lestiileti dontések értelmében ellenjegyzem:

Felsépahok, 2014. november 27. Zalacsany, 2014. november 27.
/‘"1]1 £ oh k\ F ! S
dr. Horvith Eva dr. Prﬁtﬂfﬂenrietta
aljegyz6 aljegyzo
Alsépahoki Kozos Onkormanyzati Hivatal Sarmelléki K6zos Onkorményzati Hivatal
Felsépahoki Kirendeltsége Zalacsanyi Kirendeltsége

Sarmelléki Kozos Onkormdnyzati Hivatal
Nemeshiiki Kirendellsége
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ALAPITO OKIRAT

Zalacsany Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testillete, Nemesbilk Kozség Onkormanyzat
Képviselo-testillete. Ligetfalva  Kozség Onkorményzat Képviselo-testillete, Zalakdveskut
kozség Onkormdanyzat Képviseld-testiilete és Felsdpahok Kozség Onkorményzat Képviselo-
testillete az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény 8. § (5) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, az allamhdztartasrél szolo térvény végrehajtasara kiadott 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdésében foglalt tartalmi kévetelményeknek
megfelelden valamint Magyarorszdg helyi 6nkorméanyzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX. Tv.
85. § (1) bekezdése alapjan az alabbi alapité okiratot adjak ki:

1.  Kiltségvetési szerv megnevezése:

Zalacsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal

székhelye: 8782 Zalacsany. Zrinyi Miklds u. 6.

telephelyei: Zalacsanyi Kozos Onkorményzati Hivatal Nemesbiiki Kirendeltsége 8371
Nemesbiik , Pet6ii Sandor u. 1.

Zalacsanyi Kozos Onkorményzati Hivatal Felsépahoki Kirendeltsége 8395 Felsépahok, Szent
[stvan u. 67.

2. Jogelodjeinek megnevezése:

Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatal
8391 Sarmellék, Dozsa Gyorgy u. 324.
Alsépahoki Kozos Onkormanyzati Hivatal
3394 Alsoépahok, Fo at 635.

3. Kizfeladata:

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a kozos hivatal ellatja az Snkormanyzatok
mukddesével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo tigyek
diontésre valo elokészitésével és véprehajtdsaval kapcesolatos feladatokat. A hivatal
kdzremiikodik az onkormdanyzatok egymdés koz6tti, valamint az allami szervekkel térténd
egyiittmikddésének Gsszehangolasaban.

4.  Szakmai alaptevékenysége:

A kozds hivatal ellatja a Motv.-ben és a vonatkozo cgyéb jogszabdlyokban a szaméra
meghatarozott feladatokat Zalacsany , Nemesbiik , Felsopdhok, Ligetfalva és Zalakoveskiit
kozsegek vonatkozasaban. A kozos hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések
dnkormanyzatai altal jovahagyott, a kozos hivatal miikodtetésére és fenntartdsara létrejott
megallapodas tartalmazza.

Nemesbitkén a kozds hivatalnak kirendeltsége mikodik az igazgatasi, pénziigyi, addzasi
tevékenység végzésére.

Felstpahokon a kézos hivatalnak kirendeltsége mukodik az igazgatdsi, pénziigyi, adézasi
tevékenység végzeésére,



5. Allamhsztartasi szakdgazati besorolasa:
841105 Helyi 6nkorményzatok és tarsulasok igazgatési tevékenysége

6. A szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkcidoszdm és megnevezés szerinti
besoroldsa:

011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi
tevékenysége

011140 Orszagos és helyi, nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
011220 Ado-vam — és jovedéki igazgatis

013210 Atfog6 tervezési és statisztikai szolgaltatasok

016010 Orszaggytlési, Snkormdnyzati €s eurdpai parlamenti képvisel§valasztasokhoz
kapesolodo tevékenységek

016020 Orszdgos és helyi népszavazdssal kapesolatos tevékenységek

081071 Udiildi szalldshely-szolgaltats és étkeztetés

7. Iletékessége, mikodési kore:

Zalacsany Kozség kozigazgatasi teriilete
Ligetfalva Kozség kozigazgatisi teriilete
Nemesbilk Kozség kizigazgatasi teriilete
Zalakoveskit Kozség kozigazgatasi leriilete
FelsGpahok Kdzség kozigazgalasi teriilete

8. Iranyitd szerv neve, sz¢khelye:

Zalacsiny Kozség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete (8782 Zalacsany, Zrinyi Miklds
utca 6.)

9. Alapitéi jogokat gyakorlo szervek neve, székhelye:

Zalacsiany Kozség Onkorményzata,
székhely; 8782 Zalacsany, Zrinyi u. 6,
Ligetfalva Kozség Onkormanyzata,
székhely: 8782 Ligetfalva, Petéfi S. u. 1.
Nemeshiik Kozség Onkormanyzata,
székhely: 8371 Nemesbiik, Pet6fi S.u. 1.
Zalakéveskit Kozség (")nkurmﬂnyzata,
székhely: 8354 Zalakdveskat, Fo u. 6.
Felsopihok Kézség Onkormanyzata,

szé¢khely: 8395 Fels6pahok, Szent [stvan u. 67.



10. A koltségvetési szerv jogallasa:6nalld jogi szemdély
11.  Vezetéjének megbizasi rendje:

A koltségvetési szerv vezetbje a jegyzd. A jegyzdt Zalacsany, Ligetfalva, Nemesbiik.
Zalakdveskut, Felsépahok telepiilések polgarmesterei — palyazat alapjan hatérozatlan id6re —
nevezik ki .A jegyz6 kinevezéséhez az érintett telepiilések polgdrmestereinek lakossagszam-
aranyos, tébbségi dontése sziikséges. Az egyéb munkaliatéi jogokat a jegyzé felett Zalacsany
kézség polgarmestere gyakorolja.

12.  Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatisi jogviszony megjeltlése:
Kozszolgdlati jogviszony a kizszolgalati tisztviseldkrol szolé 2011. évi CXCIX. Tv. alapjan

13. A koltségvetési szerv feladatellatasat szolgialo vagyon:

Az intézmény épiiletei — a jelen alapitd okirat elfogadasianak idépontjaban az ingatlan-
nyilvantartisban szereplé adatoknak megfelelden — Zalacsany kozség Onkorméanyzat,
Nemesbiik kozség Onkormanyzat , illetve Felsopéhok kozség Onkormanyzata tulajdondban
vannak. Az Onkormanyzati vagyon megdrzéséért az intézmény vezetbje a felelos. Az
gnkormanyzat tulajdonaban 1évé vagyontargyak hasznalatba adasidndl — a tulajdonjogtol
fliggéen — az érintett Onkormanyzat Képvisclo-testilletének az dnkorményzat vagyonérdl és a

vagyonnal valo rendelkezés szabalyairol szolé hatalyos rendeletében foglaltakat kell
alkalmazni.

A Zalacsanyi Kozos Onkormanyzati Flivatal vallalkozési tevékenységet nem folytat.
Zaradék: Jelen alapito okirat 2015. janudar 1-jén lép hatilyba.

Az alapitd okiratot Zalacsiny Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testilete a
80./2014.(X1.27.) KT hatarozataval, Ligetfalva Kozség Onkorményzatanak Képvisels-
testiilete a 48./2014,(X1.27.) KT hatirozatdval, Nemesbitk Kozség Onkormanyzatédnak
Képviseld-testillete a  122./2014.(X1.27.) KT hatdrozataval. Zalakdveskat Kozség
Onkorméanyzatanak Képvisel6-testiilete a 45./2014.(X1.27.) KT hatdrozatdval, Felsépahok

Kazség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete a 84./2014.(X1.27.) KT hatirozataval hagyta
JOVA,

Zalacsény, 2014. november 27. Nemesbiik, 2014. november 27.
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Zalacsdnyi Kozés Onkormdanyzati Hivatal

Szervezeti es Miikodesi Szabalyzata

,  LFEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat célja

A Magyarorszag helyi Snkorményzatairdl sz616 2011, évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Motv.) 84-86.8. alapjan Zalacsany-Ligetfalva-Nemesbiik-Zalakoveskit-Felsopahok kozségek
az dénkormanyzat miikddésére, a polgdrmester, a jegyzo feladat- és hatdskorébe tartozo ligyek
déntésre vald elékészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasra kozds
Gnkormanyzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn.

A Szervezeti és Miik8dési Szabdlyzat (tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy rogzitse a
Zalacsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: kozos onkorméanyzati hivatal)
adatait, ellatandé feladatait, szervezeti felépitését, a miikddés rendjét, a szervezeti
egységeket,a vezetok és alkalmazottak feladat-, hatds- és jogkoreit.

2. A kizos hivatal miikodési rendjét meghatirozé dokumentumok

A kozos dnkormanyzati hivatal térvényes milkodését a hatalyos jogszabalyok, valamint a
jogszabalyokkal 8sszhangban évo alapdokumentumok €és belsd szabalyzatok hatarozzak meg.

2.1. A Kozis Onkormdnyzati Hivatal létrehozdsdra vonathozo megdllapodds, Alapito
Okirat

A kozos onkormanyzati hivatalt Zalacsdny Kozség Onkormanyzala Képviseld-testiilete
80./2014.(X1.27.) KT hatarozataban, Ligetfalva Kdzség Onkormanyzata Képvisel-testiilete
48./2014.(X1.27.) KT hatérozatéban, Nemesbitk K&zség Onkormanyzata Képviselé-testiilete
122./2014.(X1.27.) KT hatdrozatéban, Zalakoveskut Kozség Onkormanyzala Képviselo-
testiilete 45./2014.(X1.27.) KT hatarozataban, Felsopéhok Kézség Onkorméanyzata Képviseld-
testiilete 84./2014.(X1.27.) KT hatdrozataban elfogadott Alapitoé Okirattal alapitotta. Az
alapité okirat tartalmazza a kiizés Snkorméanyzati hivatalra vonatkozoé legfontosabb adatokat.

A koziss 6nkormanyzati hivatal miikédésére vonatkozo legfontosabb szabalyokat —az

alapité okirat mellett — a kiizos dnkormanyzaii hivatal létrehozasara és fenntartisara
vonatkozd megallapodas tartalmazza, melyet Zalacsany Kozség Onkorményzata Képviselo-
testiilete 79./2014.(X1.27.) KT hatdrozataban, Ligetfalva Kozség Onkorményzata Képviseld-
testitlete 47./2014.(X1.27.) KT hatirozatiban, Nemesbiik Kozség Onkormanyzata Képvisels-
testiilete 121./2014.(X1.27.) KT hatdrozatdban, Zalakdveskit Kozség Onkormanyzata
Képviseld-testiilete 44./2014.(X1.27.) KT hatdrozataban, Felsopahok Kozség Onkormanyzata
Képviseld-testiilete 83./2014.(X1.27.) KT hatdrozatdban fogadott el.

2.2. Egyéb dokumentumok

A kozds 6nkormanyzati hivatal mikédését részletesen meghatérozé dokumentum a
Szervezeti és Mikadési Szabalyzat, valamint a szakmai és gazdasagi munka vitelét
meghafarozd és segitd belsé szabalyok, leirasek.

A kiizos 6nkormanyzati hivatal mitkodését az SZMSZ mellett az alibbi belsé szabalyzatok



szabalyozzak:

0 Bizonylati rend és bizonylati album

1 Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

r Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzata
0 Folyamatba épitett elozetes és utélagos vezetdi ellendrzés rendszere
7 Iratkezelési szabalyzat

[ K6zszolgalati adatvédelmi szabalyzat

0 Kézszolgalati szabalyzat

1 Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

0 Pénzkezelési szabalyzat

0 Szamlarend

C Szamviteli politika

0 Thizvédelmi szabalyzat

2 Munkavédelmi szabalyzat

3. A kizis onkormanyzati hivatal legfontesabb adatai

3.1.Megnevezése: Zalacsinyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 8782 Zalacsany, Zrinyi M. u. 6.

Tel./fax:: +36 83 336121

www.zalacsany.hu, zalacsany(@freemail.hu

3.2 Telephelyei:

1. Zalacsanyi Kozdos Onkormanyzati Hivatal Felsépihoki Kirendeltsége
8395 Felstpahok, Szent Istvan u. 67.

Tel./fax:: +36 83 900-000

E-mail: felsopahok@z-net.hu, www.felsépihok.hu

2. Zalacsdnyi Kozés Onkormsnyzati Hivatal Nemesbiiki Kirendeltsége
8371 Nemesbiik, Petdfi u, 1.

Tel./fax:: +36 83 344888

www.nemesbuk.hu, nbuk@t-online.hu

3.3 Alapitok neve:

1. Zalacsany kézség Onkorményzata
8782 Zalacsany, Zrinyi u. 6.

2. Ligetfalva kozség Onkormanyzata
8782 Ligetfalva , Petdfiu. 1.

3. Nemesbiik kozség Onkorményzata
8371 Nemesbiik, Petofi u. 1.

4. Zalakoveskit kozség Onkormanyzata
8354 Zalakéveskit, Fo u. 6.

5. Felsépahok kdzség Onkormanyzata
8395 Felstpahok, Szent Istvan u. 67.

Alapitas idépontja: 2015. januar 1.

A szamlat vezetd bank neve, cime: OTP Bank Nyrt Zalaszentgroti Fiokja
Bankszdmlaszam:

Adoszam:

A kozos 6nkormanyzati hivatal alaptevékenysége: helyi 6nkorméanyzatok igazgatési
tevékenysége (TEAOR: 84.11.)

A kozds dnkormanyzati hivatal miikddési tertilete: Zalacsany, Ligetfalva, Nemesbiik,
Zalakoveskut és FelsOpahok kizségek kozigazgatasi teriilete



3.4 A kizios onkormdnyzati hivatal feliigyeleti szervei:
3.4.1. Iranyito szerv neve, székhelye

Zalacsany Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
(8782 Zalacsany, Zrinyi u. 6.)

3.4.2. Torvényességi ellendrzést gyakorlo szerv:

Zala Megyei Kormanyhivatal

8900 Zalacgerszeg. Kosztolanyi u, H)
Tel: 927507700

E-muil: torvenyesseg@zalakozig i

3.4.3 Gazddlkoddsdt ellendrzé szerv:

Allami Szdmvev6szék Zala Megyei Ellenérzési Irodéja
8900 Zalaegerszeg, Kosztolanyi u. 10.

3.4.5. Gazdalkodds felugyeletér gyakorlo szerv:
Magyar Allamkincstar
8900 Zalaegerszeg, Disz tér 7.

4. A kozios donkormanyzati hivatal jogallasa

A kozés tnkormanyzati hivatal 5nalld jogi személy, vezetdje a jegyzo, akinek kinevezése az
alapité nkormanyzatok polgérmestereinek a Motv. 83.§ b) pontban foglaltaknak megfeleld
tibbségi déntésével torténik.

Grazdalkodas formaja: Teljes jogkérrel rendelkez6, dnallbéan gazdilkodd koltségvetési szerv.

A Magyarorszag cimerét is tartalmazé bélyegzéki6l a jegyz6 megbizottja bélyegzd
nyilvantartast vezet, mely a bélyegzblenyomat mellett tartalmazza az dtvételi datumot, €s az
atvevd beosztasat és alairdsat is.

5. A Szervezeti és Milkddési Szabalyzat hatalya

A kozos dnkormanyzati hivatal szaimara jogszabalyokban, képviseld-testiileti dontésekben
megfogalmazott feladat- és hataskéri, szervezeti és mikddési eléirasokat a jelen SZMSZ-ben
foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.

Az SZMSZ hatélya kiterjed:

—a jegyzire, aljegyzore

—a kozds dnkormdanyzati hivatal dolgozoira (kbztisziviselokre €s meghizasi

jogviszonyban foglalkoztatottakra egyarant)

—a kozds 6nkorményzati hivatalban miikodo testiletekre, szervekre, kozdssegekre

- a kozds dnkormanyzaii hivatal szolgaltatasait igénybe vevikre

IL. FEJEZET



A KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL FELADATAI

1. A kiizos nkormanyzati hivatal feladata és hataskore
A kbzos dnkormanyzati hivatal szamdra meghatdrozott feladatoknak és hataskoroknek a
kozds onkormdnyzati hivatal szervezeti egységei, dolgozoi kézotti megosztasarol a jegyzo
rendelkezik.
A feladatok és hataskGrok megosztasa nem lehet ellentétes a jogszabalyok €s az alapito,
fenntarté 4ltal a kozds dnkormdnyzati hivatal egyes szervezeti egységeire, vezetdire és
dolgozéira kételezéen elbirt feladatokkal és hataskorokkel.
A kozos dnkorményzati hivatalban folyd tevékenységet meghatirozd legfontosabb
jogszabalyok:
7 Magyvarorszag helyi énkorményzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény
(tovabbiakban: Mot.)
[ Az dllamhéztartasrol sz6l6 2011 évi CXCV.. térvény (tovabbiakban: Aht.)
[1 A kozszolgalati tisztviselokrdl sz6l6 2011 évi CXCIX. térvény (tovabbiakban: Kttv.)
[! A munka torvénykonyvérol szol6 2012. évi I. trvény (tovabbiakban: Mt.)
M A kizalkalmazottak jogéallasardl szolo 1992. évi XXXIIL térvény (tovabbiakban:
Kjt.)
C A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabdlyairol szolo 2004.
évi CXL. térvény (tovabbiakban: Ket.)
0 A szamvitelr6] sz616 2000. évi C. térveny
C Az allamhdaztartdsrol szolo térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31,)
Korm.rendelet
[ dgazati kbzigazgatasi jogszabalyok

L1. A kizos onkormdnyzati hivatal tevékenységei
Allamhaztartasi szakdgazati besorolasa: 0111 Allamhatalmi, torvényhozé és végrehajtd
szervezetek
A szakmai alaptevékenységek kormdnyzati funkcidszdam és megnevezés szerinii besoroldsa:
011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi
tevékenysége
011140 Orszagos és helyi, nemzetiségi onkormanyzalok igazgatasi tevékenysege
011220 Adé-vam — és jovedeki igazgatas
013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatisok

106010 Orszaggytilési, dnkormanyzati €s eurdpai parlamenti képvisel§valasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos ¢és helyi népszavazissal kapesolatos tevékenységek
011030 Kézteriilet rendjének fenntartasa
081071 Udiil8i szallashely-szolgdltatds és étkeztetés

101150 Betegséggel kapesolatos pénzbeli ellatasok, timogatasok



1.2. A kizds énkormdnyzati hivatal feladatmutatoja

A feladatmutatd Mennyiségi Mennyiség
megnevezese egysege

A koz6s dnkormanyzati darab 5
hivatathoz tartozé
kozségek szama

A kozos Snkormanyzati darab 1
hivatalhoz tartozé
nemzetiségi dnkormanyzatok
szama

A k6z6s énkormanyzati f6 2503
hivatathoz tartozd

kozségek egyiittes
lakossagszama -2014. januar
1.

1. FEJEZET
A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

1. A kézos tnkorminyzati hivatal szervezeti felépitése
A kozos dnkormanyzati hivatal ala- és folérendeltség, illet6leg munkamegosztas szerinti
szervezetl felépitését az SZMSZ 1. melldklete tartalmazza,

2. A kizis dnkormanyzati hivatal belso szervezeti egységeinek fébb feladatai

A kézds 6nkormanyzati hivatal belsd szervezeti tagozodéasanak és a vezetdi szintek
meghatarozasanal elsddleges cél, hogy a hivatal a feladatait a kévetelményeknek
megfelelen, zavartalanul és zokkendmentesen lathassa el. E kévetelménynek megfelelGen a
helyi adottsagokat figyelembe véve a kozis énkormdnyzati hivatalban —a kdzds
onkormanyzati hivatalra vonatkozd megéallapodasban foglalt 1étszam alapjan — az aldbbi
szervezeti egységek mitkodnek:

a) Igazgatasi és hatdsagi csoport - 3,2 dllashely

b) Pénziigyi Csopoit — 5§ allashely

a) Igazgatasi és Hatosagi csoport teladatai:

T kozipazgatasi hatosagi feladatok ellatdsa,

& onkormanyzati hatosagi-, igazgatasi feladatok ellatasa,

O tnkormanyzati mikddés adminiszirativ feladatainak végzése.

Az lgazgatasi és Hatosagi csoport ellatja a jogszabalyokbol fakado allamigazgatasi €s
snkormanyzati hatosagi (egylitt: kzigazgatasi) feladat- és hataskoréket, valamint az
dnkormanyzati feladat- és hataskdrrel Gsszefiiggd teenddket.

A szervezetl egység szervezi és végzi az Snkormanyzat mitkddeésével kapesolatos teendéket,
gondoskedik a képviselo-testiileti jegyz8kdnyvek elkészitésérdl, a rendeletek kihirdetésérol,
szervezi a kozos dnkormanyzati hivatal informatikai figyeit, gondoskodik az iratkezelésrdl.
Az lgazgatasi és Hatdsagi csoport dolgozéi kéziil

-1,2 16 a székhelyen végez munkat, melybdl 1 [6 - megosztott munkakdrben — pénziigyi
tigyintézoi feladatokat is ellat.




- 116 a Fels6pahoki Kirendeltségen végez munkat

- 1 f6 a Nemesbiiki Kirendeltségen - megosztott munkakdrben adotigyi tigyintézoi
feladatokat is ellatva- végez munkat

b) Pénziigyi csoport feladatai:

@ atarsult Snkormanyzatok gazdalkodasi feladatainak ellatasa,

& akozds onkormanyzati hivatal finanszirozasi és gazdalkodasi

feladatainak ellatasa,

& az énkormanyzatok intézmények, tarsulasok finanszirozasi és

gazdalkodési feladatainak ellatisa.

A pénziigyi csoport gondoskodik a kéz6s Gnkormanyzati hivatal mikodéséhez sziikséges
pénziigyi fedezet biztositasarol, melyet a fenntarté dnkormanyzatok az allami tAmogatasbol és
egyéb bevételbél fedeznek.

A pénziigyi csoport a mindenkori jogszabalyi el6irasoknak, valamint a fenntarté utasitasainak
megfeleléen végzi tevékenységét, szervezi a kozos onkorméanyzati hivatal gazdasagi.
pénziigyl munkajat.

Kialakitja és folyamatosan vezeti a tarsult dnkorményzatok, valamint a kozos 6nkorményzati
hivatal kényvviteli, elszamolasi, vagyon-nyilvantartasi rendszerét. Ellatja a kltségvetési
tervezéssel, a pénzellatassal, a hdazipénztarral, a bankszémlaval, a koltségvetési
gazdalkedassal, a vagyon kezelésével, a munkaer6-gazdalkodassal, a személyzeti ligyekkel, a
kdltségvetési beszamolassal, a konyvvezetéssel, az eldirt gazdasagi adatszolgéltatassal ¢s a
folyamatba épitett eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzési kistelezettséggel kapesolatos
feladatokat.

Az Pénziigyi csoport dolgozoi kozill

- 2 {0 a székhelyen végez munkat

- 1 6 a Felsépahoki Kirendeltségen végez munkat
- 2 f6 a Nemesbiiki Kirendeltségen végez munkat

3. A kozos onkormanyzati hivatali munkakorok

A kozos onkormanyzati hivatalban foglalkoztatott dolgozok feladatait a személyre szaboti
munkakéri lefrasok tartalmazzak. A munkakéri leirasnak tartalmaznia kell a foglalkoeztatott
delgozo jogallasat, a szervezetben elfoglalt munkakdrének megfeleld feladatait, jogait,
kitelezettségeit, felettesét, valamint a helyettesiiést. A munkakdri leirasok elkészitéséert s
aktualizalasaért felelos:

[ jegyzd esetében az egyéh munkaltatol jogokat gyakorlo polgarmester,

1 a kozds bnkormanyzati hivatal dolgozoi tekintetében a jegyzd.

4. A kozos dnkorményzati hivatal vezetése, a vezet6 feladatai

4.1. A jegyzd feladatai

— gyakorolja a feladat- és hataskdrébe tartozo hataskorcket,

— vezeti a k6z6s 6nkormanyzati hivatalt, felelds a kdzds dnkormanyzati hivatal
milkodéséért és gazdalkodasaert,

— gondoskodik a kozds onkormanyzati hivatal muikédéséhez sziikséges szemelyi €s
targyi feltételekrol.

— kiilso szervek elott képviseli a kdzis dnkormanyzati hivatalt,

~ tervezi, szervezi, irdnyitja és ellenérzi a kdzds dnkormanyzati hivatal szakmai €s
gazdasdgl mikodésének valamennyl teriiletét,

—a kozos dnkormanyzati hivatal foglalkoztatottjai tekintetében gyakorolja a



munkaltatéi jogokat,

— ellatja a kdzbs 6nkormanyzati hivatal miikédését érintd jogszabalyokban,
onkormanyzati rendeletekben és dontésekben a vezetd részére eldirt feladatokat,
—megszervezi a kdzds onkormanyzati hivatal belsé ellendrzését,

—felelés a folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzés miksdéséert,
—elkésziti a kozds Gnkormanyzati hivatal SZMSZ-ét, szabdlyzatait, egyéb
rendelkezeseket,

—kapesolatot tart tarsintézményekkel, helyi, tertileti és orszagos szakmai
szervezetekkel, intézményekkel,

— tAmogatja a kézos dnkorményzati hivatal munkdjat segit6 testiiletek, szervezetek,
kozosségek tevékenységet,

— elvégzi, gondoskodik, elkésziti, kapcsolatot tart, nyilvantartja, szervezi a kz8s
dnkorményzati hivatal székhelye és a kirendeltségek kozotti feladat- és
munkamegosztast,

— folyamatosan értékeli a szervezeti egységek €s a kozos onkormanyzati hivatal
tevékenységet, munkajat,

4.2. Az aljegyzd, illetve az aljegyz i tisziség betdltetlensége esetén a jegyzd-helyettes
Sfeladatai

— a jegyzd tartés akaddlyoztatdsa és tavolléte esetén elldtja a jegyz0i feladatokat,
—¢llatja a 4.1, pontban megjeldlt feladatokat a Felsdpdhoki Kirendelisegen,

— ellatja a jegyzd dltal munkakodrébe utalt feladatokat.

Az aljegyz0, illetve a jegyzd-helyettes feladat- és hatdskire, valamint egyeéni
feleléssége mindazon teriiletekre kiterjed, amelyet a részletes munkakdri leirasa
tartalmaz.

A jegyzb-helyettes munkakére kapesolt munkakori feladatként keriil ellatasra.

4.3. Ugyintézok

A kozos 6nkorményzati hivatal feladat- és hataskorébe tartozo tevékenysegeket a
jegyzd, aljegyz6 iranyitasdval az tigyintézok latjak el.

Sziikség esetén a jegyz6 elrendelheti, hogy a sz€khelyen dolgozo

koztisztviseldk a Kirendeltségeken, illetve a Kirendeltségeken dolgozo kéztisztviselok
a székhelyen is végezzenek munkat.

5. A kozos onkormédnyzati hivatal munkajat segité forumok, szervek,
kizisségek

5.1. A kizos onkormdnyzati hivatali munka vezetését segito forumok
— polgarmesteri értekezlet,

— dolgozéi munkaértekezlet,

— képviseld-testiileti és bizottsagi tilések.

Polgdrmesteri értekezlet:

A székhely telepiilés polgarmestere sziikség szerint, de legalabb 3 havonként polgarmesteri
értekezletet tart. A polgarmesteri értekezleten részt vehet:

— polgarmester,

—Jegyz0,

— aljegyz0, illetve jegyzo-helyettes.

— egyéb meghivottak.

A vezet0i értekezlet célja:

—tajekozodas és megbeszéles a belsd szervezeti egységek munkajarol,



— a koz6s 6nkormanyzati hivatal, valamint a belsd szervezeti egységek
aktualis és konkrét tennivaldinak attekintése,

—munkaszervezési feladatok megbeszélése,

— szakmai képzések, informaciok atadasa,

— jogszabalyi valtozasok ismertetése, megbeszélese.

Dolgozoi munkaériekezlet:

A jegyz6 szilkség szerint, de legalabb évente egyszer dolgozol munkaértekezletet tart. Az
értekezleten a koz6s tnkormanyzati hivatal dolgoz6i vesznek részt.

A dolgozdéi munkadértekezlet célja:

— a jegyz6 beszamol a kzos Gnkormanyzati hivatal munkajarol, értekeli a

kozos onkormanyzati hivatali feladatok teljesitését, a dolgozok

munkakdriiiményeit, a munkamordlt, ismerteti a kvetkez6 id6szak

feladatait.

—a dolgozok észrevételekkel, javaslatokkal élhetnek, kérdéseket tehetnek fel.

5.2. A kizos onkormdnyzati hivatali munkdt segito testiiletek, szervek, kizisségek

A kozos énkormanyzati hivatal vezetése egyiittmiik6dik a kzds Snkorményzati hivatali
dolgozok minden olyan térvényes szervezetével, amelynek célja a dolgozok

érdekképviselete és érdekvédelme. A kozds onkormanyzati hivatal vezetése tmogatja és
segiti az érdekképviseleti szervezetek mitkodését.

A jegyzd a koztisztviseldi jogviszonybdl szarmazd jogok €s kotelezettségek
gyakorlasanak, illetve teljesitésének mddjérol, az ezzel kapesolatos eljaras rendjérdl, az
érdekvédelmi szervezetek tdmogatisanak mértékérdl, a mikadési feltételek biztositasardl
a jogszabalyok ide vonatkozé rendelkezése alapjan megallapodast kéthet.

A kozds dnkormanyzati hivatal mitkddését segitd testiiletek, szervek és kozosségek
iiléseird] jegyzokonyvet kell késziteni, melynek megorzésérdl a jegyzo, illetve az aljegyzd
gondoskodik. A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell az tilés helyét,

id6pontjat, a megjelentek nevét, a tdrgyalt napirendi pontokat, a tanacskozas lényegét, a
hozott dontéseket.

) ’ IV. FEJEZET S )
A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL M UKODESENEK FOBB
SZABALYAI

1. A munkavégzéssel kapcsolatos szabalyok

1.1. A koztisztviseldi jogviszony, munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszony

A kozos onkormanyzati hivatalban kdztisztvisel6i jogviszony keretében keriilnek
foglalkoztatisra a dolgozok. A koztisztviseldi jogviszonyra, annak 1étrejSttcre, tartalmara,
modositasara, megsziinésére a Kttv. rendelkezéseit kell alkalmazni.

A ko6zds dnkormdanyzati hivatal a feladatainak ellatisara megbizasos jogviszony keretében
kiils6 személyeket is foglalkoztathat.

A kozds nkormanyzati hivatal hatdrozott idére, dtmeneti id6szakra meghbizasi szerzddést
kothet sajat dolgozoival a munkakéron kivil esé feladat ellatasara.

L.1.1. A kéztisztviseldi vagyonnyilatkozat

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL tdrvény

3.§ (1)-(2) bekezdése és 4.§ a) pontja alapjan vagyonnyilatkozat-tételi

kotelezettséggel jaré munkakorsk:

a) jegyzo. aljegyzo



b) adétigyi iigyintéz6

¢) a bankszamla felett aldirasi jogosultsaggal rendelkezd, vagy utalvianyozasi,
ellenjegyzési joggal rendelkezd tigyintézo.

d.) igazgatdsi tigyintézé

e.) pénziigyi-gazdalkoddsi ligyintézd

A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség teljesitésére az egyes vagyonnyilatkozattételi
kitelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL térvény rendelkezései szerint kell

teljesiteni.

1.2. A dolgozok dijazdsa

A kiztisztviseloket megilleto juttatasok alapvett szabalyait a Kttv.,, a tarsult
dnkormanyzatok képviselt-testiileteinek a kéztisztviselSket megilletd juttatdasokrol szold
onkorményzati rendelete, valamint a Kézszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

1,2.1. Rendszeres személyi juttatdsok

A koztisztvisel6k rendszeres személyi juttatasként havonta - a Kttv. eléirdsai alapjdn
megallapitott - illetményre jogosultak. A munka dijazasara vonatkozo
megallapitdsokat (illetményelemeket) okiratban kell régziteni.

Azilletményt a targyhét kivetd ho 3. napjaig kell a kdztisziviseld altal
meghatdrozott lakossagi folydszamlara vtalni.

1.2.2. Nem rendszeres személyi juttatdasok
1.2.2.1. Jutalom

Jutalomként év kiszben az éves koltségveteés személyi juttatasok
eldiranyzatan beliil a jutalom el8irdnyzata, valamint a rendszeres személyi
juttatdsok, és a munkavégzéshez kapcsolodo juttatasok eloiranyzat maradvanya
hasznalhato fel. A targyévet kovetd évben a pénzmaradvany

jutalom kifizetésére jovahagyott része hasznélhato fel a dolgozok
jutalmazéséra.

A jutalom pénzben és — amennyiben a jogszabalyok lehetdséget adnak -
természetbeni juttatasként is kifizethetd. A jutalom kifizetése sordn
torekedni kell a kéltségkiméls, lehetdleg adémentesen nyijthatd juttatasok
fizetésére.

A koltségvetési kereten beliil a jutalom tfizetésérol a kdztisztviseldk
tekintetében a munkaltatoi jogokat gyakorld vezetd dont.

A kifizetésre keriil0 jutalom mértéke nem haladhatja meg a mindenkor
hatalyos jogszabdlyokban meghatarozott mértcket.

1.2.2.2. Megbizasi dij

Sajat dolgozd részére meghizdsi szerz6dés alapjan megbizasi dij a
munkakérébe tartozd, munkakori leirdsa szerint szamara eléirhato feladat
ellatisdra nem fizethetd. Eti6l eltérd esetben, konkrét feladatra
vonatkozoan, eldzetesen kotott megbizasi szerzédés alapjan, a meghizd
altal igazolt teljesités utan keriilhet sor megbizasi dij kifizetésére.

A szakmai alapfeladat keretében szellemi tevékenység végzésére iranyulo
szerzGdés, vagy szamla ellenében térténd igénybevételre vonatkozd
szerzodés kiilsd személlyel vagy szervezettel csak jogszabalyban vagy a
felligyeleti szerv altal szabalyozott feladatok ellatasara koétheto.

Kiulso személlyel vagy szervezettel szellemi tevékenységre példaul az
alabbi feladatok ellatasara kothetd szerzodés:



— Statisztikal adatfelmérés,

— Szakért6i tevékenység,

— Hatdstanulméanyok elkészitése,

— Tervek, tervdokumentaciok elkészitése,
— Ellendrzések elvégzése.

1.2.3. Egyéb juttatisok

1.2.3.1. Cafetéria-juttatds

A k&zds Snkormanyzati hivatalnél foglalkoztatott kéztisztviselok a Kitv.
151.§-a alapjan egységes cafetéria-juttatdsra jogosultak.

A cafetéria-juttatas egy fére esd éves Osszegét - amely maganban foglalja a
munkéltatot terheld kozterheket is — a jegyzd a Kttv. 151.§ (3) bekezdese,
valamint a kdzszolgalati tisztviselok részére adhato juttatasokrol és egyes
illetménypétiékokrol szolo 249/2012. (VIIL31.) Korm. rendelet 9.§ (2)
bekezdése alapjan - figyelembe véve a Korm.rendelet 9.§ (6) bekezdes
rendelkezését - a kdzszolgalati szabalyzatban hatarozza meg.

Az éves kerettsszeg a Korm.rendelet 9.§ (5) bekezdése értelmében a
kozszolgélati szabalyzatban meghatdrozott cafetéria-juttatas
igénybevételére hasznalhatd fel.

A vélaszthato juttatasok a kizos énkorméanyzati hivatal koztiszivisel6i
tekintetében azonosak.

A cafetéria-juttatas igénybe vételének részletes szabdlyai a Kozszolgalati
Szabilyzatban keriilnek meghatdrozasra.

1.2.3.2. Tanulmdnyi dsztondij, tovdabbképzési, nyelvianuldsi tdmogatds

A k6z06s 6nkormanyzati hivatal a tanulasban, tovabbképzésben azokat a
dolgozdkat tdmogatja, akiknek munkakériik betéltés¢hez nélkiilozhetetlen
a képzés altal nydjtott képesités megszerzése.

A tdmogatasokat csak a tanulmanyi szerzédés megkdotését kovetden, az
abban foglaltak alapjan lehet kifizetni.

A tovdbbképzés tdmogatasaval kapcsolatos hataskort a jegyz6 gyakorolja,
a részletszabalyokat a Kézszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

1.2.3.3. Csalddtamogatdsi tamogatds

Csaladalapitési timogatas adhaté annak a koztisziviselének, akinek az
adott koltségvetési évben gyermeke sziiletett.

A csaladalapitasi timogatds részletes szabalyait a K6zszolgalati Szabal yzat
tartalmazza.

1.2.3.4. Hletményeldleg

A kdztisztviseld — kérelmére — illetményeldlegben részesithetod.

Az illetményeldleg nyGjtasanak részletes szabalyait a Kézszolgalati
Szabdlyzat tartalmazza.

1.2.3.5. Kozlekedési koltségtérités

A hivatal dolgozéi a munkaba jaras kdltségeinek téritésére

jogosultak az alabbiak szerint:

- helykozi, tavolsagi jaratokra sz616 utazasi bérlet aranak 86%-a,

-sajat tulajdonu gépjarmuvel torténd munkdba jaras koltségtéritésként a havi utazasi tavolsag
(a munkahely és a lakohely, vagy tartézkodasi hely kozotti kézforgalmi Gton mért oda-vissza
tavolsag) 9 Ft/km koltségtérités

1.2.3.6. Mobil telefon haszndlai



A kzis dnkormanyzati hivatal dolgozoi sajat mobil telefon késziilék
hasznalataval az dnkorméanyzatokat megillet6 kedvezményes elotfizetdi
dijesomag hasznalatara jogosultak. A telefonhasznalat szolgdliatasi dijat
tovabbszamlazott szolgaltatasként a foglalkoztatott fizeti.

1.3. A munkavégzés, a munkakori kbtelezettségek, hivatali titok megorzése

A munkavégzés teljesitése a jegyzé altal kijelslt munkahelyen, az érvényben lévo
szabélyok, valamint a kinevezési okmanyban leirtak szerint térténik.

A dolgoz6 kiteles a munkakérébe tartozo munkat képességei maximalis kifejtésével, az
elvarhatd szakértelemmel és pontossaggal hatdridére végezni, a hivatali titkot megtartani.
A dolgozd illetéktelen személiyel nem kdzélhet olyan adatot, amely a munkakdére
betoltésével dsszefiiggésben jutott tudomasara, s amelynek kizlése a munkaltatora, vagy
mas személyre hatranyos kvetkezményekkel jarna. illetve a személyes adatok védelme
ald esik. Amennyiben jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettség nem all fenn,
nem adhato felvilagositds azokban a kérdésckben, amelyek hivatali titoknak minosiilnek.
és amelyek nyilvanosségra keriilése a kizds 6nkormanyzati hivatal érdekét sértene.

A kozés dnkormanyzati hivatalnal hivatali titoknak minésiilnek kilénésen:

— az alkalmazottak személyes adatvédelmével, bérezésével, juttatasaival

kapcsolatos adatok;

— az ligyfelek személyiségi jogaihoz fiiz6d6 adatok;

— az alkalmazottak egészségiigyi allapotéra vonatkozo adatok;,

— a kdzés dnkormanyzati hivatali munka soran hasznall felhasznalo nevek,

jelszavak, hozzaférések;

— az adatvédelmi térvényben meghatarozott nem kézérdekii adatok.

A hivatali titok megsériése fegyelmi vétségnek mindsiil. A kozods énkormanyzati hivatal
valamennyi dolgozéja kételes a tudomésdra jutott hivatali titkot mindaddig megérizi,
amig annak kézlésére az illetékes felettesétdl engedélyt nem kap. A hivatali titok
megdrzésének kételezetisége a kdzds Snkormanyzati hivatalnél fennallé kéztisztviseldi
jogviszony megsziinését kovetden is kdtelezo.

A dolgozé munkéjat az arra vonatkozd szabélyoknak ¢s eldirdsoknak, a munkahelyi
vezetdje utasitdsainak, valamint a szakmai elvarasoknak és etikai szabalyoknak
megfelelden koteles végezni.

1.4. A munkaidé

A munkaidd beosztasa az altalanos munkarend alapjan:

hettots! csiitortokig: 7.30 oratol 16.00 ordig

pénteken: 7.30 ératal 13.30 draig tart.

A munkaltaté egyes dolgozok tekintetében a munkakérére és egyéni igényeire
figyelemmel — a munkakdri feladatok ellatasanak sérilése nélkiil - a fentiekto] eliéro
munkaidd beosztast is megallapithat.

L.35. A kizos onkormdnyzati hivatal figyfélfogadisa

A k6zds Snkormanyzati hivatal dolgozdi a hét valamennyi munkanapjan tartanak
tigyfélfogadast az alabbiak szerint:

Az Ugyfélfogadas rendje

Hétfdi és keddi napokon: 8.00 ératol 12 oraig és 12.30 oératél 16.00 draig

Szerdai napokon: nincs tigyfélfogadas

Csiitortoki napokon: 8.00 6ratdl 12 oraig és 12.30 oratol 16.00 ériig

Pénteki napokon: 8.00 oratol 12 éraig

A munkakdzi sziinet (ebédidd) 12.00 dratol 12.30 oraig tart, amikor az ligyfélfogadas
sziinetel.



1.6. Szabadsdg

Az éves rendes szabadsag tervezett kivételérdl a munkasltatoi jogkdr gyakorlojaval
(jegyzb esetében a székhely szerinti polgdrmesterrel, a kdzos dnkorményzati hivatalnal
foglalkoztatott kdztisztviselék tekintetében a jegyzbvel, Felsépahoki Kirendeltség esetén az
aljegyzovel) torténd elbzetes egyeztetés alapjan éves szabadsigolasi tervet kell késziteni. A
rendes szabadsag, valamint a rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag engedelyezesere — a
kozds Gnkormanyzati hivatalnél foglalkoztatott valamennyi kéztisztvisel6 tekintetében a
jegyzd, a jegyzd tekintetében a székhely szerinti kozség polgarmestere jogosult.

Az alkalmazottak éves rendes szabadsdaganak mértékét a Kttv.-ben foglalt eldirasok
alapjan kell megéllapitani.

A dolgozékat megilletd és kivett szabadsagrol nyilvantartast kell vezetni. A szabadsaggal
kapesolatos nyilvantartdsokat a munkatigyi tigyintéz6 vezeti.

A szabadsagolasi tervvel, a szabadség kiadasaval és nyilvantartasaval kapesolatos
részletszabalyokat a Kozszolgalati Szabdlyzat tartalmazza.

1.7. A helyettesités rendje

A kozds tnkormanyzati hivatalnal folyé munkat a dolgozok ideiglenes vagy tartds
tavolléte nem akadalyozhatja.

A dolgozok tavolléte esetére a helyeltesités rendszerének kidolgozasa a jegyzd feladata.
A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozokat érinté konkrét feladatok a munkakori
leirasokban kertilnek rogzitésre.

1.8. Munkakorok dtaddsa

Valamennyi munkakér tekintetében személyi valtozas esetén (pl. kizszolgdlati jogviszony
megszinése, munkakor-valtozas, tartos tavollét esetén) a dolgozo munkakdrének
atadasarol, illetve atvételérdl jegyzokonyvet kell felvenni. Amennyiben a dolgozo
elmulasztja atadni a munkakért, akkor valamennyi 4t nem adott feladattal kapesolatosan
teljes koril személyl felelésség terheli.

Az atadas-atvételi eljarast legkésdbb a munkakdr-valtozast kdvetd 15 napon belil be kell
fejezni.

A munkakdr tadas-atvételle] kapcsolatos eljards részletes szabélyait a Kozszolgdlati
Szabalyzat tartalmazza.

1.9. Egyéb szabdlyok

Feénymasolds

A kozos onkormanyzati hivatalban a szakmai munkéval dsszefliggd anyagok
fénymaésolasa téritésmentesen torténhet.

Minden egyéb esetben a fénymasolasért a kitlon rendelkezésben meghatarozott teritési
dijat kell fizetni.

Dokumentumok kiaddsa

A koz6s dnkormanyzati hivatali dokumentumok kiadésa kizardlag a jegyzo engedélyével
torténhet.

1.10. Sajat gépkocsi hasznalat

A sajat tulajdont gépjarmiivek hasznalatanak koltségtéritése és elszdmoldsa a mindenkor
érvényes jogszabalyok (korminyrendelet, adotdrvény) alapjan torténhet.

Sajat gépkocsit hivatali célra a jegyz6 elézetes engedélyével lehet igénybe venni.

2. Kartéritési kitelezettség, anyagi felelosség

A kdztisztviseld a kdztisztviseloi jogviszonybol eredd kotelezetiségének vétkes
megszegésével okozott karért kanéritési felelossepgel tartozik.

Szandékos karokozas esetén a koztisztviselo a teljes kart koteles megtériteni.

A koztisztviseld vétségére tekintet nélkiil a teljes kart koteles megtériteni a visszaszolgaltatasi



vagy elszamolasi kotelezettséggel atvett olyan dolgokban, eszkdzokben bekdvetkezett hianyt,
amelyeket allanddan érizetben tart, kizarélagosan haszndl vagy kezel, és azokat valamilyen
bizonylat { jegyzeék vagy elismervény) alapjan atvett.

A pénztarost, raktarkészlet-kezeldket, egyéb pénzkezeldket az atvételt igazold bizonylat
nélkiil is terheli felel6sség az altala kezelt pénz vagy arukészlet tekintetében. (A leltdarhiannyal
kapesolatos szabalyokat a Pénzkezelési Szabalyzat, valamint a Kozszolgélati Szabalyzat
tartalmazza.)

A dolgozo a szokasos személyi hasznalati tirgyakat meghaladd mértékii és értékii haszndlati
értékeket csak a jegyvz6 engedélyével hozhat be a munkahelyére, illetve vihet ki onnan,
melyért anyagi felel6sséggel tartozik.

A kozos Snkormanyzati hivatal valamennyi dolgozdja felelés a berendezési és felszerelési
targyak rendeltetésszeri haszndlatéért, a gépek, eszkzok, szakkdnyvek, stb. megovasaért.

A dolgozo személyes hasznalati targyaiban a munkavégzes folyamén, a jogviszonnyal
osszetliggéshen a munkahelyen bekovetkezeit karért a kézos 6nkorméanyzati hivatalt
felelésség terheli. A kbzds dnkorményzati hivatal kartériiési felelésségére a Kttv., valamint a
mupka torvénykonyve vonatkozé szabélyai iranyadoak.

3. A kiiziis onkormanyzati hivatal belsé és kiilso kapesolattartasanak rendje
3.1 A belsd kapcsolattartis

A kozds onkorményzati hivatal feladatainak hatékonyabb ellatisa érdekében a belso
szervezeti egységek és ligyintézdk egymassal szoros munkakapcsolatot tartanak fenn. Az
egylittmikodés soran a szervezeti egységeknek €s ligyintézéknek minden olyan
intézkedésnél, amely masik szervezeti egység vagy ligyintézé mikodési korét érinti, az
intézkedést megelézben egyeztetési, illetve tdjékoztatssi kdtelezetiségiik van.

A belsé kapesolattartast szolgaljak a kiilonbozo ertekezietek, forumok is.

3.2, A kiilsé kapcsolattartds

Az eredményesebb muikddés eldsegitése érdekében a kdzos onkormanyzati hivatal a
szakmai szervekkel, tarsintézményekkel, felettes szervvel, kozigazgatasi szervekkel,
gazdalkodd szervezetekkel, civil szervezetekkel egylittmiikodik, kapesolatot tart fenn.

A kozds 6nkormanyzati hivatal igyekszik a szakmai szervezetekkel, tarsintézményelkkel,
hatosagokkal folyamatosan kapcsolatot tartani, sziikség szerini egymas munkéjat segiteni.
3.3. Nyilatkozat tomegtajékoztato szervek részére

A kézérdek(i adatok nyilvanossaganak biztositdsa érdekében a tdmegtajékoztato eszkozik
(média) munkatarsainak tevékenységét a kizds Gnkormanyzati hivatal dolgozéinak eld
kell segiteniiik. A televizid, a radio, az irott sajté képviseldinek adott mindennemii
felvilagositas nyilatkozatnak min6siil.

A felvilagositas-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kévetkezd eléirasokat:

— A kézos 6nkormanyzati hivatalt érintd kérdésckben a tajékoztatdsra, illetve

nyilatkozat adasara a jegyz6, vagy az altala esetenként megbizott személy

jogosult.

— A nyilatkozatot ado a témegtajékoztatéd eszkézok munkatarsainak udvarias,

konkrét, szabatos valaszokat adjon. A kozolt adatok szakszerlisépéért és

pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozatot adé felel.

— A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenmi a hivatali
titoktartdsra vonatkozo rendelkezésekre, valamint a kzés onkormanyzati

hivatal jo hirnevére és érdekeire.

— Nem adhato nyilatkozat olyan tiggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban,
amelynek 1d6 el6tti nyilvanossagra hozatala a kézos dnkormanyzati hivatal
tevékenységében zavart, anyagi, vagy erkélesi kart okozna, tovabba olyan

kérdésekrdl, amelyeknél a déntés nem a nyilatkozattev§ hataskoérébe tartozik.



— A nyilatkozattevonek joga van arra, hogy a vele készitett riport anyagat a

kozlés elott megismerje, igy kérheti az Ujsagirdt, riportert, hogy az anyagnak

azt a részét, amely az 6 szavait, nyilatkozatat tartalmazza, kozlés elétt vele

egyeziesse.

4. A kozods dnkormanyzati hivatal iigyiratkezelése

A kozos dnkormanyzati hivatalban az {igyiratok kezelése egységes iratkezelési szabalyzat
alapjan, egységes, tanusitvannyal rendelkezd programmal, kiilén-kiilon a kozds
dnkormanyzati hivatal székhelyén €s a Kirendeltségeken tdrtenik, A kdzos Snkormanyzati
hivatal székhelyén és a Kirendeltségeken torténd ikiatast a telepiilés kezdobetljjével tdrténd
megkiilonbdztetd jelzéssel kell ellatni (Zalacsany esetében ,,Z”, Nemesbiik esetében ,,N”,
Felsdpdhok telepiilés esetében ,,F" betll jeldlést hasznalva).

Az ligyiratkezelés irdnyitasaért, megszervezéséért, szabalyozasiért €s ellenbrzéséért az
jegyzd, illetve az aljegyzo felelos.

Az tigyiratkezelést az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak alapjan kell végezni.

5. A kiadmanyozas rendje

A koz6s 6nkormanyzati hivatalban a kiadményozas rendjét a jegyz6 szabalyozza.

A kozos onkorményzati hivatal iratait a jegyz6 jogosult kiadmanyozni.

A jegyzd tartds tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén, valamint a Felsdpdhoki Kirendeltségen
keletkezd iratok esetén a kiadmanyozasi jogot az aljegyz6 gyakorolja. Az aljegyz0 az altala
kiadmanyozott iratokrél az elsé lehetséges alkalommal kdteles tajékoztatast adni a jegyzo
részere.

Onallé kiadmanyozisra jogosult a jogszabaly altal Gigyintézoi hataskérbe utalt feladat- és
hataskrdk tekintetében az adott feladat- &s hataskort gyakorld tigyintézd, igy példaul az
anyaktnyvvezeto,

6. A bélyegz6k hasznalata, kezelése

A kozés hivatal valamennyi kiadmanyan valamennyi alairdsndl bélyegzot kell hasznalni. A
Ko6zds hivatal altal hasznalt bélyegzok listajat és lenyomatail az SZMSz 3. melléklete
tartalmazza.

A bélyegzbvel ellatott, cégszeriien, illetve a kiadmdanyozas szabalyai alapjan alairt iratok
tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, kitelezést, jogrol valé lemondast, stb.
jelent.

A kozds dnkorményzati hivatalban a bélyegzék hasznalatara a kivetkezok jogosultak:
—jegyzo,

—aljegyzo

- Igazgatasi és Hatosagi Csoport,

— Pénziigyi Csoport,

— Anyakonyvvezetok €s népesség-nyilvantarto tigyintézok.

A k6z9s dnkormanyzati hivatalban hasznalt valamennyi bélyegzérél, annak lenyomatéarol
nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegz6t ki €s mikor
vette sajat hasznalataba, melyet az atvevd személy a nyilvantartasban aldirdsdval igazol. A
bélyepzik kezeléséért, beszerzéséért, kiaddsaért, Orzéséért, cseréjéért és évenkeénti egyszeri
leltarozasaért, a nyilvantartis vezetéséért a jegyz¢ altal a munkakori leirashan
meghatarozott személy a felelds.

A bélyegzdt atvevok személyesen felelGsek a bélyegzOk megorzéséert.

7. A kozis onkormanyzati hivatal gazdalkodasanak rendje

A koz6s dnkormanyzati hivatal gazddlkodasaval, ezen beliil kiemelten a koltségvetés
tervezésével, végrehajtasaval, a kozos dnkormanyzati hivatal kezelésében 1&vé vagyon
hasznositasaval dsszefiiggd feladatokat, hatdskoriket a gaddlkodasi ligyintézok latjak el.



A kozos 6nkormanyzati hivatal a gazddlkodas szabalyozottsagat, a jogszabalyok
érvényestlését belso szabalyzatok hatarozzdk meg. A pénziigyi, gazdalkodasi belséd
szabalyzatok elkészitéséért, szilkség szerinti modositasaért a jegyzo a felelds.

A kozds tnkorményzati hivatal az dltalanos lorgalmi adénak nem alanya.

7.1. Bankszamla feletti rendelkezés

A banknal vezetett szamla felett két aldirasra jogosult személy egylittes alairassal jogosult
rendelkezni. Rendelkezésre és aldirdsra a jegyz6, valamint a jegyz6 altal kijelslt kézos
onkormanyzati hivatalndl foglalkoztatott kztisztviseld jogosult. A rendelkezésre és
aldirdsra jogosult személyek nevét és alairasukat a szamlavezetd pénzintezetné! be kell
jelenteni. Az alairdsi cimpéldany masolati példanyanak 6rzésérdl a pénziigyi
csoportvezetd kiteles gondoskodni.

A kizos dnkorméanyzati hivatal részére a meghatarozott feladatok végrehajtasara az alabbi
bankszamla szolgal:

Kereskedelmi bank Bankszamla megnevezése Bankszamla szama
megnevezeése
OTP Bank Nyrt Zalacsanyi Kozos

Onkormanyzati Hivatal

7.2, Kitelezettségvillalds, utalvanyozds, érvényesités, ellenjegyzés rendje

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjél a kbzas
¢nkormanyzati hivatal vonatkozasaban a jegyz6 — erre vonatkoz6 kiilon belsd szabélyzatban -
hatarozza meg.

8. Belso ellendrzés

A k6zos dnkormanyzati hivatal ellenbrzésére a Matv. és az Aht. belsé ellenbrzésére
vonatkoz6 szabélyoknak kell érvényesiilni, mely alapjan elkiiloniil a folyamatba épitett,
elozetes és utdlagos vezetdi ellenérzési tevékenyseg, €s a belso ellenodrzesi tevékenység.

8.1. A belsd ellendrzés mitkodeése

A kozos dnkormanyzati hivatal belséd ellenfrzését a ZalA-KAR Teérségi Innovacios Tarsalas
belsd ellendre végzi. A kapesolattartasért, és az ellenorzési terv végrehajtasaért a jegyzd
felelds. A belsd ellendrzések éves ellendrzesi terv alapjan torténnek.

8.2. A folyamatba épitett, elizetes és utolagos vezetdi ellendrzés

A jegyzo6 a gazdalkodds folyamatara és sajatossagaira valo tekintettel koteles kialakitani,
miikodtetni és fejleszteni a folyamatba épitett, elozetes és utdlagos vezetdi ellendrzés
rendszerét.

A folyamatba épitett, eldzetes és utélagos vezetdi ellenérzés a szervezeten beliil a
gazddlkodasért felelds szervezeti egység altal folytatott elso szintd

pénziigyl irdnyitdsi és ellendrzési rendszer.

A jegyz6 feladata olyan folyamatokat kialakitani és mitkddtetni a szervezeten beliil,
amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrasok szabélyszerti, szabéalyozott, gazdasagos,
hatékony ¢€s eredmeényes felhasznalasat.

9. Kozos onkormanyzati hivatali 6vo, védo eléirasok
A kdz6s onkorméanyzati hivatal minden dolgozdjanak alapvetd feladata, hogy az egészségiik
¢s testi épséglik megbrzéséhez szitkséges ismereteket atadja, baleset, vagy annak veszélye



esetén a szilkséges intézkedéseket megtegye.

Minden dolgozénak ismernie kell a munkavédelmi és tizvédelmi szabalyzatot, valamint a tiiz
esetére eloirt utasitdsokat és a menekiilés utjat, kételes a munka-, baleset-, és tizvédelmi
oktatason részt venni.

A kiz6s 6nkormanyzati hivatal biztositast kothet targyl eszkdzeire, készleteire, illetbleg a
feliigyeleti szerv éltal meghatérozott veszélyes feladatot ellatd, a kozos dnkormdnyzati hivatal
dltal foglalkoztatott személyekre.

o V. FEJEZET )

ZARO RENDELKEZESEK
A Zalacsanyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti és mitkdési szabalyzatat Zalacsany
kézség Onkorméanyzat Képviseld-testillete a  81/2014.(X1. 27.) sz. hatdrozataval, Ligetfalva
kozség Onkorményzat Képviselé-testillete a  49/2014.(X1.27.) sz. hatdrozataval, Nemesbiik
kozség Onkormanyzat Képvisel-testiilete a 123 /2014.(X1.27.) sz. hatarozataval,
Zalakoveskut kézség Onkormanyzat Képviseld-testillete a 46 /2014.(X1.27.) sz.
hatdrozataval, Felsépahok kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 85/2014.(X1.27.) sz.
hatdrozatdval fogadta el. A szervezeti és miikédési szabalyzat 2015. januér 1. napjan lét
hatalyba, és visszavonasig érvényes.
A szervezeti és miikodési szabalyzat szikséges modositasarol a jegyzd. vagy az éltala
megbizott személy gondoskodik.

A Szervezeti és Mitkidési Szabdlyzatot jévahagyom.
Zalacsény, 2014, november 27.
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Zalacsany k(':izség Onkormg gzara nevelon:

Polgarmester

¥ ¢-‘-" =
Ligetfalva k%v%@grmdnyzam nevében:
Barcza Zoltén
Polgarmester

Nemevéukka Ség' Onkoﬂmnymta neveben:

'ﬁ-’ Slmotl.cs Ba.mabas
Polgarmester
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Zalakoveskut kozseg Onkarmag; yzata nevében.!
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‘Protar Richard Krisztian
Polgarmester



2. szamu melléklet

Kozos Onkormanyzati Hivatal vagyonnyilatkozatra kotelezett munkakirei

Munkakér:

jegyzd

aljegyzd

adotigyi tigyintézd

igazgatasi €s titkarsagi ligyintézok

gazdalkodasi-pénzligyi ligyintézék

jogalap gyakorisag

3.8.(1)e)
3.8.(1))
3.8.(1)a)
3.§8.(1)a)
3.8.(1)c)

2 év

2év

5év

5év

2év



3. szam melléklet

Zalacsényi Kozis Onkorméanyzati Hivatal
szervezeti abrija
Fenntartok:  Zalacsany Koézség Onkorményzata
Ligetfalva Kbzség Onkorményzata
Nemesbiik Kézség Onkormanyzata
Zalakiveskit Kozség Onkormanyzata
Felsépahok Kézség Onkormanyzata

Zalacsanyi K6zos
Onkormanyzati Hivatal

A Hivatalt a jegyzb vezeti

Munkacsoportok:
Vezetdi Pénzligyi Igazgatasi
munkacsoport Ugyintézoi Ugyintezoi
munkacsonort munkacsoport
Zalacsanyi Kézos
Székhely: 8782 Zalacsany Onkormanyzati Hivatal
Zrinyl u. 6.

Nemesbiiki Kirendeltség Felsépahoki Kirendeltség

A Nemesbiiki Kirendeltséget a jegyzé vezeti. A Felsépihoki Kirendeliséget az aljegyzo
vezeti,

Kirendeltség: 8371 Nemesbiik

Kirendeltség: 8395 Felsopahok
Petéti u. 1.

Szent Istvan u. 67.



Megillapodas
koztisztviselok athelyezésérol

amely létrejott
Zalacsiny Kozség Onkormanyzatinak Képvisels-testiilete

( székhely: 8782 Zalacsény, Zrinyi Miklés wu. 6., képviseletében: Nagy Laszloné
polgérmester )

Ligetfalva K6zség Onkormanyzatinak Képvisel-testiilete,
(székhely: 8782 Ligetfalva, Petofi S. u. 1., képviseleteben: Barcza Zoltdn polgdrmester )
Nemesbiik Kozséz Onkorminyzatinak Képviselé-testiilete

(Székhely: 8371 Nemesbiik, Petéfi Sandor u. 1., képviseli: Dr. Simeotics Barnabas
polgarmester)

Zalakiveskat Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
(Székhely: 8371 Nemesbiik, Petéfi Sandor w. 1., képviseli: Tolnai Istvan polgarmester)
Felsépihok Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete

(Székhely: 8395 Felsépahok, Szt. Istvan u. 67., képviseli: Prétar Richard Krisziian
polgarmester)

kézitt az alabbi feltételekkel:

1.) Felek tényként rogzitik, hogy a Sarmelléki Kozs Onkormanyzati Hivatal Nemesbiiki
Kirendelisége és Zalacsanyi Kirendeltsége, az Alsopahoki Kézds Onkorményzati Hivatal
FelsOpdhoki Kirendeltsége 2014, december 31. napjan jogutéddal megszimik.

2.) Felek a kozszolgalati tisztviselokrol szolé 2011. évi CXCIX. torvény 59.§-ra figyelemmel
a megsziind szerv koztisztviseloi allomanyardl a kovetkezéképp dllapodnak meg. A létrejott
Zalacsanyi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal 2015. januér 1. utdn mint jogutod

a.) a Zalacsanyi székhelyen tovabbloglalkoziatja képzettségének és besorolasanak megfeleld
koztisztviseloket az alabbiakban felsorolt lldshelyen:

Sarmelléki Kozos Onkormanyzati Hivatal Zalacsanyi Kirendeltségén 2014. december 31.
napjdig foglalkoztatolt kozlisziviseldket:

1. dr. Protar Henrietta megbizott jegyzd

2. Szabd Laszloné pénziigyl —igazgatasi foeldado

3. Sandorfing Sabjanics Erzsébet adotigyi fémunkatars

4. Pintér Zsuzsanna gazdalkodasi féelbadé

5.Varga Henrietta igazgatasi eléadé-anyak6nyvvezetd részmunkaiddben foglalkoztatott

b.) a Nemesbiiki Kirendeltségen tovabbfoglalkoztatja képzettségének és besoroldsanak
megfeleld kéztisztviseldket az alabbiakban felsorolt allashelyen:

1 . Nemes Péterné adoligyi —igazgatasi foeldadé
2 . T6th Katalin- pénziigyi foeldado
3. Klima Péter gazdélkodasi fétanicsos



¢.) a Felsopahoki Kirendeltségen tovibbfoglalkoztatja képzettségének és besorolasanak
megfelel§ koztisztviscloket az aldbbiakban felsorolt allashelyen:

1. dr. Horvath Eva megbizott aljegyzb
2. Papné Varga Mdria foel6ado
3. Bognar Attilané feldado

3.) Felek tudomasul veszik, hogy a kizszolgalati tisztviselokrdl szdlé 2011. évi CXCIX.
torvény 58.8-ra (1) bekezdése szerint a megjeltit koztisztviseldk athelyezeséhez nevezettek
hozzajarulasa nem sziitkséges, a 2. a) 1. pontban ¢s 2. c.) 1. pontban megjelolt kdztisztviseld
idthelyezéséhez nevezett hozzéjarulisa sziikséges.

Felek a megallapodast, mint akaratukkal mindenben egyez6t, jévdhagyolag alairtak.
A megallapodast

Zalacsany Kozség Onkorményzatdnak Képviselé-testillete a 82./2014. (XI1.27.) KT.
hatarozataval

Ligetfalva Kozség Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete a 50./2014, (X1.27.) KT.
hatdrozataval

Nemesbitk Kéozség Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete 124/2014. (X1.27.) KT.
hatarozataval

Zalakoveskut Kozség Onkorméanyzatdnak Képvisels-testiilete 46./2014. (X1.27.) KT.
hatérozataval

Felsépahok Kézség Onkorményzatinak Képvisel6-testilete 86/2014. (X1.27.) KT.
hatarozataval

fogadta el.

Zalacsany, 2014. november 27, Nemesbiik, 2014. november 27.

e

"&k@ﬂﬁaszlo{’c ‘l) N * " Dr. Simotics Barnabas . .-

polge’trme(‘zé;'E polgarmester
Zalacsdny Kozség (Inkor

Nemesbiik Kozség Onkormanyzata
Ligetfalva, 2014. november 27. Zalakoveskut, 2014, november 27.

Ceo. S P o
Bareza Zoltan' Tolnai Istvan
polgarmester .o polgarmester._ -, oy

Ligetfalva Kézség Onkorményzata Zalakveskit Kézsée Onkormanyzata



Fels6péahok, 2014. november 27.

LA

polgarmester

Felspahok kozség Onkorms

S
o : ‘,Jﬁéfﬁ%‘f .
Protar Richard Krisztiin o
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A megallapodast a Képviselo-testiileti dontések értelmében ellenjegyzem:

Felsépahok, 2014. november 27.

_ l
a LS M '

dr. Horvath va
aljegyzd

Alsopahoki Kézos Onkormanyzati Hivatal
Felsépahoki Kirendeltsége

Zalacsany, 2014. november 27.

- Ay
dr. Préta;} Henrietta
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Sarmelléki Kozos Onkorményzati Hivatal
Zalacsanyi Kirendeltsege

Sarmelléki K6zos Onkormanyzati Hivatal
Nemesbiiki Kirendeltsége



MEGALLAPODAS

KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATALT LETREHOZO MEGALLAPODAS
KOZ0S MEGEGYEZESSEL TORTENO MEGSZUNTETESEROL

Sarmellék Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete

(székhely: 8391 Séarmellék, Dozsa Gyorgy u. 324, képviseletcben: Horvath Tibor
palgarmester)

Zalavir Kozség Onkorméinyzatinak Képviselé-testiilete,
(székhely: 8392 Zalavar, Dézsa Gy. u. 1., képviseletében: Horvath Ildiké polgarmester)
Szentgydrgyvar Kozség Onkormdnyzatanak Képviseli-testiilete,

(székhely: 8393 Szentgyorgyvar, Kossuth Lajos u. 48.. képviseletében: Adovics Istvan
polgarmester),

Zalacsiny Kozség Onkormsnyzatanak Képviselo-testiilete,

(  székhely: 8782 Zalacsany, Zrinyi Miklés u. 6., képviseletében: Nagy Laszlone
polgarmestet }

Ligetfalva Kozség Onkorményzatinak Képvisel-testiilete,
(székhely: 8782 Ligetfalva, Petéti S. u. 1., képviselet¢ben: Barcza Zoltin polgarmester )
Nemesbiik Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete

(Székhely: 8371 Nemesbiik, Petofi Sandor u. 1., képviseli: Dr. Simotics Barnabas
polgarmester)

Zalakéveskit Kozség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete
(Székhely: 8371 Nemesbiik, Petéfi Sandor u. 1., képviseli: Tolnai Istvan polgarmester)

a Magyarorszag helyi onkormdnyzatairgl szold 2011, évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Moétv.) 85. §-dnak (1) bekezdése alapjan 2013. maércius 1-jei hatallyal
hatarozatlan idétartamra kozds Onkormdnyzati hivatalt hoztak létre Sarmelléki Kézos
Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel, melyrdl szdld, 2013, februar 28, napjan elfogadott és
alairt megallapodast — annak 2.3. pontjara tekintettel- kzos megegyezéssel 2014. december
31. napjaval az aldbbiak szerint megsziintetnek:

1./ A megsziintetés oka: Magyarorszag helyi Snkormanyzatairdl szolo 2011, évi CLXXXIX.
torvény 84.-85.§ rendelkezéseinek figyelembe vételével 2015.01.01. napjatél Zalacsny
kézség Onkorményzata . Ligetfalva kozség Onkormanyzata, Zalakdveskit kozség
Onkormanyzata, Nemesbiik kozség Onkormanyzata Felsépihok kozség Onkorményzatival
létrehozta a Zalacsanyi Kozods Onkorményzati Hivatalt.

2./Kbzfeladatok jovobeni ellatisas

Zalacsany , Ligetfalva , Nemesbiik, Zalaktveskut telepiilésck 6nkormanyzatainak képviselo-
testiilletei az Onkormanyzatok mikédésével, a polgarmesterek és a jegyzd feladat-és
hatiskorébe tartozd tigyek dontésre vald eldkészitésével és véprehajtasaval kapesolatos
feladatok ellatdsdra kozos Onkorményzati hivatalt hoznak létre Felsdpdhok kozség
Onkorményzataval. Sarmellék, Szentgydrgyvar és Zalavar kozségek Onkorméanyzatok



Képviselé-testiiletel az dnkormanyzatok miikddésével, a polgarmesterek és a jegyzé feladat-
¢s hataskorébe tartozéd iligyek dontésre valo elkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasat tovabbra is a Sarmelléki K8z6s Onkormanyzati Hivatallal biztositjak.

3./Vagyoni jogok és kotelezettségek: A koz6s Hivatal vagyongyarapodasat a
vagyongyarapodashoz térténd hozzajarulds ardnydban — palyéazat esetében a vallalt sajét erd
aranyaban, - kell megosztani. }a ez nem allapithaté meg., a vagyont - az altalanos
dnkormanyzati valasztasok évének janudr 1-jei - lakossagszama aranyédban kell megosztani
Szerzéds Onkorményzatok megéllapitidk, hogy vagyongyarapodas nem tortént.

4./Kotelezettségvillalis és pénziigyi elszamolas rendje:

4.1/Az atalakuld intézmény vezetOjének az utolsd- Zalacsany, Nemesbik, Zalakoveskut,
Ligetfalva Onkormanyzatokat is érinté- kotelezettség véllalds napja, a Sarmelléki Kozos
Onkorméanyzati Hivatal dtalakuldsa el6tti utolsé nap, 2014, december 31. Szerzodd
Onkormanyzatok 2015. janudr 31.-ig egymadssal pénziigyi elszdmolést készitenek, esetleges
fizetési kotelezettségitknek 2015. februar 15, napjaig eleget tesznek. Amennyiben barmely
Onkormanyzatnak a kizds énkormanyzati hivatal fenntartdsdban részl vett mas dnkormanyzat
iranydba fizetési kotelezettsége keletkezik, és az elszamolas alapjan jaré Osszeget hataridén
beliill nem utalja at az érintett kozség bankszamldjara, tgy az érintett Snkormanyzat
polgarmestere felszélitja az érintett dnkorményzatot a jegybanki alapkamat kétszeresének
megfelel6 késedelmi kamattal ndvelt &sszeg 30 napon beliili megfizetésére, a felszolitas
eredménytelensége esetén a felszolitdsi hatanidd lejarali napjan jogesult  inkasszo
benyujtasara .

4.2/Az italakulo koltségvetési szerv 21 £ koztisztviseldjebdl 13 £6 a Sarmellcki K&zos
Onkormanyzati Hivatalban, 8 f6 a Zalacsanyi Kozoés Onkormdanyzati Hivatalnal
tovabbfoglalkoztatisra keriil,

A Megillapodas maédositasat Sarmellék Kozség Onkorményzata Képviselo-testiilete a
...... /2014. (XII ) KT. hatérozataban, Zalavir Kozség Onkormanyzata Képviseld-testillete a
...... /2014, (XII.  .) KT. hatarozataban,, Szentgyorgyvar Kézség Onkorményzata Képviseld-
testtilete a ...... 12014, (XIL. ) KT. hatérozataban,, Zalacsiny Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiilete a 78/2014. (X1.27.) KT. hatdrozatdban,, Ligetfalva Kozség
Onkoményzata Képviselo-testillete a 46/2014. (XI1.27.) KT. hatarozataban,, Nemesbiik
Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete a 120/2014. (X1.27.) KT. hatérozatdban,,
Zalakoveskut Kozség Onkormdnyzata Képviselo-testilete a 43/2014. (XL127.) KT.
hatédrozataban 2014. december 3 1-i hatdllyal jovahagyta.

Sammellék, 2014........ Zalavar, 2014..............
Horvéth Tibor Horvath 11diko
polgarmester polgarmester
Sarmellék Kozség Onkormanyzata Zalavar Kozség Onkormanyzata

Szentgyorgyvar, 2014, Zalacsany, 2014, november 27.



Adovics Istvan
polgarmester
Szentgybrgyvar Kézség Onkormanyzata

Ligetfaiva, 2014. november 27
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Barcza Zoltan i
polgarmester

Ligetfalva Kozség Onkormemyzata

Zalakoveskat, 2014. november 27,
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“Tolitai Istvan rE
Polgarmester i3

Zalakoveskit Kozség Onkorma 12zata

“@’f@ Laszlon “

polgarmester
Zalacsany Kozség Onkormany 2§
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Nemesbhiik, 2014.november 27,

| D1 Slmotu,s Barnabas ik
polgarmester
Nemesbiik Kézség Onkormanyzata




